CURRICULUM VITAE

DATOS PERSONALES

Nombre: Maria Esther Ruiz Ornelas

DATOS ESCOLARES:

e Diplomado: Resiliencia del Instituto de
Logoterapia y Tanatologia S.C.

Auspiciado por ITSM.

¢ Profesional: Licenciatura en Trabajo Social

e Preparatoria: CECYT 6 (técnico en informatica
administrativa)

e Secundaria: Técnica 32

e Primaria: Guadalupe Uranga de Valverde

EXPERIENCIA PROFESIONAL:

ILPRO casa eléctrica. (2018 /2019)

® Auxiliar administrativa y contable —(polizas , facturacion , bancas, ventas y facturas)

® Area de almacén (entradas , salidas e inventario mensuzles )

@ Compras (proveedores, clientes , insumos )

Paz y Convivencia Ciudadana A.C. (2014 — 2018).

Coordinadora Operativa del Proyecto Apoyando el
Desarrollo de los Nifios en la Prim. Benemérito de
las Américas.

= Coordinacion y contratacion de personal.
= Pago de némina.
= Manejo de material probatorio del




® DIPLOMADO EN RESILIENCIA Obtenido por ef Institute de Logoterapia y Tanatologia S.C.

@ Certificacion en fos méduios de Servicio al Cliente impartidos por el Circuio de Actualizacion
Profesional de la Universidad Virtual del Tecnolégico de Monterrey.

® Reconocimiento por haber obtenide una excelente evaluacion en mi desempefic de coordinacién al
servicio de ios alumnos.

AREAS DE INTERES:
Administracién en General, Administracion del Personal, Control de ventas y Atencion a cliente.

APTITUDES:

Soy una persona emprendedora, prepositiva con experiencia en manejo de personal o interaccidn con la
gente. Quiero pertenecer a una compaiiia donde tenga posibilidad de escalar y poder superarme en todas las
areas de mi vida. Puedo trabajar bien bajo presidn, comprometida v responsabie.

IDIOMAS, COMPUTACION Y SOFTWARE:

Ingles 30%, Office (Word, Excel y PowerPoint), Intermet, Windows en general, facil aprendizaje de cualquier
tipo de paquete ya gue me gusta Ia fecnologia y el usc de Iz misma.

Esperando contar con el perfil requerido para ser parte del personzal de la empresa,

Maria Esther Ruiz Omelas.




