
ADMVO LEGAL
FISCAL O 

CONTABLE
TRÁMITE CONCENT TOTAL

DI 01 S01 VOLUNTARIADO X X 1 2 3 ELIMINACION

DI 01 S02 PROGRAMAS DE FORTALECIMIENTO FAMILIAR X X X 1 8 9 CONSERVACION

DI 01 S03 TALLERES DE FORTALECIMIENTO FAMILIAR X X 1 3 4 CONSERVACION

DI 01 S04
INFORMES DE LA COORDINACION DE PROGRAMAS 

PARA NIÑOS, NIÑAS Y ADOLESCENTES
X X 3 2 5 CONSERVACION

DI 01 S05 PLANEACION DEL AREA X X 1 2 3 ELIMINACION

DI 01 S06 SIPINNA MUNICIPAL X X 1 2 3 CONSERVACION

DI 01 S07 PLATICAS INFORMATIVAS X X 1 2 3 ELIMINACION

DI 01 S08 ESCENIFICACION LUDICA X X 1 3 4 CONSERVACION

DI 01 C09 ADMINISTRACION ACTIVOS DEL AREA X X 3 9 12 ELIMINACION

DI 01 S10 PLANEACION DEL AREA X X 2 1 3 ELIMINACION

DI 01 S11 ATENCION A LA DENUNCIA X X 3 3 6 CONSERVACION
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DI 02 C01 GRUPO INTERDISCIPLINARIO X X 1 6 7 CONSERVACION

DI 02 C02 PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO X X X 2 2 4 ELIMINACION

DI 02 C03 INSTRUMENTOS DE CONSULTA Y CONTROL X X 3 4 7 MUESTREO EL INVENTARIO ES UN DOCUMENTOEN CONSTANTE ACTUALIZACION

DI 03 C01 COMITE DE TRANSPARENCIA X X 1 2 3 CONSERVACION

DI 03 C02 OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA X X 1 2 3 ELIMINACION

DI 03 C03 RECURSOS DE REVISION X X 1 2 3 ELIMINACION

DI 03 C04 SOLICITUDES DE INFORMACION X X 1 2 3 ELIMINACION

DI 03 C05 SOLICITUDES  ARCO X X 1 2 3 ELIMINACION

DI 03 C06 SUPERVISION DE ORGANO GARANTE X X 1 3 4 ELIMINACION

CG 01 C01 ENTREGA - RECEPCION X X X 1 2 3 CONSERVACION

CG 01 C02 PRESUPUESTO BASADO EN RESULTADOS (PBR) X X 1 2 3 ELIMINACION
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CG 01 S03 INFORMES CONSOLIDADOS X X 1 2 3 CONSERVACION

CG 02 C01 REGISTRO DE CONTROL DE CORRESPONDENCIA X X 1 2 3 MUESTREO
SE CONSERVAN LOS OFICIOS QUE FORMAN PARTE DE UN EXPEDIENTE 

JUDICIAL

CG 03 C01 CAMPAÑAS X X X 1 2 3 ELIMINACION

CG 03 C02 EVENTOS Y COMUNICADOS X X X 1 2 3 MUESTREO
LOS DOCUMENTOS AUDIOVISUALES Y LOS INFORMES SON DE 

CONSERVACIÓN PERMANENTE

CG 04 S01
EXPEDIENTES DEL ESTANCIAS DE PROGRAMA DE BECAS 

(INSTITUCION)
X X X 2 6 8 CONSERVACION LOS EXPEDIENTES CONTIENEN DATOS PERSONALES

CG 04 S02
PROGRAMA ANUAL DE SUPERVISION DE CENTROS DE 

ATENCION INFANTIL
X X X 2 6 8 CONSERVACION

CG 04 S03
PROGRAMA DE BECAS PADRES Y MADRES 

TRABAJADORES
X X X 2 6 8 CONSERVACION LOS EXPEDIENTES CONTIENEN DATOS PERSONALES

CA 01 C01
CONTRATOS, ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y 

SERVICIOS
X X * 9 * ELIMINACION *MIENTRAS EL CONTRATO SE ENCUENTRE VIGENTE

CA 01 S02 CONVENIOS OSC X X 1 3 4 CONSERVACION

CA 01 S03 CONVENIOS  DE COLABORACION X X X * 3 * CONSERVACION *MIENTRAS EL CONTRATO SE ENCUENTRE VIGENTE

CA 01 C04 COMODATOS X X 1 3 4 ELIMINACION
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CA 01 S05 CONSTANCIAS DE ACREDITACION OSC X X X 1 3 4 ELIMINACION

CA 01 C06 CONSEJO DIRECTIVO X X 3 9 12 CONSERVACION

CA 01 C07 COMITE DE ADQUISICIONES X X 3 3 6 CONSERVACION

CA 01 C08 PROCEDIMIENTO DE REMATE X X X 2 10 12 ELIMINACION

CA 01 C09 ASUNTOS JUDICIALES, LABORALES Y ADMINISTRATIVOS X X * 9 * CONSERVACION
EL EXPEDIENTE SE MANTENDRA EN TRAMITE MIENTRAS EL ASUNTO NO 

HAYA CONLUIDO

CA 01 C10 VIOLACIONES A LOS DERECHOS HUMANOS X X * 9 * CONSERVACION
EL EXPEDIENTE SE MANTENDRA EN TRAMITE MIENTRAS EL ASUNTO NO 

HAYA CONLUIDO

CA 01 C11 CONTRATOS HONORARIOS X X X * 3 * ELIMINACION
EL EXPEDIENTE SE MANTENDRA EN TRAMITE MIENTRAS LA PERSONA SE 

ENCUENTRE ACTIVA

CA 01 S12 DONATIVOS X X X 3 9 12 CONSERVACION

CA 01 C13 CONTRATOS DE COBROS DE DERECHOS X X X 1 2 3 ELIMINACION

CA 01 C14 LICITACIONES X X X 3 9 12 MUESTREO SE CONSERVAN LOS EXPEDIENTES DE OBRA PUBLICA

CA 01 C01 EJERCICIO PRESUPUESTAL X X X 1 5 6 CONSERVACION
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CA 02 C02 INGRESOS X X X 1 5 6 ELIMINACION

CA 02 C03 EGRESOS X X X 1 5 6 ELIMINACION

CA 02 C04 DIARIO X X X 1 5 6 ELIMINACION

CA 02 C05 ESTADOS FINANCIEROS X X X 1 5 6 CONSERVACION

CA 02 C06 CUENTA PUBLICA E INFORMES FINANCIEROS X X X 3 9 12 CONSERVACION

CA 02 C07 CONCILIACIONES BANCARIAS X X X 1 4 5 ELIMINACION

CA 02 C08 IMPUESTOS, CUOTAS Y DERECHOS X X X 3 9 12 ELIMINACION

CA 02 C09 IMPUESTOS ESTATALES X X X 3 9 12 ELIMINACION

CA 02 C10 MANTENIMIENTO VEHICULAR X X 1 1 2 ELIMINACION

CA 02 C11 AUDITORIAS X X X 1 3 4 CONSERVACION

CA 02 C12 CONTROL DE CUENTAS BANCARIAS Y CAJA CHICA X X X 1 2 3 ELIMINACION
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CA 02 S13 NOTIFICACIONES PARA PERSONAL X X 1 1 2 ELIMINACION

CA 02 C14 BIENES PATRIMONIALES INMUEBLES X X 3 9 12 CONSERVACION

CA 02 C15 BIENES PATRIMONIALES MUEBLES X X X 3 9 12 MUESTREO
SE CONSERVAN LAS FACTURAS ORIGINALES DE LOS BIENES QUE SE 

ENCUENTREN ACTIVOS

CA 02 C16 ORDENES DE COMPRA X X X 1 1 2 ELIMINACION

CA 02 C17 PROVEEDORES ANUALES X X 1 1 2 ELIMINACION

CA 02 C18 INVENTARIOS DE CONSUMO X X * 1 * ELIMINACION EL INVENTARIO ES UN DOCUMENTO EN CONSTANTE ACTUALIZACION

CA 02 C19 PROVISIONES X X X 1 5 6 ELIMINACION

CA 02 S20 EXPEDIENTE DE USUARIO DE ALBERCA X X X 1 3 4 CONSERVACION CONTIENEN DATOS PERSONALES

CA 02 S21 REQUISITOS SANITARIOS X X 1 1 2 ELIMINACION

CA 02 C22 BASES DE DATOS Y RESPALDOS DE INFORMACION X X X 1 2 3 CONSERVACION LAS BASES DE DATOS SE ENCUENTRAN EN CONSTANTE ACTUALIZACION

CA 02 C23 SERVICIOS  Y MANTENIMIENTO DE EQUIPO X X 1 0 1 ELIMINACION
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CA 03 C01 EXPEDIENTES DE PERSONAL X X * 6 * CONSERVACION

EL EXPEDIENTE SE ENCUENTRA EN TRAMITE MIENTRAS EL PERSONAL SE 

ENCUENTRE ACTIVO

CONTIENE DATOS PERSONALES

CA 03 C02 NOMINA BASE X X X 1 6 7 ELIMINACION

CA 03 S03 PAGO A VOLUNTARIOS X X X 1 6 7 CONSERVACION SE CONSERVAN LOS RECIBOS FIRMADOS

CA 03 C04 PENSIONES MUNICIPALES X X 1 6 7 CONSERVACION

CA 03 C05 CAPACITACION X X 1 3 4 ELIMINACION

CA 03 C06 SERVICIO SOCIAL X X 1 6 7 CONSERVACION

CA 03 C07 DECLARACIONES PATRIMONIALES X X 1 3 4 ELIMINACION

CA 03 C08 COMPENSACIONES X X X 1 6 7 CONSERVACION

CS 01 S01 EXPEDIENTE CLINICO X X * 25 25 CONSERVACION CONTIENE DATOS PERSONALES

CS 01 S02 PROGRAMAS ESPECIALES DE INTERVENCION X X 1 3 4 CONSERVACION CONTIENE DATOS PERSONALES

CS 01 S03 INFORMES DEL AREA DE PSICOLOGIA X X 1 4 5 CONSERVACION

CS 01 S04 SOLICITUDES DE EVALUACION PSICOLOGICA X X 1 4 5 CONSERVACION CONTIENE DATOS PERSONALLES

CS 02 S01 SUBSIDIOS PARA OSC X X 3 7 10 ELIMINACION

CS 02 S02 PROYECTOS EXTRAORDINARIOS X X 1 3 4 CONSERVACION
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CS 02 S03
DIRECTORIO DE ORGANIZACIONES DE LA SOCIEDAD 

CIVIL
X X 3 0 3 ELIMINACION

CS 02 S04 SOLICITUDES DE APOYO DE OSC X X 3 0 3 CONSERVACION

CS 02 S05 ORGANIZACION DE EVENTOS X X 1 1 2 ELIMINACION

CS 03 S01 EXPEDIENTES CENTROS COMUNITARIOS X X 1 3 4 ELIMINACION

CS 03 S02 INSTRUCTORES INTERNOS X X * 3 * CONSERVACION
EL EXPEDIENTE SE ENCONTRARA EN TRAMITE MIENTRAS EL 

INSTRUCTOR SE ENCUENTRE ACTIVO

CS 03 S03 INFORMES CENTROS COMUNITARIOS X X 1 1 2 CONSERVACION

CS 03 S04 EXPEDIENTES USUARIOS X X 1 3 4 CONSERVACION CONTIENE DATOS PERSONALES

CS 03 S05 EVENTOS EN CENTROS COMUNITARIOS X X 1 1 2 ELIMINACION

CS 04 S01 EXPEDIENTES DE BENEFICIARIOS DE ASISTENCIA SOCIAL X X 3 22 25 CONSERVACION CONTIENE DATOS PERSONALLES

CS 04 S02 CREDENCIAL INAPAM X X 1 2 3 ELIMINACION

CS 04 C03 CONTROL VEHICULAR ASISTENCIA SOCIAL X X 1 1 2 ELIMINACION

CS 04 S04 INFORMES DEL AREA DE ASISTENCIA SOCIAL X X 1 2 3 CONSERVACION

CS 04 S05 EXPEDIENTE CLINICO UBR X X 1 3 4 CONSERVACION CONTIENE DATOS PERSONALES

CS 04 S06 INFORMES DEL AREA DE UBR X X 1 1 2 CONSERVACION
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CS 05 S01 PROGRAMA ALIMENTARIO A INSTITUCIONES X X X 1 3 4 CONSERVACION CONTIENE DATOS PERSONALES

CS 05 C02 AUDITORIA DE CONTROL INTERNO X X 1 0 1 CONSERVACION

CS 05 S03 PROGRAMAS RECURSOS PROPIOS X X X 1 3 4 CONSERVACION
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