Norma Alicia Sdenz Rascon

Chihuahua, Chihuahua, México Celular:

OBJETIVO

Obtener un puesto en la empresa donde poder contribuir con mi experiencia en practicas laborales, en

anteriores trabajos y con las habilidades adquiridas durante mi formacion en el logro de metas generales
de la empresa y del cargo que solicito.

EXPERIENCIA PROFESIONAL

Departamento: TESORERIA MUNICIPAL DE CHIHUAHUA 2019 - 2019
Puesto: CAJERA

Empresa: TELECINE 1990- 2018
Puesto: CO-PROPIETARIOQ

Empresa: CIBER CAFE 2009 - 2010
Puesto: ENCARGADO DE SUCURSAL

Empresa: TIENDA NATURISTA ' 2004 - 2006
Puesto: ENCARGADO DE SUCURSAL

Empresa: CONSTRUCTORA INDEPENDIENTE 1994 - 2006
Puesto: SUPERVISOR DE SEGUIENTO DE OBRA

Empresa: MUJERES POR MEXICO _ 2000 - 2002
Puesto: INSTRUCTOR EXPONENTE

Empresa: EMPORIO BIENES RAICES 1988 - 1989
Puesto: VENDEDORA

Escuela: JARDIN DE NINOS AGUSTIN MELGAR 1985 - 1986

Puesto: EDUCADORA



CONOCIMIENTOS LABORALES
e Evaluacidén de zonas para apertura de nuevas sucursales.
e Reclutamiento, entrenamiento y supervision de fuerza de trabajo.
e Coordinar actividades referentes a servicios t materiales.
e Compras de consumibles y a activos fijos.
e Control de inventarios.
* Analizar y detectar posibles desviaciones.
¢ Manejo de caja chica.
¢ Verificacidn y reporte diario de ventas.
¢ Reporte mensual de utilidades.
¢ Requerimientos de drdenes de compra.
e Pago a proveedores, servicios, arrendamientos y amenidades.
e Aprobacidn de ndmina en sucursales.
¢ Supervisién de avances de obra conforme a actividades diarias aprobadas.
¢ Seguimiento de compra de materiales para la obra.
e Imparticion de talleres.

HABILIADES
e Trabajo en equipo.
e Trabajo bajo presion.
* Antelacion en evitar conflictos
e Alto sentido de urgencia.
» Gestion de recursos.
o Toma de decisiones y organizacidn analitica.
¢ Polivalente.
* Paquete office.

EDUCACION
¢ Centro Cultural Vallarta (Preparatoria). 2010-2012
o Diplomado de Negocios (Tecnoidgico de Monterrey). mayo 2016

o Diplomado en Violencia intrafamiliar y Abuso Sexual. verano 2002



