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SOLICITUD DE EMPLEO / FORMATO DE INGRESO'

Estimada candidate: Con [a finalidad de ofrecerie un trabajo que cumpla con sUs expectativas de desarolto personal y
profesianal le pedimos que responda la siguiente solicitud. Al finalizar, verifique que sus respuestas estin en el irea
designada (dentra del fondo gris). Todas las preguntas son importantes, por lo tants, trate de confastar todas.
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Darnicilio Permanente (calle, numero, colonia, municipio ¢ delegacian, estado, codigo postal}

| armentio Actuzl (st es distinto a su domiclio permanerita)

Teléfono | Celular ! ) ' E-mail
En caso de emergencia | Nombre: Parentesco: Trel&fanns
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Fecha de nacimiento (dd/mm/aa} Lugar de nacimiento Nacidnalidad
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{Tiene antecedentes penales?

B/)"Jo [0si En caso afirmativo, por favor explique:

;Como se enterd usted de la empresa? En caso de que haya sido por un anundo, mencionar el nombre de la fuente. Si
se trata de un empleado, par favor mencionar el nombre del empleado

referencias’laborales

HTese

Tengo disponibilidad para viajar

i [Ino

Qué salario mensual busca? :En que fecha espera concluir su bisqueda de trabajo? (dd/mm/aa)

S we ' I,

51 es contratado, jen queé fecha podria comenzar a trabajar cen nosotros? (dd/mm/aza)

I/

SOLICITUD DE EMPLED 2017 i 1




CONFIDENCIAL

§ Suntus: umamwiprciutiad-
_@_“ GLBIZPND MENICERAL 2076 TOEL

A

ACHIHUAHUA .
o PIF-e

BUNICIFPAL

Indique su {ltimo grade de estudios concluido:

Institucion Ciudad, Estado ico Térming | MNombre del titulo a obtener | Promedio
"‘Q L M AT 1 Q)'C& o v T {mm/aa) / ubtemdah K general
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Por favor enumere todos los logros especiales, menciones hcnoﬁﬁcas, becas, publi¢aciones, certificaciones
profesionales, conocimientas de software (p.ej.: Word, Excel, PowearPoint, Access, 5PSS), y lenguajes de programacion.

iQué otrns idiomas habta aparte del espafiol?

idioma: ] Native [ Lo domino B'Tengo;cnocimientos l;ésicos ] Lo estoy aprendiendc
|dioma: F ] Nativa [J Lo domine {7 Tenge conocimientos basicos [3 Lo estoy aprendiendo
jHa reélizado el examen TOEFL? i ] Ho

En caso afirmative:
jCual fue el puntaje total gue obtuvo?
JEn qué fecha hizo el examen? (dH/ mmiza) [/ /

JFn qué versin contestd el examen? [] Computer Based Test [ Version escrita

iActuatmente esta estudiando o piensa continuar sus estudios?

s E’No En caso afirmative, mencione cuando, dénda y qué tipo de especialidad piensa estudiar:

"{ Iniciando con el trabajo mas reciente, enumere los trabajos que ha tenida en orden cranoldgico inverso. No escriba "veér
en el curriculum”. 5i no nos ha enviada su curriculurn, usted puede anexarlo en adicidn para completar esta seccion.
Explique los huecos en su histaria laboral en el espacic "razén para dejar el trabajo”. Incluya actividades hechas. en
organizaciones de voluntariade (p.ej.: Cruz Roja, Asociaciones Civiles, etc.) si son relevantes para el puesto para el cual
esta aplicando. : ’

Actual/Mas reciente Previo . - Previc
Empresa
Daomidlio
Teléfono { ) { } ' { }
Fechas en que inicie:  / Inicia: / i 7
labord (mm/aa)

Fin: / Fin: [ Fin: [
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Sueldo bruto Inicial: Iricial: Inicial:
mensual '

Final: . ’ Final; o Final:
Status - LI Tiempe completo e | [] Tiempo ﬁompleto o planta L] Tiempo completo.o

plapta ) . planta

' [ Medio tiempo :
[[] Medio tiempa - [ Medio tiempo
’ . ] Temporal . o ) G

[ Temparal . [J Temporal
Tareas y . L.
responsabilidades’
Nombre del jefe
directo
Razén para dejar al
trabajo
{Podernos contactar a su actual jefe? L) 5i [ Ne Celular del contacto:
iAlguna vez ha sido despedido de algin trabajo?
[ No [I5f En caso afirmativo, ;Cual fue el motivo?

Enumers tres referencias profesionales que han tenide conogimiento directo Ge sis habilidades ya quiene podarnos
contactar en relacisn a su solicitud de empleo. En la seccidn de "relacisn”, indique gué tipo de relacidn e individuo tiene
o tuvo con usted {gerente, colega, profesor, cliente, ate.) .

. Nombre

Puesto ’ ,

Empresa o

Institucion

Domigilio -

Teléfono { ¥ l (] { 1}

Relacién

Afos de”

conocerse
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Como parte de mi consideracion para Bmpleo, attorizo a la empresa para realizar una investigacién de rutina con los
individuos Gue he enumerado como mis referencias persanales, antiguos empleadores y mi aciual jefe si lp autorice en
tal seccion. Entiende que si tal investigacion es hecha, se obtendrd informacidn respecto a ris fechas de empleo, trabaje
o desempefio académico y caracteristicas personales. Entiendo que si ligga a ser contratade por la empresa, mi trabajo
puede terminar por peticién sfa o de la gerendia. En caso da gue me sea sfrecido un puesto de trabaje, este solo sera
legalmente vatido si es firmado por algiin representante legal de DIF Muricipal. Cuatquier otra titeratura de lz ernpresa
no puede ser considerada coma un contrata de trabajo. Certifico que [a informacidn cantenida en esta aplicacian es
correcta y completa de acuerde a mi conocimiento. Entiendo que cualquier afirmacion falsa serd suficiente causa para
rechararme o despedirme &1 soy contratado. Finalmente, entiendo que la empresa sigue la practica usuat de pedir a sus
empleados que firmen un canvenio de confidenciatidad.

[ He leide el parrafo anterjor y estoy de acuerdo con su contenido
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Fecha (mm/dd/aa): - / / ﬁ}é‘i;ﬁiﬁ f :
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