
OBSERVACIÓN

A F L AT AC TOTAL E C M R C

01

NOMBRE DE LA SERIE
DI 01 S 01 VOLUNTARIADO X X 1 2 3 X X

DI 01 S 02 ATENCIÓN EVENTUALIDADES X X 1 3 4 X X

DI 01 S 03

PROGRAMAS DE 

FORTALECIMIENTO FAMILIAR X X 1 2 3 X

DI 01 S 04

TALLERES DE FORTALECIMIENTO 

FAMILIAR X X 1 3 4 X X

DI 01 S 05

RELACIONES 

INTERINSTITUCIONALES X X 1 2 3 X X

DI 01 S 06 CANALIZACIÓN EXTERNA X X 1 2 3 X X

DI 01 S 07

INFORMES DEL ÁREA DE 

FORTALECIMIENTO FAMILIAR Y 

RESPONSABLIDAD SOCIAL X X 1 2 3 X

DI 01 S 08 PLANEACIÓN DEL ÁREA X 1 2 3 X

02

NOMBRE DE LA SERIE
DI 02 S 01 SIPINNA ESTATAL X X 1 2 3 X X

DI 02 S 02 SIPINNA MUNICIPAL X X 1 2 3 X X

DI 02 S 03 MESAS DE TRABAJO SIPINNA X X 1 2 3 X X

03

NOMBRE DE LA SERIE
DI 03 C 01 COMITÉ DE ARCHIVOS X X 1 2 3 X

DI 03 C 02

PROGRAMA ANUAL DE 

DESARROLLO ARCHIVÍSTICO X X 1 2 3 X

DI 03 C 03

INSTRUMENTOS DE CONSULTA Y 

CONTROL X X 3 4 7 X

DI 03 C 04 MANUALES DE PROCEDIMIENTOS X X 3 4 7 X

04

NOMBRE DE LA SERIE
DI 04 C 01 COMITÉ DE TRANSPARENCIA X X 1 2 3 X

DI 04 C 02

OBLIGACIONES DE 

TRANSPARENCIA X X 1 2 3 X

DI 04 C 03 RECURSOS DE REVISIÓN X X * * * X

DEPENDE DE LA 

DURACIÓN DEL 

PROCEDIMIENTO

DI 04 C 04 SOLICITUDES DE INFORMACION X X 1 2 3 X

DI 04 C 05 SOLICITUDES  ARCO X X 1 2 3 X

DI 04 C 06

SUPERVISIÓN DE ORGANO 

GARANTE X X 1 3 4 X

NOMBRE DE LA SECCION:  DIRECCION

"CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL CDD 001/2020"

NOMBRE DE LA SECCION: COORDINACION GENERAL

SUB 

SECCIÓN
UNIDAD DE TRANSPARENCIA

CLAVE SERIE

SUB 

SECCIÓN
COORDINACIÓN DE ARCHIVOS

CLAVE SERIE

CLAVE SERIE

DESTINO TI

SUB 

SECCIÓN
FORTALECIMIENTO FAMILIAR Y RESPONSABILIDAD SOCIAL

CLAVE SERIE

VALOR PLAZOS DE 

SUB 

SECCIÓN
SIPINNA



OBSERVACIÓN

A F L AT AC TOTAL E C M R C

"CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL CDD 001/2020"

DESTINO TIVALOR PLAZOS DE 

01

NOMBRE DE LA SERIE
CG 01 C 01 ENTREGA - RECEPCIÓN X X 1 2 3 X X

CG 01 S 02 PROYECTO O.S.C. X 1 2 3 X

CG 01 C 03

PRESUPUESTO BASADO EN 

RESULTADOS (PBR) X X 1 2 3 X

CG 01 S 04 VINCULACIÓN X 1 2 3 X

CG 01 S 05 INFORMES CONSOLIDADOS X 1 2 3 X

CG 01 C 06

MATRIZ DE CUMPLIMIENTO 

LEGAL X 1 2 3 X

02

NOMBRE DE LA SERIE
CG 02 C 01 CAMPAÑAS X X 1 2 3 X

CG 02 C 02 EVENTOS X X 1 2 3 X

CG 02 C 03

COMUNICADOS (IMPRESOS Y 

DIGITALES) X X 1 2 3 X

CG 02 C 04 DIRECTORIO X 1 2 3 X X

03

NOMBRE DE LA SERIE

CG 03 C 01

REGISTRO DE CONTROL DE 

CORRESPONDENCIA X 1 2 3 X

CG 03 C 02 SOLICITUDES ESPECIALES X 3 0 3 X X

01

NOMBRE DE LA SERIE

CA 01 C 01 EJERCICIO PRESUPUESTAL X 1 5 6 X

CA 01 C 02 INGRESOS X X 1 5 6 X

CA 01 C 03 EGRESOS X X 1 5 6 X

CA 01 C 04 DIARIO X X 1 5 6 X

CA 01 C 05 ESTADOS FINANCIEROS X X 1 5 6 X

CA 01 C 06 CUENTA PÚBLICA X X X 3 9 12 X

CA 01 C 07 CONCILIACIONES BANCARIAS X X 1 4 5 X

CA 01 C 08

IMPUESTOS, CUOTAS Y 

DERECHOS X 3 9 12 X

02

NOMBRE DE LA SERIE

CA 02 C 01

CONTRATOS, ADQUISICIONES Y 

OPERATIVOS X X * 9 * X

*CONSERVAR EN AT 

MIENTRAS EL 

PROCESO ESTE 

VIGENTE

CLAVE SERIE

SUB 

SECCIÓN
PLANEACIÓN Y PROYECTOS

CLAVE SERIE

SUB 

SECCIÓN
COMUNICACIÓN SOCIAL

SUB 

SECCIÓN
OFICINA DE COORDINACIÓN GENERAL

CLAVE SERIE

NOMBRE DE LA SECCION: COORDINACION ADMINISTRATIVA

SUB 

SECCIÓN

CLAVE SERIE

CONTABILIDAD

SUB 

SECCIÓN
JURÍDCO ADMINISTRATIVO

CLAVE SERIE



OBSERVACIÓN

A F L AT AC TOTAL E C M R C

"CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL CDD 001/2020"

DESTINO TIVALOR PLAZOS DE 

CA 02 S 02 CONVENIOS OSC X 1 3 4 X

CA 02 S 03 CONVENIOS  DE COLABORACIÓN X X * 3 * X

*CONSERVAR EN AT 

MIENTRAS EL 

CONVENIO ESTE 

VIGENTE

CA 02 C 04 COMODATOS X X 1 3 4 X

CA 02 S 05

CONSTANCIAS DE ACREDITACION 

OSC X X 1 3 4 X

CA 02 S 06 CONSEJO DIRECTIVO X 3 9 12 X

CA 02 C 07 COMITÉ DE ADQUISICIONES X X 3 3 6 X

CA 02 C 08 PROCEDIMIENTO DE REMATE X 1 3 4 X

CA 02 C 09

ASUNTOS JUDICIALES, 

LABORALES Y ADMINISTRATIVOS X * 9 * X

*EL TIEMPO EN AT 

DEPENDERÁ DE LA 

CONCLUSION DEL 

PROCESO

CA 02 C 10

VIOLACIONES A LOS DERECHOS 

HUMANOS X * 9 * X X

*EL TIEMPO EN 

ATDEPENDERÁ DE LA 

CONCLUSION DEL 

PROCESO

CA 02 C 11 CONTRATOS HONORARIOS X X * 3 * X X

*CONSERVACION EN 

AT MIENTRAS SE 

ENCUENTRE EL 

PERSONAL ACTIVO

CA 02 S 12 DONATIVOS X 3 9 12 X

03

NOMBRE DE LA SERIE

CA 03 C 01

INFORME DE INGRESOS DE 

CENTROS COMUNITARIOS 1 4 5 X

CA 03 C 02 SEGUROS X 1 3 4 X

CA 03 S 03

ATENCIÓN A CENTROS 

COMUNITARIOS X X 1 2 3 X

CA 03 C 04 IMPUESTOS ESTATALES X 1 2 3 X

CA 03 C 05 MANTENIMIENTO VEHICULAR X 1 1 2 X

04

NOMBRE DE LA SERIE
CA 04 C 01 AUDITORÍAS X 1 3 4 X X

CA 04 C 02

CONTROL DE CUENTAS 

BANCARIAS X 1 2 3 X X

CA 04 S 03

NOTIFICACIONES PARA 

PERSONAL X 1 1 2 X

CA 04 C 04

INFORMES DEL ÁREA 

ADMINISTRATIVA X X X 1 1 2 X

CA 04 S 05 TRABAJO INTERINSTITUCIONAL X X 1 1 2 X

CA 04 C 06

BIENES PATRIMONIALES 

INMUEBLES X 3 9 12 X

CA 04 C 07

BIENES PATRIMONIALES 

MUEBLES X 3 9 12 X

SUB 

SECCIÓN
OFICINA DE COORDINACIÓN ADMINISTRATIVA

CLAVE SERIE

CLAVE SERIE

SUB 

SECCIÓN
ADMINISTRACIÓN (COMPROBACIÓN Y APOYO A LAS OSC)



OBSERVACIÓN

A F L AT AC TOTAL E C M R C

"CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL CDD 001/2020"

DESTINO TIVALOR PLAZOS DE 

05

NOMBRE DE LA SERIE

CA 05 C 01 EXPEDIENTES DE PERSONAL X X * 6 * X X

*CONSERVAR EN AT 

MIENTRAS EL 

PRESONAL SE 

ENCUENTRE ACTIVO 

CA 05 C 02 ASISTENCIA Y PUNTUALIDAD X 1 6 7 X

CA 05 C 03 NÓMINA BASE X 1 6 7 X

CA 05 S 04 PAGO A VOLUNTARIOS X 1 6 7 X

CA 05 C 05 PENSIONES MUNICIPALES X 1 6 7 X

CA 05 C 06 CAPACITACIÓN X X 1 3 4 X

CA 05 C 07 SERVICIO SOCIAL X 1 6 7 X X

CA 05 C 08 DECLARACIONES PATRIMONIALES X X 1 3 4 X

CA 05 C 09 PENSIONADOS Y JUBILADOS X 1 2 3 X X

CA 05 C 10 COMPENSACIONES X 1 6 7 X

CA 05 S 11 COMUNICACIÓN INTERNA X 1 0 1 X

06

NOMBRE DE LA SERIE
CA 06 C 01 ÓRDENES DE COMPRA X 1 1 2 X

CA 06 C 02 PROVEEDORES ANUALES X X 1 1 2 X

CA 06 C 03 INVENTARIOS DE CONSUMO X 1 1 2 X

07

NOMBRE DE LA SERIE
CA 07 S 01 PLAN DE ACTIVIDADES 1 0 1 X

CA 07 S 02 EXPEDIENTE DE USUARIO X 1 3 4 X X

CA 07 S 03 REQUISITOS SANITARIOS X 1 1 2 X

01

NOMBRE DE LA SERIE
CS 01 S 01 EXPEDIENTE CLÍNICO X X 1 3 4 X X

CS 01 S 02

PROGRAMAS ESPECIALES DE 

INTERVENCIÓN X X 1 3 4 X X

CS 01 S 03

INFORMES DEL ÁREA DE 

PSICOLOGÍA X X 1 4 5 X

CS 01 S 04

ATENCIÓN SOLICITUDES DE 

PROCURACIÓN E IMPARTACIÓN 

DE JUSTICIA X X 1 4 5 X X

CS 01 S 05 CONSULTORÍA Y ASESORIA X X X 1 2 3 X

02

NOMBRE DE LA SERIE

CS 02 S 01

EXPEDIENTES DE BENEFICIARIOS 

DE ASISTENCIA SOCIAL X X 3 1 4 X X

CS 02 S 02 CREDENCIAL INAPAM X X 1 0 1 X

NOMBRE DE LA SECCION: COORDINACION SOCIAL

SUB 

SECCIÓN
ALBERCA

CLAVE SERIE

SUB 

SECCIÓN
COMPRAS

CLAVE SERIE

SUB 

SECCIÓN
PERSONAL

CLAVE SERIE

SUB 

SECCIÓN
PSICOLOGÍA

CLAVE SERIE

SUB SECIÓN
ASISTENCIA SOCIAL

CLAVE SERIE



OBSERVACIÓN

A F L AT AC TOTAL E C M R C

"CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL CDD 001/2020"

DESTINO TIVALOR PLAZOS DE 

CS 02 C 03

CONTROL VEHICULAR ASISTENCIA 

SOCIAL X X 1 1 2 X

CS 02 S 04

INFORMES DEL ÁREA DE 

ASISTENCIA SOCIAL X X 1 2 3 X

CS 02 S 05 APOYO CASOS ESPECIALES X X 3 2 5 X X

CS 02 S 06

ESTUDIO PARA ASIGNACIÓN DE 

COMODATOS X X 1 1 2 X X

03

NOMBRE DE LA SERIE
CS 03 S 01 PLÁTICAS INFORMATIVAS X X 1 2 3 X

CS 03 S 02 ESCENIFICACIÓN LÚDICA X X 1 3 4 X

CS 03 S 03 INFORMES DE PROGRAMAS X X 3 2 5 X

CS 03 S 04

CANALIZACIÓN EXTERNA DE 

FORMACION HUMANA X X 1 3 4 X X

CS 03 S 05

TRABAJO INTERINSTITUCIONAL 

DE FORMACION HUMANA X X 3 3 6 X X

CS 03 C 06

ADMINISTRACIÓN ACTIVOS DEL 

ÁREA X X 3 9 12 X

CS 03 S 07 PLANEACIÓN DEL ÁREA X X 2 1 3 X

CS 03 S 08 ATENCIÓN A LA DENUNCIA X X 3 3 6 X X

04

NOMBRE DE LA SERIE
CS 04 S 01 SUBSIDIOS PARA OSC X 3 0 3 X

CS 04 S 02 CONVENIOS EXTRAORDINARIOS X * 0 *

*CONSERVAR EN AT 

MIENTRAS EL 

CONVENIO SE 

ENCUENTRE ACTIVO

CS 04 S 03

DIRECTORIO DE 

ORGANIZACIONES DE LA 

SOCIEDAD CIVIL X 3 0 3 X

CS 04 S 04

SOLICITUDES DE  APOYO, OSC, 

NO CONSTITUIDAS Y AR X 3 0 3 X

CS 04 S 05 ORGANIZACIÓN DE EVENTOS 1 1 2 X

05

NOMBRE DE LA SERIE

CS 05 S 01

EXPEDIENTES CENTROS 

COMUNITARIOS X 1 3 4 X

CS 05 S 02 INSTRUCTORES INTERNOS X X * 3 * X X

*CONSERVACION EN 

AT DEPENDE DE LA 

DURACIÓN DEL 

CONTRATO

CS 05 S 03 INSTRUCTORES EXTERNOS X X 1 0 1 X

CS 05 S 04

INFORMES CENTROS 

COMUNITARIOS X X 1 1 2 X

CS 05 C 05 SUPERVISIÓN PERSONAL X X 1 1 2 X X

CS 05 S 06 EXPEDIENTES USUARIOS X X 1 3 4 X X

CS 05 S 07 COMUNICACIÓN EXTERNA X X 1 0 1 X

CS 05 S 08

EVENTOS EN CENTROS 

COMUNITARIOS 1 1 2 X

SUB 

SECCIÓN
FORMACIÓN HUMANA

CLAVE SERIE

SUB 

SECCIÓN
VINCULACIÓN Y TEJIDO SOCIAL

CLAVE SERIE

SUB 

SECCIÓN
CENTROS COMUNITARIOS

CLAVE SERIE



OBSERVACIÓN

A F L AT AC TOTAL E C M R C

"CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL CDD 001/2020"

DESTINO TIVALOR PLAZOS DE 

06

NOMBRE DE LA SERIE
CS 06 S 01 EXPEDIENTE CLÍNICO UBR X X 1 3 4 X X

CS 06 C 02 SERVICIOS SUBROGADOS X X * 2 * X

*CONSERVACION EN 

AT DEPENDE DE LA 

DURACIÓN DEL 

CONTRATO

CS 06 C 03 SUPERVISIÓN UBR X X 1 3 4 X

CS 06 S 04

INFORMES DEL ÁREA DE 

ASISTENCIA ALIMENTARIA Y UBR X X 1 1 2 X

CS 06 S 05

PROGRAMA ALIMENTARIO A 

INSTITUCIONES X X 1 3 4 X X

CS 06 C 06

AUDITORÍA DE CONTROL 

INTERNO X X 1 0 1 X

CS 06 S 07 PROGRAMAS RECURSOS PROPIOS X 1 3 4 X

SUB 

SECCIÓN
ASISTENCIA ALIMENTARIA Y UBR

CLAVE SERIE


