PROYECTO DE
POLITICAS, CRITERIOS, LINEAMIENTOS E
INVESTIGACIONES DE MERCADO EN MATERIA DE
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y CONTRATACION

DE SERVICIOS DEL MUNICIPIO DE CHIHUAHUA



De conformidad a lo establecido en el REGLAMENTO INTERIOR DEL MUNICIPIO DE CHIHUAHUA en su
articulo 5, para el despacho de los negocios del orden administrativo del Municipio de Chihuahua, habra las
siguientes dependencias de la administracion publica centralizada:

La Secretaria del Ayuntamiento;

La Tesoreria Municipal;

La Oficialia Mayor;

Las Direcciones, y;

Las Coordinaciones adscritas directamente al Presidente Municipal, a la
Secretaria del Ayuntamiento y a las Direcciones.

Asi mismo, lo establecido en la SECCION SEGUNDA, DE LA COMPETENCIA Y ESTRUCTURA ORGANICA
DE LAS DEPENDENCIAS ADMINISTRATIVAS, en especifico al articulo 42, a la Oficialia Mayor entre otros
despachos de asuntos le corresponde el Proponer y aplicar las politicas basicas de la administracion de recursos
materiales y la prestacion de servicios generales, adquirir y suministrar oportunamente los bienes materiales y
servicios que requieran las distintas dependencias de la administracién municipal, efectuar adquisiciones a los
proveedores de bienes, servicios y materiales, vigilando el estricto cumplimiento de las leyes, normas,
reglamentos y procedimientos que regulan su operacion y elaborar, mantener y optimar el padron de
proveedores de la Administracion Municipal.

Por lo que en concordancia con lo estipulado en los articulos 6 segundo y tercer péarrafo, 29 fraccion V, y 30
fraccion | de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Contratacién de Servicios del Estado de Chihuahua
(Ley), 5 de su Reglamento y 134 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, se somete al
Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Municipio de Chihuahua para su evaluacion y en su
caso su validacion y aprobacion las siguientes:

POLITICAS, CRITERIOS, LINEAMIENTOS E INVESTIGACIONES DE MERCADO EN MATERIA DE
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y CONTRATACION DE SERVICIOS DEL MUNICIPIO DE
CHIHUAHUA

l. INTRODUCCION

El articulo 134 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, consigna que los recursos
economicos de que dispongan los tres 6rdenes de gobierno, se administraran bajo los principios de eficiencia,
eficacia, economia, transparencia y honradez para satisfacer los objetivos a los que estén destinados y para
cumplir a cabalidad con dichos principios, se sefiala de manera especifica que las adquisiciones,
arrendamientos y enajenaciones de todo tipo de bienes, prestacion de servicios de cualquier naturaleza y la
contratacion de obra que realicen, se adjudicaran o llevaran a cabo a través de licitaciones publicas mediante
convocatoria publica para que libremente se presenten proposiciones solventes en sobre cerrado, que sera
abierto publicamente, a fin de asegurar al Estado las mejores condiciones disponibles en cuanto a precio,
calidad, financiamiento, oportunidad y demas circunstancias pertinentes, de igual manera se establece que
cuando estos procedimientos no sean idoneos para asegurar dichas condiciones, las leyes estableceran las
bases, procedimientos, reglas, requisitos y demas elementos para acreditar la economia, eficacia, eficiencia,
imparcialidad y honradez que aseguren las mejores condiciones para el Estado.

Mediante Decreto LXV/EXLEY/0462/2017 IP.O. publicado en el Periédico Oficial del Estado de Chihuahua
el 17 de febrero de 2018, se expidio la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Contratacion de Servicios del
Estado de Chihuahua, cuyo objeto es regular la planeacion, programacién, presupuestacion, contratacion,
gasto, ejecucion, control y evaluacién de las adquisiciones, arrendamientos de bienes muebles y prestacion de
servicios de cualquier naturaleza, que realicen entre otros Entes Publicos, los Municipios.

Mediante Decreto LXV/RFDEC/0719/2018 IP.O. publicado en el Periddico Oficial del Estado de Chihuahua
el 17 de febrero de 2018, se reformaron, adicionaron y derogaron diversas disposiciones de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Contratacion de Servicios del Estado de Chihuahua.

Mediante Acuerdo 107/2019 publicado en el Periédico Oficial del Estado de Chihuahua el 03 de abril de
2019, Se expide el Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Contratacion de Servicios del



Estado de Chihuahua, cuyo objeto es el establecer las disposiciones que propicien el oportuno y estricto
cumplimiento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Contratacion de Servicios del Estado de Chihuahua,
y en el cual establece en el Articulo Quinto transitorio, que los entes publicos contaran con un plazo de ciento
ochenta dias naturales contados a partir del dia siguiente en que entre en vigor el presente Reglamento, para
realizar o promover las acciones y adecuaciones administrativas necesarias que permitan su correcta
aplicacion.

Por lo que de conformidad a lo previsto en los articulos 6, segundo y tercer parrafo de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Contratacion de Servicios del Estado de Chihuahua y 5 de su Reglamento, se
elaboran las presentes Politicas, Criterios, Lineamientos e Investigaciones de Mercado en Materia de
Adquisiciones, Arrendamientos Y Contratacion de Servicios del Municipio de Chihuahua, que de manera
planeada y programada realicen las Dependencias y Entidades de la administracion publica centralizadas del
Municipio de Chihuahua, atendiendo a los principios que permitan que la administracion de los recursos
econdémicos, sean ejercidos con las mejores condiciones disponibles en cuanto a precio, financiamiento, calidad,
oportunidad y demas circunstancias que contribuyan a preservar la Hacienda Publica Municipal.

Asimismo, estas politicas, criterios y lineamientos determinan las areas y servidores publicos responsables
de llevar a cabo las diversas actividades que implican los procedimientos de contratacién en la materia y
establece las disposiciones que orientan su actuar.

Por otra parte, el presente documento busca identificar el nivel de responsabilidad de los servidores publicos
que intervienen en los procedimientos de contratacién, a efecto de garantizar que sus actividades se realicen
en tiempo y forma, con apego a la normatividad aplicable.

Il. GLOSARIO DE TERMINOS

Para efectos de las presentes Politicas, Bases y Lineamientos, en adicidn a las definiciones contenidas en
la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Contratacion de Servicios del Estado de Chihuahua, y su
Reglamento, se entenderé por:

Administrador del contrato o pedido: El Titular del Area Requirente sera en todos los casos el Administrador
del Contrato, asi mismo sera responsable de dar seguimiento y verificar el cumplimiento de los derechos y
obligaciones del contrato o pedido, asi como de expedir la constancia de cumplimiento a que hace referencia el
articulo 80 fraccion VI del Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Contratacion de Servicios
del Estado de Chihuahua, debiendo cerciorarse que las especificaciones de los bienes asi como la prestacion
del servicio sean acordes a lo previsto en el contrato.

Anexo técnico: Documento en el que se hace constar la descripcion detallada de los bienes, arrendamientos
0 servicios, asi como los aspectos e informacion especifica que se considere necesarios para determinar el
objeto y alcance de la contratacion, tales como, la descripcion del objeto de la contratacion, condiciones y plazos
de entrega de los bienes requeridos o de la prestacion del servicio (en caso de arrendamiento, la indicacion de
si este es con o sin opcion a compra), lugar de entrega de los bienes o prestacion de los servicios, requisitos u
obligaciones de los proveedores o licitantes (los recursos técnicos, financieros y demas que las Areas
Requirentes estimen que deben poseer los proveedores, para poder cumplir con la entrega de los bienes o la
prestacion del servicio con la calidad y oportunidad requeridos), vigencia del contrato, forma de pago, las normas
aplicables conforme a la Ley Federal sobre Metrologia y Normalizacion, y a falta de estas, las normas
internacionales, entre otros que considere necesarios incluir el Area Requirente.

Area Requirente y/o Técnica: Las Dependencias, Direcciones y Unidades Administrativas que forman parte
de la administracion centralizada del Municipio de Chihuahua, de conformidad a lo establecido en los articulos
5, 28 y 102 del Reglamento Interior del Municipio de Chihuahua; asi mismo, el Despacho de la presidencia
Municipal, el H. Ayuntamiento y la Sindicatura del Municipio de Chihuahua, que soliciten o requieran
formalmente la adquisicion o arrendamiento de bienes o la prestacion de servicios. Los requerimientos que
efectlen el Despacho de la Presidencia Municipal y el H. Ayuntamiento del Municipio de Chihuahua, seran
realizados a través de la Secretaria del Ayuntamiento del Municipio de Chihuahua;

Area Técnica Consolidadora: Las areas administrativas de la Oficialia Mayor que de conformidad a sus
atribuciones le competen, en funcién de los requerimientos de bienes, arrendamientos o servicios, estan en
posibilidad de validar y/o establecer los criterios técnicos para la integracion, en un procedimiento de



contratacion, de los requerimientos de varias areas de la administracién centralizada del Municipio de
Chihuahua, las cuales se consideraran como Areas Requirentes;

Ayuntamiento: H. Ayuntamiento del Municipio de Chihuahua;

Caso fortuito o fuerza mayor: El acontecimiento proveniente de la naturaleza o del hombre caracterizado por
ser impredecible, inevitable, irresistible, insuperable, exterior y ajeno a la voluntad de las partes que imposibilita
el cumplimiento de todas o alguna de las obligaciones previstas en el contrato o pedido;

CMEC: El Cbdigo Municipal para el Estado de Chihuahua;
Comité: El Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Municipio de Chihuahua;

Contrato o Pedido: Es el acuerdo de dos o mas voluntades, que se expresa de manera formal y que tiene por
objeto transmitir la propiedad, el uso o goce temporal de bienes muebles o la prestacion de servicios, a los entes
publicos, por parte de los proveedores, creando derechos y obligaciones para ambas partes y que se deriva de
alguno de los procedimientos de contratacién que regula la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Contratacién de Servicios del Estado de Chihuahua;

Factura electrénica: La representacion digital de un tipo de Comprobante Fiscal Digital a través de internet
(CFDI), que estd apegada a los estandares definidos por el Servicio de Administracion Tributaria, de
conformidad a lo establecido por el Cédigo Fiscal de la federacion y demés normatividad aplicable en la materia;

Ley: La Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Contratacion de Servicios del Estado de Chihuahua;
LPECGYGPE: Ley de Presupuesto de Egresos, Contabilidad Gubernamental y Gasto Publico del Estado;

Montos de actuacién: Los montos méaximos con los cuales se podran contratar adquisiciones, arrendamientos
y servicios, sin sujetarse al procedimiento de licitacién puablica, a través de invitacion a cuando menos tres
proveedores o de adjudicacion directa;

Oficialia: La Oficialia Mayor del Municipio de Chihuahua;
OIC: Organo Interno de Control del Municipio de Chihuahua;
PAAACS: El Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Contratacion de Servicios;

Padrén de Proveedores: El Sistema Integrado para la inscripcion y Control de Proveedores del Municipio de
Chihuahua;

PEMCH: Presupuesto de Egresos del Municipio de Chihuahua;
PM: La Proveeduria Municipal;

Reglamento: El Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Contratacién de Servicios del
Estado de Chihuahua;

Requisicion: El documento impreso o electronico, en el cual se sefialan los bienes a adquirir o los servicios a
contratar.

Solicitud de contratacion: El documento impreso o electronico, en el que se sefiala la necesidad de un bien o
servicio, asi como la suficiencia presupuestaria con que se cubrird el compromiso de pago y, en su caso, se
autoriza su adquisicién o contratacion;

RIMCH: Reglamento Interior del Municipio de Chihuahua

SAOM: La Subdireccion de Administracion de la Oficialia Mayor;

SMAyDT: La Subdireccion de Modernizacion Administrativa y Desarrollo Tecnoldgico;
SRH: La Subdireccion de Recursos Humanos de la Oficialia Mayor;

SRMyS: La Subdireccion de Recursos Materiales y Servicios de la Oficialia Mayor;
SETM: La Subdireccion de Egresos de la Tesoreria Municipal.

Supervisor del contrato o pedido: El servidor publico que auxilia al Administrador del contrato o pedido en la
verificacion y revision del cumplimiento del mismo; sin que se sustituya la responsabilidad del Administrador del
contrato o pedido;

Tesoreria: La Tesoreria Municipal del Municipio de Chihuahua;

UJ: Unidad Juridica de la Oficialia Mayor;



UMA: Valor de la Unidad de Medida y Actualizacion, que para tales efectos determine y emita el Instituto
Nacional de Estadistica y Geografia, de conformidad a lo establecido en la Ley para Determinar el Valor de la
Unidad de Medida y Actualizacion, publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 30 de diciembre de 2016.

II. AMBITO DE APLICACION Y MATERIA QUE REGULA

Las presentes Politicas, Bases y Lineamientos son de observancia obligatoria por las Areas Requirentes,
por lo que los servidores publicos que intervengan en los procesos y procedimientos de contratacion en materia
de adquisiciones, arrendamientos y contratacion de servicios se sujetaran a éstas, de conformidad a lo
establecido en la Ley y su Reglamento.

Las contrataciones que sean llevadas fuera del marco normativo establecido por la Ley, su Reglamento y las
presentes Politicas, una vez efectuadas no seran validadas por el Comité y en su caso, las faltas o infracciones
seran sancionadas conforme a lo aplicable en materia de responsabilidades segun corresponda, en términos
de lo dispuesto en el titulo noveno “DE LAS INFRACCIONES Y SANCIONES” de la Ley.

IV. DESCRIPCION DE LAS POLITICAS

IvV.1. Politica de programacion.

La planeacion, programacion, presupuestacion y el gasto de las adquisiciones, arrendamientos y servicios
que realice el Municipio de Chihuahua, se sujetara a las disposiciones especificas del Presupuesto de Egresos
para el o los ejercicios fiscales correspondientes y, en su caso, a lo previsto en la LPECGYGPE y demas
disposiciones legales aplicables. En todo caso, los recursos correspondientes se administraran con eficiencia,
eficacia, economia, transparencia, honradez e imparcialidad para satisfacer los objetivos a que fueren
destinados.

Correspondera a la SAOM coordinar la elaboracion del anteproyecto del Presupuesto de Egresos del gasto
operativo de las Dependencias y Unidades administrativas Municipales, asi como, Integrar y presentar al Oficial
Mayor el anteproyecto del Presupuesto de Egresos.

Correspondera a la SETM formular el anteproyecto del Presupuesto de Egresos del Municipio y someterlo
a la consideracion del Tesorero.

Correspondera a la UJ con el apoyo de la SAOM, SETM, Areas Técnicas Consolidadoras y las Areas
Requirentes, planificar, ejecutar y controlar la adquisicién de bienes y servicios mediante la modalidad de
adjudicaciones directas, invitaciones a cuando menos tres proveedores y licitaciones publicas, para lo cual
elaboraré un proyecto de PAAACS de conformidad a lo establecido en el articulo 13 del Reglamento, con base
al techo de gasto del anteproyecto de presupuesto de egresos que reciba de la SETM y SAOM para el afio
fiscal siguiente, para lo cual las Areas Requirentes y las Areas Técnicas Consolidadoras deberan identificar
de conformidad a lo establecido en los articulos 21 y 22 de la Ley los bienes o servicios que sean necesarios
contratar durante el siguiente ejercicio fiscal, los cuales deberan ser remitidos a la UJ previo a la formulacion
del anteproyecto de presupuesto que corresponda.

El proyecto del PAAACS del ejercicio fiscal segun corresponda, debera ser remitido por el Oficial Mayor con
apoyo del Tesorero Municipal al Ayuntamiento, conforme a lo previsto en el Cédigo Municipal a fin de que sea
aprobado en forma conjunta con el Presupuesto de Egresos respectivo, lo anterior de conformidad a lo
establecido en el segundo parrafo del articulo 14 del Reglamento.

Una vez aprobado y publicado el Presupuesto de Egresos del Municipio de Chihuahua, la UJ debera realizar
las acciones pertinentes para que se ponga a disposicion del publico en general, a través del Sistema
Electronico de Compras y/o de su portal oficial de internet, a mas tardar el 31 de enero de cada afio, el PAAACS
correspondiente al ejercicio fiscal de que se trate, con excepcion de aquella informacion que sea de naturaleza
reservada o confidencial, en los términos establecidos en la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion



Publica del Estado de Chihuahua, lo anterior de conformidad a lo establecido en los articulos 23 de la Ley y
tercer parrafo del articulo 14 del Reglamento.

En caso de que se requiera llevar a cabo la actualizacion del PAAACS, esta se realizara preferentemente
en el mes de junio del ejercicio presupuestal segin se trate, o en cualquier momento a solicitud de las Areas
Requirentes, para lo cual la SAOM y la Direccion de Planeacion y Evaluacion deberan remitir a la UJ la
informacién correspondiente a las disminuciones o ampliaciones efectuadas a los montos de las partidas
originalmente presupuestados, para que se puedan realizar las modificaciones correspondientes.

Para evitar inventarios excedentes, la adquisicion de bienes de consumo preferentemente se realizara bajo
la modalidad de contrato o pedido abierto con entregas programadas de acuerdo a las necesidades que se
presenten.

V.2 Politica sobre las convocatorias y bases a la licitacion publicay lainvitaciéon a cuando
menos tres proveedores.

La Oficialia a través de la UJ contara con modelos de convocatorias y bases para los procedimientos de
licitacion publica y de invitacién a cuando menos tres proveedores, los cuales se elaboraran de conformidad a
lo establecido en los articulos 53 y 56 de la Ley respectivamente, atendiendo a lo establecido en el articulo 50
del Reglamento.

Los modelos de las bases a la licitacion publica y de invitacion a cuando menos tres proveedores, deberan
ser sometidas a consideracion del Comité para su aprobacion.

De conformidad a lo establecido en el articulo 21 del Reglamento, el Oficial Mayor en su caracter de
Presidente del Comité, de acuerdo a sus funciones emitira las convocatorias de las licitaciones publicas y las
invitaciones a cuando menos tres proveedores y expedira las bases de dichos procedimientos, para lo cual el
Titular de la UJ coadyuvara al Oficial Mayor en la elaboracién de las convocatorias y de las bases de licitacion
0 para invitaciones a cuando menos tres proveedores, de conformidad a lo establecido en el citado articulo.

IV.3. Politica de consolidacion.

La Oficialia, por ser la Dependencia facultada para adquirir y suministrar oportunamente los bienes
materiales y servicios que requieran las distintas Areas Requirentes; y, efectuar adquisiciones a los
proveedores de bienes, servicios y materiales, vigilando el estricto cumplimiento de las leyes, normas,
reglamentos y procedimientos que regulan su operacion, se dividira en diversas Areas Técnicas
Consolidadoras, pues estas consolidan los conceptos que de conformidad a sus atribuciones les competen,
las cuales son:

1. SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS DE OFICIALIA MAYOR
2. SUBDIRECCION DE MODERNIZACION ADMINISTRATIVA Y DESARROLLO TECNOLOGICO
3. PROVEEDURIA MUNICIPAL DE OFICIALIA MAYOR

Con la finalidad de ajustar el gasto de operacion y aprovechar el volumen de compra de las distintas Areas
Requirentes, la Oficialia podra consolidar la adquisicién y/o contratacion de los bienes y servicios que se
determine convenientes a través de las Areas Técnicas Consolidadoras.

Para tales efectos, las Areas Técnicas Consolidadoras deberan revisar la relacion de bienes,
arrendamientos y contratacion de servicios que las Areas Requirentes pretenden contratar, a efecto de
identificar los bienes o servicios que pudieran coincidir con sus necesidades y debera proponer la consolidacion
de los mismos, asi mismo, debera observar las contrataciones que se deban consolidar de acuerdo ala Circular
gue Determina los Montos de Actuacion por las Distintas Dependencias del Municipio de Chihuahua, para el
ejercicio fiscal segln corresponda que para tal efecto emita el Comité o la Oficialia.



IV.4. Politica de anticipos y pagos anticipados.

Para el pago de los anticipos que se deban otorgar al proveedor, se deberan anexar a su solicitud copia de
escrito de autorizacion para el otorgamiento de anticipos, copia del contrato o pedido debidamente formalizado,
asi como copia de la garantia correspondiente y la factura que redna los requisitos fiscales emitida por el
proveedor, los anticipos no podran ser superiores al cincuenta por ciento del monto total del contrato o pedido.

Para el otorgamiento de anticipos correspondiente al gasto operativo en los procedimientos de contratacion,
se debera contar previamente con la autorizacion expresa por parte de la SAOM, ya que esta le corresponde el
revisar y controlar el ejercicio del presupuesto del gasto operativo de las Areas Requirentes.

Para el otorgamiento de anticipos correspondiente a gasto de inversion en los procedimientos de
contratacion, se debera contar previamente con la autorizacion expresa por parte del Titular de la Direccién de
Planeacién y Evaluacion, ya que esta le corresponde aprobar las afectaciones presupuestales, con base en
el presupuesto de egresos municipales y las autorizaciones de recursos convenidos con el Estado y la
Federacion.

Los Titulares de las Areas Requirentes, bajo su responsabilidad y dentro de su presupuesto autorizado,
podran solicitar se pague anticipadamente suscripciones, seguros u otros servicios, cuando por razones
justificadas no sea posible pactar que su costo sea cubierto después de que la prestacion del servicio se realice,
de conformidad a lo establecido en el articulo 11 del Reglamento, para lo cual deberan contar previamente a
la solicitud de contratacion de los servicios con la autorizacidon presupuestal expresa de la Oficialia o de la
Direcciéon de Planeacion y Evaluacién segun corresponda; la contratacion respectiva en todos los casos
invariablemente de su monto, deberé ser autorizada por el Comité, debiendo realizarse en estricto cumplimiento
a lo establecido en el articulo anteriormente citado.

IV.5. Politica sobre la investigacion de mercado.

Para la adquisicion o arrendamiento de bienes o para la contratacién de servicios a través de licitacion
publica, invitaciéon a cuando menos tres proveedores o adjudicacion directa, de conformidad a lo establecido en
los articulo 42 de la Ley y 31, 32, 33 y 34 del Reglamento, las Areas Requirentes deberan realizar una
investigacion de mercado, solicitando el apoyo obligatorio de la Oficialia a través de la PM o la UJ segun
corresponda, considerando en todos los casos los requisitos y necesidades de los bienes o servicios a contratar,
los cuales deberan estar establecidos en los anexos técnicos correspondientes para cada caso especifico; las
Areas Requirentes deberan solicitar se lleve a cabo la investigacion de mercado mediante oficio a la PM o a
la UJ segun corresponda, adjuntando a su solicitud los anexos técnicos que consideren convenientes y al menos
una cotizacion previamente solicitada a algin posible proveedor de los bienes o servicios, de acuerdo a lo
siguiente:

Para la adquisicion o arrendamiento de bienes o contratacion de servicios cuyo monto estimado de
contratacion sin incluir el Impuesto al Valor Agregado sea inferior a la cantidad de ciento treinta veces el valor
mensual de la UMA vigente, se debera solicitar el apoyo a la PM, la cual invitara a los posibles proveedores a
cotizar los bienes o servicios que se pretendan contratar, de acuerdo a los requisitos y necesidades solicitadas
por las Areas Requirentes, una vez que se cuente con las cotizaciones o las distintas fuentes de informacion
de conformidad a lo establecido en las fracciones | y Il del articulo 31 del Reglamento de los posibles
proveedores, la PM remitira al Area Requirente la informacion recibida para que esta en su caso lleve a cabo
el andlisis correspondiente de la misma, que le permitan determinar la existencia de los bienes o servicios
solicitados en las cantidades y calidades requeridas, de acuerdo a las caracteristicas y necesidades solicitadas.
Debiendo realizar la integracion de la documentacion necesaria para que solicite llevar a cabo el procedimiento
de contratacion segun corresponda.

Para la adquisicion o arrendamiento de bienes o contratacion de servicios cuyo monto estimado de
contratacion sin incluir el Impuesto al Valor Agregado sea igual o superior a la cantidad de ciento treinta veces
el valor mensual de la UMA vigente, se debera solicitar el apoyo a la UJ la cual solicitard mediante oficio a la
PM se invite a los posibles proveedores a cotizar los bienes o servicios que se pretendan contratar, de acuerdo
a los requisitos y necesidades solicitadas por las Areas Requirentes. Una vez que la UJ cuente con las
cotizaciones o las distintas fuentes de informacion de conformidad a lo establecido en las fracciones | y Il del
articulo 31 del Reglamento, remitira al Area Requirente la informacion obtenida para que esta realice y formule



el andlisis correspondiente, que le permita determinar la existencia de los bienes o servicios solicitados en las
cantidades y calidades requeridas, asi como la existencia de proveedores que puedan proporcionar los bienes
0 servicios de acuerdo a las caracteristicas y necesidades solicitadas de conformidad a lo establecido en los
articulos 32, 33 y 34 del Reglamento, la UJ definira el tipo de procedimiento que se llevara a cabo el cual
debera ser aprobado por el Comité.

La investigacion de mercado se acreditard segun sea el caso cuando menos con tres cotizaciones con las
mismas condiciones, que se hayan obtenido de los posibles proveedores dentro de los treinta dias naturales
previos a la solicitud de contratacion presentada al Comité, por lo que respecta a las adjudicaciones directas
efectuadas al amparo de la fraccion | del articulo 74 de la Ley, el referido plazo se contara tomando como fecha
la del dictamen de adjudicacion respectiva. En todos los casos las cotizaciones deberan constar en documento
en el que se pueda identificar al proveedor oferente, debiendo contener cuando menos los siguientes datos:

Fecha de emision;

Razdén o denominacion social de la empresa o bien de la persona fisica emisora;
Domicilio;

Teléfono y;

Correo electronico.

Para la informacién que se obtenga a través de paginas de internet, se deberd llevar el registro del medio y
de la informacion que pueda permitir su verificacion, el documento debera contener la fecha en que fue
descargada la informacion correspondiente.

Las solicitudes de cotizacion que se efectlien a los posibles proveedores, cuyo monto de contratacion sin
incluir el Impuesto al Valor Agregado sea igual o superior a la cantidad de trescientas veces el valor diario de la
UMA vigente, deberan ser realizadas por escrito mediante los formatos que se establezcan para tal efecto, las
cuales podran ser remitidas via correo electrénico de los posibles proveedores; las Areas Requirentes podran
proponer a la PM o a la UJ segun corresponda, se consideren fuentes de informacion especificas adicionales a
las que determinen las mismas. La investigacion de mercado y su resultado deberan documentarse e integrarse
al expediente de contratacién correspondiente.

Las Areas Requirentes deberan definir los requisitos técnicos de participacion y descripcion técnica del
objeto de la contratacién que deben cumplir los posibles proveedores.

Para la adquisicion o arrendamiento de bienes o contratacion de servicios cuyo monto de contratacion sin
incluir el Impuesto al Valor Agregado sea inferior a la cantidad de trescientas veces el valor diario de la UMA
vigente, la investigacion de mercado se acreditara con la cotizacién o la factura emitida por el proveedor
adjudicado.

IV.6. Politica sobre montos maximos de actuacion.

Las Areas Requirentes, solo en casos excepcionales podran contratar adquisiciones, arrendamientos y
servicios de conformidad a lo establecido en el articulo 74 de la Ley, se podran llevar a cabo procedimientos de
contratacion por excepcion sin sujetarse al procedimiento de licitaciéon publica, a través de invitacién a cuando
menos tres proveedores o de adjudicacion directa, cuando el procedimiento de contratacién no exceda los
siguientes montos:

» En adjudicaciones directas, el monto no debera exceder la cantidad de treinta y seis veces el valor
anual de la UMA vigente por cuenta presupuestal, sin incluir el Impuesto al Valor Agregado.

» En invitaciones a cuando menos tres proveedores, el monto no debera exceder la cantidad de
cincuenta y cuatro veces el valor anual de la UMA vigente por cuenta presupuestal, sin incluir el
Impuesto al Valor Agregado.



En cualquier supuesto se debera invitar a proveedores que cuenten con capacidad de respuesta inmediata,
asi como con los recursos técnicos, financieros y demas que sean necesarios, y cuyas actividades comerciales
o profesionales estén relacionadas con los bienes o servicios objeto del contrato a celebrarse.

Las contrataciones que se efectien al amparo del articulo anteriormente citado, no podran ser fraccionadas
para quedar comprendidas en los supuestos de excepcion por montos a la licitacién publica.

Asimismo, las Areas Requirentes deberan dar cumplimiento a lo establecido en la Circular que Determina
los Montos de Actuacion por las Distintas Dependencias del Municipio de Chihuahua, que para tal efecto emita
el Comité o la Oficialia para el ejercicio fiscal segun corresponda.

IV.7. Politica para llevar a cabo las distintas contrataciones.

Las adquisiciones, arrendamientos y prestacion de servicios que pretendan contratar las Areas
Requirentes, por regla general, se llevaran a cabo a través de licitaciones publicas con la finalidad de asegurar
al Municipio de Chihuahua las mejores condiciones disponibles en cuanto a precio, calidad, financiamiento,
oportunidad y demas circunstancias pertinentes, de acuerdo a lo establecido en el articulo 40 de la Ley. Solo
en casos excepcionales y bajo las condiciones establecidas por la Ley, podran contratar adquisiciones,
arrendamientos y servicios mediante los siguientes procedimientos:

» Licitacién en su modalidad de invitacion a cuando menos tres proveedores.

» Adjudicacion directa.

De conformidad a lo establecido en los articulos 29 y 72 de la Ley, para las contrataciones por medio de los
procedimientos de licitacion publica, invitacion a cuando menos tres proveedores y adjudicacion directa, cuyo
monto de contratacion sin incluir el Impuesto al Valor Agregado sea igual o superior a la cantidad de ciento
treinta veces el valor mensual de la UMA vigente, se debera contar con la aprobacion expresa por parte del
Comité para llevar a cabo el procedimiento de contratacion correspondiente.

Para los procedimientos que se lleven a través de invitacién a cuando menos tres proveedores y adjudicacion
directa, de conformidad a lo establecido en el articulo 73 de la Ley, debera mediar dictamen de autorizacion de
seleccion del procedimiento emitido por el Comité, salvo que se trate de la fraccion Il en cuyo caso sera
responsabilidad del Titular del Area Requirente el emitir dicho dictamen, para lo concerniente a las fracciones
Xll'y XIll, en tanto no exista un procedimiento definido en el Reglamento seran dictaminados por el Comité.

Cuando las Areas Requirentes lleven a cabo el dictamen correspondiente a la fraccion 1I, dentro de los 30 dias
naturales a su dictaminacion, se deberéa informar al Comité, fundando y motivando las causas que lo originaron.

El presidente del Comité o su suplente convocara a los integrantes del Comité a sesion ordinaria o
extraordinaria segun sea el caso, con cuando menos 24 horas previas a su celebracién, debiendo anexar el
orden del dia de los asuntos a tratar en la sesion correspondiente, a la cual se debera adjuntar el expediente
debidamente integrado con toda la documentacién inherente a la contratacion que se solicita llevar a cabo. La
invitacion a los integrantes del Comité se llevara a cabo de manera personal o a través de correo electronico
que proporcionen los mismos para su notificacion, sin que para los casos que sea enviada por medios
electronicos obre acuse de recepcion. Asi mismo, se deberé invitar a participar en los actos publicos de licitaciéon
e Invitaciéon a cuando menos tres proveedores, a un representante de las camaras o colegios locales del giro
del bien o servicio que corresponda, para lo cual debera ser notificada oportunamente de las reuniones y de los
asuntos a tratar en las mismas, los cuales asistirian como observadores de los actos correspondientes.

Los Titulares de las Areas Requirentes que presenten alguna solicitud a tratarse en las sesiones del
Comité, el dia de la sesion correspondiente deberan asistir o nombrar mediante oficio a un representante con
experiencia técnica en el asunto o tema a tratar, a fin de aclarar cualquier situacion respecto a su solicitud, ya
que en caso contrario, no se efectuaréa el andlisis de su requerimiento, asi mismo, debera asistir a los actos que
emanen de la solicitud de contratacion correspondiente.

En las contrataciones a través de los procedimientos de licitacion publica e invitaciones a cuando menos
tres proveedores, invariablemente del monto que se pretenda contratar, se llevaran a cabo a través del Comité
por ser este la convocante, de conformidad a lo establecido en la fraccion Xl del articulo 3 de la Ley.



Para contrataciones a través de adjudicacién directa que se lleven a cabo con fundamento en la fraccién |
del articulo 74 de la Ley, cuyo monto de contratacién sin incluir el Impuesto al Valor Agregado sea inferior a la
cantidad de ciento treinta veces el valor mensual de la UMA vigente, la Oficialia a través de la PM previa
autorizacion del Oficial Mayor en su calidad de Presidente del Comité, podra llevar a cabo la contratacion
correspondiente sin que medie el dictamen de autorizacion especifico por parte del Comité, la cual debera llevar
a cabo en estricto apego a la Ley, el Reglamento y a las presentes politicas.

La PM dentro de los primeros 10 dias habiles de los meses de abril, julio, octubre y enero, debera remitir a
la Oficialia a través de la UJ, un informe trimestral de las contrataciones por adjudicacion directa,
correspondientes a los meses de enero a marzo, abril a junio, julio a septiembre y octubre a diciembre
respectivamente, que se lleven a cabo por su conducto con fundamento en la fraccion | del articulo 74 de la
Ley, para que la UJ lleve el control de las contrataciones por excepcion que se efectien de conformidad a lo
establecido en el articulo 74 de la Ley, las cuales no deberan exceder del veinte por ciento del presupuesto de
adquisiciones, arrendamientos y servicios autorizado para el Municipio de Chihuahua, de conformidad a lo
dispuesto en los articulos 75 de la Ley y 73 del Reglamento. La UJ debera remitir al Comité para su
conocimiento, un informe trimestral en el que se indique la totalidad de los procedimientos que se han efectuado
por las distintas Areas Requirentes, dicho informe debera contener como minimo los siguientes conceptos.

» Montos totales de contratacion acumuladas a la fecha del término del trimestre segun se informe,
en el que se desglosara por tipo de procedimiento de conformidad a lo siguiente:

e Presupuesto autorizado para el ejercicio

e Licitacion publica

e Invitacibn a cuando menos tres proveedores y adjudicaciones directas efectuadas
conforme al articulo 74 de la Ley

e Invitacibn a cuando menos tres proveedores y adjudicaciones directas efectuadas
conforme al articulo 73 de la Ley

e Convenios efectuados con Entes Publicos de conformidad a lo establecido en el articulo
5, fraccion | de la Ley.

» El porcentaje de avance con respecto al PAAACS.

» El calculo al que hace referencia el articulo 75 de la Ley y 73 del Reglamento.

La suma de las contrataciones que se realicen al amparo del articulo 74 de la Ley, no podra exceder del
veinte por ciento del presupuesto de adquisiciones, arrendamientos y servicios autorizado para el ejercicio o
CUrso o en su caso, el presupuesto autorizado modificado.

De conformidad con lo establecido en el articulo 76 de la Ley y 78 del Reglamento, la Oficialia a través de
la UJ debera remitir un informe al H. Ayuntamiento con copia al Organo Interno de Control, de las
contrataciones por adjudicacion directa que se hayan realizado al amparo del articulo 73 de la Ley y fueron
autorizadas por el Comité, dicho informe debera remitirse a mas tardar dentro de los primeros diez dias habiles
de cada mes, sobre las contrataciones realizadas en el mes inmediato anterior, el cual se debera acompafiar
de los dictamenes de excepcion y aprobacion, anexando copias de las actas correspondientes, debiendo indicar
como minimo la fecha de la contratacidn, el objeto de la contratacion, monto contratado, nombre del proveedor,
Area Requirente solicitante y en su caso, el oficio de autorizacion de afectacién presupuestal correspondiente.

Para las contrataciones por medio de adjudicacion directa cuyo monto de contratacidn sin incluir el Impuesto
al Valor Agregado sea inferior a la cantidad de trescientas veces el valor diario de la UMA vigente, estas podran
ser realizadas por las Areas Requirentes a través de las Subdirecciones Administrativas o Unidades
Administrativas segun corresponda, sin mediar la aprobacién del Comité o de la Oficialia, debiendo dar
cumplimiento a lo establecido en los Lineamientos para el Ejercicio del Gasto Publico y a la Circular que
Determina los Montos de Actuacién por las Distintas Dependencias del Municipio de Chihuahua, que para tal
efecto emita la Oficialia o el Comité respectivamente, para el ejercicio fiscal segun corresponda.

Para las contrataciones que se lleven a cabo con cargo total o parcial de recursos federales, conforme a los
convenios que se tengan celebrados con el Ejecutivo Federal, deberan realizar los procedimientos de
contrataciéon de conformidad a la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico



(LAASSP) y su Reglamento. No quedan comprendidos para la aplicacion de la LAASSP los fondos previstos en
el Capitulo V de la Ley de Coordinacién Fiscal, de conformidad a lo establecido en la fraccién VI de la LAASSP.

IV.8. Politica por la cual se abstendran de recibir propuestas o adjudicar contrato alguno en
las materias a que se refiere la Ley.

Las Areas Requirentes y el Comité, se abstendran de recibir propuestas o adjudicar contrato alguno, de
conformidad a lo establecido en el articulo 86 de la Ley. En relacién a las personas o proveedores que hace
mencion la fraccién XVIII del citado articulo, el impedimento prevalecera por el plazo de un afio calendario.

IV.9. Politica de pago.

Los pagos derivados de los bienes o servicios contratados, se efectuaran preferentemente mediante
transferencia electrénica de fondos a la cuenta bancaria del beneficiario, 0 en casos excepcionales a través de
cheque, se realizaran dentro de los 20 (veinte) dias habiles contados a partir de la entrega de la factura que
relna los requisitos fiscales correspondientes, debidamente requisitada ante la SAOM en caso de gasto
corriente o a la Direccién de Planeacién y Evaluacién en caso de programas de inversion, previa entrega de
los bienes o prestacion de los servicios a entera satisfaccion del Administrador del contrato de acuerdo a los
términos sefialados en el contrato, de conformidad a lo establecido en los articulos 87 de la Ley y 92 del
Reglamento, siempre y cuando se haya entregado debidamente requisitada la siguiente documentacion:

e Factura que reuna los requisitos fiscales correspondientes, en la que se aprecie el sello de
recepcion y aceptacion de los bienes o servicios por parte del Administrador del contrato

e Impresién de la verificacion del comprobante fiscal a través de la pagina del SAT, en la que se
aprecie el sello del Area Requirente y firma del Administrador del contrato.

e Copia del contrato o pedido segun corresponda.

e Copia de la requisicién de compra elaborada a través del sistema, debidamente requisitada.

e En su caso, copia del oficio de autorizacién de afectacion presupuestal emitido por la Direccion de
Planeacion y Evaluacion.

e En su caso, copia del dictamen de aprobacién para llevar a cabo el procedimiento emitido por el
Comité.

e En su caso, copia del fallo correspondiente y las garantias entregadas por el proveedor.

e Para contrataciones cuyos montos sean iguales o superiores a la cantidad de ciento treinta veces
el valor mensual de la UMA vigente o bien se haya formalizado contrato, se debera remitir escrito
en donde se manifieste la aceptaciéon de recepcion de los bienes o servicios correspondientes, el
cual debera ser suscrito por el Administrador del contrato.

e En su caso, escrito donde se determinen las penas convencionales que se deberan aplicar, por el
incumplimiento de las obligaciones contractuales por parte del proveedor, suscrito por el
Administrador del contrato.

e En su caso, otra documentacidon que determine pertinente solicitar la PM o la Direccion de
Planeacion y Evaluacion.

Las Areas Requirentes deberan remitir la solicitud u orden de pago con toda la documentacion soporte
segun corresponda, dentro de los dos dias habiles posteriores a la recepcion de la factura que emita el
proveedor; una vez recibida la solicitud u orden de pago por la SAOM o la Direccién de Planeacion y
Evaluacion segun sea el caso, esta contara con cinco dias habiles para su revision, verificacion y validacion,
en caso de encontrar inconsistencias en la documentacién o en la factura respectiva se regresara la
documentacion recibida, manifestandole al Area Requirente las inconsistencias que se deberan subsanar para
proceder al trdmite de pago respectivo, en caso de que las inconsistencias sean en las facturas entregadas por
el proveedor, el Area Requirente debera indicar por escrito al proveedor las deficiencias que se deberan
corregir. El periodo transcurrido a partir de la entrega del citado escrito y hasta que el proveedor presente las
correcciones no se computara para efectos del articulo 87 de la Ley.



Una vez validada la documentacion remitida junto con la solicitud u orden de pago, la SAOM o la Direccién
de Planeacion y Evaluacidon segun se trate, deberan remitirla a la Tesoreria para su revision y en su caso se
realice la programacion del pago respectivo.

En la adquisicién, arrendamiento y servicios que necesiten las Areas Requirentes cuyo monto sin incluir el
Impuesto al Valor Agregado no exceda la cantidad de treinta veces el valor diario de la UMA vigente, por
excepcion se podra cubrir el pago de gasto corriente a través del fondo revolvente o caja chica asignado a las
mismas, siempre y cuando los conceptos a cubrir se encuentren dentro de su presupuesto autorizado y se
cuente con suficiencia presupuestal en la partida por afectar. Las Areas Requirentes deberan llevar un registro
de cada una de las erogaciones efectuadas, debiendo remitir dicho informe a la SAOM dentro de los 5 dias
habiles posteriores al mes que se trate, 0 en su caso, a la solicitud de reposicién del fondo correspondiente, el
cual debera considerar como minimo los siguientes datos:

Descripcion de los bienes o servicios
Nombre del proveedor

Partida presupuestal por afectar
Fecha de pago

e Monto ejercido

Asi mismo, las Areas Requirentes deberan dar cumplimiento a lo establecido en los Lineamientos para el
Ejercicio del Gasto Publico y a la Circular que Determina los Montos de Actuacién por las Distintas
Dependencias del Municipio de Chihuahua, que para tal efecto emita la Oficialia o el Comité respectivamente,
para el ejercicio fiscal segun corresponda.

En caso de que las Areas Requirentes no presenten dicho informe, la SAOM podra no recibir a pago o
reposicion del fondo revolvente o caja chica, de las facturas que se encuentren pendientes hasta en tanto sea
presentado.

IV.10. Politica sobre la elaboracién de contratos o pedidos.

Contratos

Para la adquisicién o arrendamiento de bienes o contratacion de servicios cuyo monto de contratacion sin
incluir el Impuesto al Valor Agregado sea igual o superior a la cantidad de ciento treinta veces el valor mensual
de la UMA vigente, se deberan formalizar a través de contratos los cuales deberan contener en lo aplicable los
elementos a que hacen referencia los articulos 79 de la Ley y 80 del Reglamento, los cuales seran elaborados
por la Oficialia a través de la UJ, de conformidad a lo sefialado en la fraccion IV del articulo 49 bis del RIMCH.

La UJ debera contar con modelos de contratos (contratos tipo) para la elaboraciéon de los contratos
especificos de los procedimientos de contratacidon que asi lo requieran, debiendo actualizarlos cada vez que
existan modificaciones a la normatividad aplicable.

Los modelos de contratos y convenios modificatorios (contratos y convenios tipo) deberan ser remitidos a la
Subdireccion Juridica de la Secretaria del Ayuntamiento, para que esta a su vez los revise y en su caso los
sancione, de conformidad a lo establecido en la fraccion XV del articulo 33 del RIMCH.

De conformidad a lo establecido en los articulos 81 de la Ley y 83 del Reglamento, los contratos deberan
ser suscritos por las partes dentro de los diez dias habiles posteriores a la naotificacion del fallo respectivo o a la
notificacion de la adjudicacién directa segun corresponda, los cuales deberan ser firmados en primer término
por el proveedor y posteriormente se recabard la firma de los funcionarios publicos que cuenten con las
facultades para tal efecto.



Para la contrataciéon de servicios y adquisicién de bienes cuyo importe no implique la formalizacién de un
contrato en términos del articulo 81 del Reglamento, en caso de que sea solicitado por el Area Requirente o
asi lo determine la Oficialia a través de la PM o UJ, se deberan formalizar a través de contratos.

En todos los contratos se debera establecer el servidor publico que fungirda como Administrador del
Contrato, el cual debera ser el Titular del Area Requirente y podra nombrar al(a los) servidor(es) publico(s)
gue se encargara(n) de supervisar y verificar el cumplimiento de dichos contratos, el(los) cual(es) no podra(n)
tener nivel jerarquico inferior a Jefe de Departamento o su equivalente.

Pedidos

De conformidad a lo establecido en el cuarto parrafo del articulo 81 del Reglamento, en los procedimientos
por adjudicacién directa fundamentados en la fraccion | del articulo 74 de la Ley, la PM con la finalidad de llevar
el registro, control y comprobacion de las adquisiciones, arrendamientos de bienes o prestacién de servicios,
cuyo monto de contratacion sin incluir el Impuesto al Valor Agregado sea igual o superior a la cantidad de
trescientas veces el valor diario de la UMA vigente e inferior a la cantidad de ciento treinta veces el valor mensual
de la UMA vigente que no requieran la formalizacién de un contrato, se podran elaborar a través de pedidos los
cuales deberan contener en lo aplicable los elementos a que hacen referencia el articulo 79 de la Ley y seran
elaborados por la Oficialia a través de la PM mediante los formatos que establezca para tal efecto, los cuales
deberan contener como minimo los siguientes elementos:

I El nombre, denominacion o razén social del ente publico contratante y de la Entidad Municipal
solicitante.

Il La indicacion del procedimiento conforme al cual se llevo a cabo la adjudicacion correspondiente.

M. Razdn o denominacién social de la empresa o bien de la persona fisica, domicilio, teléfono y en
su caso correo electronico del proveedor adjudicado.

\A La descripcion pormenorizada de los bienes, arrendamientos o servicios objeto del procedimiento
de adjudicacién conforme a la propuesta o cotizacion del proveedor adjudicado.

V. El precio unitario y el importe total a pagar por los bienes, arrendamientos o servicios, o bien, la
forma en que se determinara el importe total.

VI. La fecha o plazo, lugar y condiciones de entrega.

VIl.  Moneda en que se cotizd y se efectuara el pago respectivo, el cual podra ser en pesos mexicanos

0 moneda extranjera.

VIIl.  Plazo y condiciones de pago del precio de los bienes, arrendamientos o servicios, sefialando el
momento en que se haga exigible el mismo.

IX. Los casos en que podran otorgarse prérrogas para el cumplimiento de las obligaciones
contractuales y los requisitos que deberan observarse.

X. Las causales para la rescision de los pedidos, en los términos previstos en la Ley.

XI. Las previsiones relativas a los términos y condiciones a las que se sujetara la devolucion y
reposicion de bienes por motivos de fallas de calidad, vicios ocultos y cumplimiento de
especificaciones originalmente convenidas, sin que las sustituciones impliquen su modificacion.

Xll.  Condiciones, términos y procedimiento para la aplicaciéon de penas convencionales por atraso en
la entrega de los bienes, arrendamientos o servicios, por causas imputables a los proveedores.

XIll.  La indicacion de que en caso de violaciones en materia de derechos inherentes a la propiedad
intelectual, la responsabilidad estara a cargo de la persona licitante o proveedor segun sea el
caso.



Los pedidos deberan elaborarse en el formato institucional que para tal efecto determine la PM y los tiempos
de elaboracion del pedido hasta su formalizacion se sujetaran al plazo de diez dias habiles contados a partir del
dia siguiente a la notificacion de la adjudicacion.

IV.11. Politica de tecnologias de lainformacién y comunicacion.

Tratandose de adquisiciones, arrendamientos o contratacion de servicios de bienes informaticos, equipo de
cémputo, comunicaciones, asi como licencias, y sus servicios correspondientes, desarrollo de software, paginas
de internet y similares, correspondientes al capitulo 2000 del clasificador por objeto del gasto, cuyo monto de
contratacion sin incluir el Impuesto al Valor Agregado sea superior a la cantidad de treinta veces el valor diario
de la UMA vigente, debera de realizarse dictamen técnico por parte de la SMAyYDT en la que se indique la
viabilidad de la contratacion correspondiente, en todos los caso el dictamen debera ser suscrito por el Titular de
la SMAyYDT.

Para las contrataciones relacionadas con tecnologias de la informacién y comunicacion correspondientes a
los capitulos 3000 y 5000 del clasificador por objeto del gasto, independientemente de su monto se requerira
dictamen de autorizacién por parte de la SMAyDT.

IV.12. Politica de importacion y pago de impuestos y derechos.

Tratdndose de bienes de procedencia extranjera, en la convocatoria a la licitacion publica, invitacion a
cuando menos tres proveedores o solicitud de cotizacion, preferentemente deberan establecerse condiciones
de entrega D.D.P. (Delivered Duty Paid) V.A.T. unpaid (entregado, derechos pagados, excepto el Impuesto al
Valor Agregado), el lugar de destino sera el domicilio ubicado en el territorio nacional, el proveedor deberéa pagar
los derechos e impuestos de aduana para el ingreso de los bienes a territorio nacional, cubriendo flete y deméas
riesgos hasta el destino de los bienes adquiridos. También debera cumplir o cubrir con las restricciones no
arancelarias que apliquen, inclusive las Normas Oficiales Mexicanas a que dé lugar. El Municipio de Chihuahua
Unicamente pagara el Impuesto al Valor Agregado y, en su caso, los deméas impuestos y derechos que
establezcan las disposiciones legales aplicables.

V. CRITERIOS Y LINEAMIENTOS

V.1 Areay nivel jerarquico de los servidores publicos que atenderan y se responsabilizaran
de los diversos actos relacionados con los procedimientos de contrataciéon.

V.1.1 Area responsable de elaborar y, en su caso, actualizar el PAAACS conforme a lo
establecido por los articulos 22 y 23 de la Ley.

La UJ sera el area encargada de elaborar y, en su caso, actualizar el PAAACS con base en la informacion
que le proporcione la SAOM y SETM, sobre el techo presupuestal estimado para el afio fiscal que corresponda
y en atencién a la programacion de bienes y servicios que remitan las diversas Areas Técnicas
Consolidadoras y las Areas Requirentes, de conformidad a lo indicado en el numeral IV.1. de las presentes
politicas.

V.1.2  Niveles jerarquicos de los servidores publicos autorizados para firmar requisiciones o
solicitudes de contratacién, asi como la forma en que éstos deberan documentar las
mismas.

Los servidores publicos autorizados para firmar Requisiciones o Solicitudes de contratacion seran:

» Titular de las Areas Requirentes.



« Titular de las Areas técnicas consolidadoras.

Requisicion o solicitud de contratacion.

Para las contrataciones cuyo monto sin incluir el Impuesto al Valor Agregado sea igual o superior a la
cantidad de trescientas veces el valor diario de la UMA vigente, se deberan solicitar a través de Requisicion o
solicitud de contratacién, la cual se documentarda conforme al formato que para tal efecto establezca la
Oficialia a través de la PM o la UJ segln sea el caso, debera contener una descripcion general y suficiente de
las especificaciones de los bienes y/o servicios solicitados, monto estimado de la contratacion, tipo de recurso
(Federal, Estatal o Municipal) y partida presupuestal por afectar, procedimiento de contrataciéon propuesto y su
fundamentacion. el servidor publico que supervisara y verificara el cumplimiento de la obligaciones (responsable
del proyecto), sefialar fecha, lugar y condiciéon de entrega de los bienes o de la prestacion de los servicios,
condiciones de pago, vigencia del contrato, en su caso, si habra anticipos, si la contratacion sera a través de
contrato abierto, si serd necesario el abastecimiento simultaneo, entre otras que considere necesarias el Area
Requirente; en todos los casos deberan contar con la suficiencia presupuestal, segun corresponda. Debera
estar requisitada en todos sus campos y suscrita por el Titular del Area Requirente y contar con la suficiencia
presupuestaria correspondiente.

Informacion o documentaciéon soporte de la Requisicién o solicitud de contratacion:

. Anexo técnico en el que se precisen las caracteristicas técnicas que se requieren de los
bienes o servicios, asi como la oportunidad con que son requeridos y, en su caso, las normas
aplicables conforme a la Ley Federal sobre Metrologia y Normalizacion, y a falta de estas, las
normas internacionales, asi como, los recursos técnicos, financieros y demas que las Areas
requirentes estimen que deben poseer los proveedores, para poder cumplir con la entrega de
los bienes o la prestacién del servicio con la calidad y oportunidad requeridos.

Dicho anexo técnico sera elaborado por el Area requirente y/o por el Area técnica segin
corresponda, el cual debera ser suscrito por el Titular del Area Requirente.

. Constancia de suficiencia presupuestal emitida por la SAOM o el oficio de autorizaciéon de
afectacion presupuestal emitido por la Direccidon de Planeacion y Evaluacion. en la que
conste que se cuenta con los recursos presupuestales disponibles para poder llevar a cabo
la contratacion segun corresponda.

. Informe de la investigacion de mercado, la cual debera ser elaborada por el Area Requirente
de conformidad a lo sefialado en el numeral 1V.5 de las presentes politicas.

. Justificacion Técnica en donde se fundamente y se motive mediante una exposicion detallada,
la necesidad de llevar a cabo la contratacion correspondiente, asi mismo, para el caso de las
contrataciones que se soliciten de conformidad a lo establecido por el articulo 74 de la Ley,
se debera verificar y manifestar que no se incurre en fraccionamiento de conformidad a lo
establecido en el segundo parrafo del citado articulo y el articulo 74 de su Reglamento.

. Para los procedimientos de contratacion que se pretendan llevar a cabo a través de invitacién
a cuando menos tres proveedores o adjudicacion directa, de conformidad a lo establecido en
el articulo 74 de la Ley, cuyo monto sin incluir el Impuesto al Valor Agregado sean iguales o
superiores a seiscientas veinte veces el valor diario de la UMA vigente, se deberé anexar el
escrito de seleccion del procedimiento de excepcion a la licitacion publica, el cual serd suscrito
por el Titular del Area Requirente, de conformidad a lo sefialado en los articulos 72 de la Ley
y 71 del Reglamento. Asi mismo, para las contrataciones que se soliciten con fundamento
en la fraccion Il del articulo 73 de la Ley, se debera adjuntar el documento donde se dictamine
la autorizacion de seleccién del procedimiento emitido por el Titular del Area Requirente.

o Cuando se trate de bienes o servicios en materia de tecnologias de la informacion y
comunicacion, se debera anexar el dictamen técnico favorable emitido por la SMAyDT, de
acuerdo a lo sefialado en el numeral IV.10 de las presentes politicas.

. Sefialar los criterios y términos para la evaluacion de las proposiciones; en el caso de
adquisicion de bienes o prestacion de servicios en los que conlleven el uso de caracteristicas
de alta especialidad técnica o de innovacién tecnolégica, se debera llevar a cabo a través del



criterio de evaluacién de puntos y porcentajes o de costo beneficio, en la que se sefialara la
ponderacion de los rubros y subrubros correspondientes.

La determinacion de los casos concretos para la aplicacion de deducciones al pago por
concepto de penas convencionales por incumplimiento de obligaciones atribuibles a los
proveedores, asi como la base para su célculo y el limite a partir del cual procedera la
rescision del contrato, de conformidad a lo establecido en los articulos 89 y 90 de la Ley.

Sefialar el cargo del servidor publico que fungird como Administrador del contrato o
responsable del proyecto, y en su caso, de quien lo apoyara en la supervision y verificaciéon
de las obligaciones contractuales.

En su caso, indicar las Normas Oficiales Mexicanas, las Normas Mexicanas, las Normas
Internacionales o, en su caso, las normas de referencia o especificaciones, cuyo cumplimiento
se exija a los proveedores o licitantes, con las que deberan demostrar que los bienes o
servicios o los procesos de fabricacién cumplen los estandares de calidad o unidades de
medida requeridas y que le aplican al bien o servicio solicitado.

En su caso, el sefialamiento de los catalogos, fotografias, disefios, folletos, planos, entre
otros, indicando el idioma o idiomas ademas del espafiol en el que se requieran cuando
corresponda.

Para la determinacion de los casos en que para el procedimiento de contratacion se requiera
la presentacion de muestras deberd precisarse si se solicitan con el objeto de verificar el
cumplimiento de las especificaciones solicitadas de los bienes o servicios, de conformidad
con los articulos 56 fraccion IV de la Ley y 50 fraccion I, inciso d) del Reglamento, o en su
defecto, determinar si es suficiente un método de simple verificacion o inspeccién visual que
garantice la comprobacién de los resultados minimos requeridos sin necesidad de
conocimientos técnicos especiales; verificacion que podra llevarse a cabo durante la
evaluacion de las proposiciones para corroborar el cumplimiento de un requisito de
participacion, y/o durante la vigencia del contrato para asegurar el cumplimiento de las
especificaciones requeridas, a efecto de aceptar los bienes o servicios de que se trate, las
cuales podran exigirse cuando se cumpla alguno de los siguientes requisitos:

a) Que se trate de bienes cuyas entregas se vayan a realizar de manera escalonada, de
tal suerte que se garantice con la muestra que la calidad y caracteristicas del producto
gue se entregue en la primera fecha, sea el que se entregue en cada una de las fechas
subsecuentes.

b) Que se trate de productos que se entreguen junto con la prestacion de servicios de
manera periddica, como pueden ser los consumibles de aseo, jabones de bafio entre
otros, para los servicios de limpieza.

¢) Que se trate de bienes o servicios en los que la calidad del bien o servicio objeto de la
contratacion no pueda ser determinada de manera objetiva con la simple descripcion de
las caracteristicas de los bienes o servicios, sino que para apreciar el cumplimiento de
la misma se requiere la apreciacion de dicha calidad por los sentidos o su verificacion
mediante pruebas técnicas.

Los Administradores de los Contratos, seran los encargados de custodiar y en su
momento, devolver las muestras al proveedor una vez que se haya cumplido con las entregas
programadas o bien cuando haya concluido la vigencia del contrato.

En los casos, en que la apreciacion de las muestras implique su desaparicién 0 menoscabo
por consumo, aplicacion, transformacion o destruccion, en las bases de los procesos
licitatorios se deberéa sefialar el destino que se le darad a la muestra proporcionada una vez
que ésta sea analizada por el area requirente, o bien, que dada la naturaleza de la misma no
habra lugar a devolucion.

Las requisiciones o solicitudes de compra deberan entregarse en la Oficialia para que sean
atendidas por la PM o a la UJ segun correspondan. Para el caso de servicios de capacitacion
Unicamente la SRH podra realizar dichas requisiciones o solicitudes de contratacién, salvo que



dicha Subdireccion otorgue su autorizacion para que sea solicitada a través de las Areas
Requirentes.

Documentacion adicional para iniciar el procedimiento de contratacion:

. Si la erogacion presupuestaria afectara dos o mas ejercicios fiscales o inicia su vigencia en el
ejercicio fiscal inmediato siguiente al que se lleve a cabo el procedimiento de contratacién, debera
acompafarse de la autorizacion del Titular de la Tesoreria previa aprobacion por parte del H.
Ayuntamiento del Municipio de Chihuahua, de conformidad a lo establecido en los articulos
14 de la Ley y 8 del Reglamento.

. Para consultorias, asesorias, estudios e investigaciones se debera adjuntar copia de la
autorizacion emitida por el Comité Especial para la Contratacion de Servicios de Consultorias,
Asesorias, Estudios e Investigaciones del Municipio de Chihuahua y Sus Organismos Publicos
Descentralizados, debiendo anexar el escrito de inexistencia de trabajos sobre la contratacion de
servicios que trate que fuera sometido al Comité Especial para su aprobacioén, de conformidad a
lo establecido en el articulo 24 de la Ley.

. Para el caso de articulos promocionales, folletos, posters, tripticos, dipticos, libros, ediciones
especiales, guias y cualesquiera similares, asi como publicaciones en medios masivos, se
acompafiara la autorizacién expresa del Titular de la Coordinacién de Comunicacion Social del
Municipio de Chihuahua, de conformidad a sus atribuciones conferidas en el articulo 104 del
RIMCH, o de la persona en quien este delegue la facultad, quien no podra tener nivel menor a
jefe de departamento.

. Acompafiar la autorizacion expresa de la SAOM o de la Direccién de Planeacion y Evaluacion
segun corresponda, cuando el pago de los servicios s6lo pueda efectuarse por anticipado a la
recepcion o prestacion de los mismos o se trate del pago de alguna suscripcion o seguro, asi
mismo, cuando se requiera el otorgamiento de anticipos de conformidad a lo sefialado en el
numeral 1V.4 de las presentes politicas, indicando el porcentaje a otorgar.

Servicios de comunicacién social y publicidad.- La contratacion de servicios correspondientes a:
Difusion por radio, television y otros medios de mensajes sobre programas y actividades de las distintas
Areas Requirentes correspondientes a las partidas genéricas 361 y 362, debera ser solicitada
Unicamente por el Titular de la Coordinacion de Comunicacién Social, de conformidad a sus
atribuciones establecidas en el articulo 104 del RIMCH, ya que a dicha area administrativa le atafie
coordinar, organizar y administrar dichas partidas.

La contratacion de servicios de impresion de documentos oficiales para la prestacion de servicios
publicos o impresion y elaboracién de material informativo derivado de la operacion y administracion
de las Areas Requirentes, cuyos documentos ostenten el logotipo del Municipio de Chihuahua, el del
Area Requirente o el Escudo Nacional, debera contar con la aprobacion expresa del Titular de la
Coordinacion de Comunicacion Social, o de la persona en quien este delegue la facultad, quien no
podra tener nivel menor a jefe de departamento, para llevar a cabo el uso de los mismos, debiendo en
todo momento apegarse a los manuales o criterios que se establezcan para tal efecto.

Servicios de traslado.- La solicitud de contratacion para el suministro de boletos de avidn
correspondientes a la partida genérica 371 Pasajes aéreos, debera ser tramitada a través de la SAOM,
en la cual se debera incluir el oficio de comision autorizado por el Titular del Area Requirente o por el
servidor publico segun corresponda, asi mismo, se debera observar lo establecido en los lineamientos
para el ejercicio del gasto publico que emita para tal efecto la Oficialia.

V.1.3 Area responsable de realizar los estudios de factibilidad que se requieran para
determinar la conveniencia de adquirir o arrendar, de conformidad con el articulo 15 de
laLey.



El Area Requirente previo al arrendamiento de bienes muebles, debera realizar el estudio de factibilidad
para determinar la conveniencia de su adquisicién a través de arrendamiento con opcién a compra,
invariablemente del servidor publico que realice dicho estudio, este debera ser autorizado y suscrito por el Titular
del Area Requirente segun corresponda.

V.1.4 Arearesponsable de efectuar el estudio de costo beneficio en la adquisicion de bienes
muebles usados o reconstruidos, asi como el nivel jerarquico del servidor publico
responsable de autorizar dicha contratacién, conforme al segundo parrafo del articulo
15 dela Ley.

Para la adquisicion de bienes muebles usados o reconstruidos, el Area Requirente seré la responsable de
efectuar el estudio de costo beneficio para determinar su conveniencia y la viabilidad sera autorizada por el
Titular del Area Requirente, para lo cual debera contar con avallo que se practique conforme a las
disposiciones aplicables, el cual debera ser expedido dentro de los seis meses previos por perito certificado y
registrado en relacion a los bienes por adquirir, y que se encuentre vigente al momento de la adjudicacion del
contrato respectivo, de conformidad a lo establecido en los articulos 15 y 73 fraccion VIl de la Ley.

Se deberd presentar copia del certificado en donde se acredite como perito valuador; el perito debera
observar en lo aplicable lo establecido en la Metodologia y criterios de caracter técnico para la elaboracién de
trabajos valuatorios que permitan dictaminar el valor de los bienes intangibles, bienes inmuebles, bienes
muebles usados, unidades instaladas y unidades econdmicas de los que las dependencias, la Procuraduria
General de la Republica, las unidades administrativas de la Presidencia de la Republica y las entidades
pretendan adquirir derechos de propiedad, posesion o cualquier otro derecho real mediante: compra-venta,
arrendamiento financiero, permuta, donacién y dacion en pago; publicada en el Diario Oficial de la Federacion
el 26 de enero de 2009.

V.1.5 Cargo de los servidores publicos o el area o éareas responsable de realizar la
investigacion de mercado de conformidad con las disposiciones del Reglamento de la
Ley.

La investigacion de mercado a que se refiere el articulo 42 de la Ley, sera realizada por las Areas
Requirentes segun corresponda con el apoyo obligatorio de la Oficialia, de conformidad a lo establecido en
los articulos 31, 32,33y 34 de la Ley, las cuales, en caso de requerirlo, atendiendo a la naturaleza y complejidad
técnica de los bienes o servicios a contratar, podran solicitar el apoyo por escrito de otra Area Requirente o
técnica, especificando puntualmente los aspectos en los que se requiere proporcionar los elementos técnicos
que permitan realizar la investigacion de mercado.

La investigacion de mercado deberd integrarse al expediente de contratacidn, incluyendo el resultado de la
misma; en su caso, las solicitudes de cotizacién y las cotizaciones presentadas por los posibles proveedores,
asi como las declinaciones que se hubieren recibido por parte de éstos; y los documentos que acrediten las
demas fuentes consultadas de acuerdo al articulo 31 del Reglamento.

En todos los casos se debera observar lo sefialado en el numeral IV.5 de las presentes politicas.

V.1.6  Nivel jerarquico del servidor publico responsable de autorizar la consolidacion de
adquisiciones, arrendamientos y servicios.

Cuando se determine la conveniencia de consolidar requerimientos de bienes y/o servicios con otras
dependencias y entidades, asi como la consolidacién de adquisiciones, arrendamientos y servicios de las
diversas Areas Requirentes, sera la Oficialia a través de las Areas Técnicas Consolidadoras quien podréa
autorizar dichos esquemas de contratacion, de conformidad a lo sefialado en el numeral 1V.3. de las presentes
politicas.

V.1.7 El area responsable para determinar la conveniencia de celebrar contratos abiertos
para adquirir o arrendar bienes o contratar servicios, asi como supervisar el
cumplimiento de dichos contratos, regulados por el articulo 83 de la Ley.



Tratandose de la adquisicidon de bienes y/o servicios que se requieran de manera reiterada 0 que por su

naturaleza, vo

lumen y/o caracteristicas se requiera la celebracion de contratos abiertos, el Area Requirente

sera la responsable de determinar su conveniencia, pudiendo solicitar el apoyo de la Oficialia a través de la
UJ, debiendo indicar el Area Requirente respectiva, preferentemente la cantidad minima y maxima de bienes
0 servicios a contratar o la cantidad minima y maxima del presupuesto autorizado que se podra ejercer con
cargo al contrato respectivo. El servidor publico que funja como Administrador del Contrato podra nombrar al
servidor publico que se encargara de supervisar y verificar el cumplimiento de dichos contratos, el cual no podra
tener nivel jerarquico inferior a Jefe de Departamento.

V.1.8

Niveles jerarquicos de los servidores publicos facultados para llevar a cabo los
diversos actos de los procedimientos de contrataciéon o que se relacionen con éste;
emitir y firmar las actas correspondientes y encargarse de su notificacion; solicitar la
cancelacion de partidas o procedimientos de contratacién; suscribir los diferentes
documentos que se deriven y para llevar a cabo las evaluaciones técnica, legal y
econbmica de las proposiciones, asi como las areas responsables a las que se
encuentren adscritos dichos servidores publicos.

Para someter casos al Comité.- El Titular del Area Requirente.

Para emitir la autorizacion sobre asesorias, consultorias, estudios e investigaciones.- El
Comité Especial para la Contratacion de Servicios de Consultorias, Asesorias, Estudios e
Investigaciones del Municipio de Chihuahua y Sus Organismos Publicos Descentralizados, previo
a la contratacion de servicios de asesorias, consultorias, estudios e investigaciones debera
autorizarlos, por lo que las Areas Requirentes deberan anexar la autorizacion correspondiente,
anexando el escrito de inexistencia de trabajos sobre la contratacion de servicios que trate que
fuera sometido al Comité Especial para su aprobacién, de conformidad a lo establecido en el
articulo 24 de la Ley.

Para concentrar la informacion relativa a la contratacién de servicios de consultorias,
asesorias, estudios e investigaciones.- La Oficialia por conducto del Titular de la UJ.

Para la autorizacion del otorgamiento de anticipos.- La Oficialia o la Direccién de
Planeacion y Evaluacidn segun corresponda, de conformidad a lo sefialado en el numeral 1V.4
de las presentes politicas.

Para firmar convocatorias, bases y oficios de invitacibn a cuando menos tres
proveedores.- El Titular de la Oficialia en su caracter de Presidente del Comité, el cual debera
realizar la publicacion de las convocatorias segun corresponda, a través del portal de compras,
del portal oficial de internet del Municipio de Chihuahua, en la Gaceta Municipal del Municipio de
Chihuahua, en el Periddico Oficial del Estado de Chihuahua y al menos en uno de los periodicos
de mayor circulacioén local, a través de la UJ.

Asi mismo, se debera convocar a los miembros del Comité segun corresponda, a fin de que
participen en la junta de aclaraciones, en el acto de presentacién y apertura de proposiciones y
en la junta publica en la que se dé a conocer el fallo.

Para conducir e intervenir en procedimientos de licitacion puablica e invitacion a cuando
menos tres proveedores y firmar los documentos.- El Presidente del Comité o su suplente,
presidiran y conducira los actos que se deriven de los procedimientos de contratacion, pudiendo
ser conducidos los mismos a través del Secretario Técnico. Los miembros del Comité que asistan
a la sesioén correspondiente podran intervenir en dichos actos, los cuales deberan suscribir los
documentos en los actos inherentes que emanen de los procedimientos de contratacion segin
corresponda, y aquellos relacionados con los mismos.

Para solicitar una reduccién o prorroga del plazo entre la fecha de la ultima junta de
aclaraciones y el acto de presentacion y apertura de proposiciones.- El Titular del Area
Requirente de los bienes o servicios, deberd solicitar la aprobacion de los miembros del Comité
segun corresponda, mediante escrito debidamente fundado y motivado siempre y cuando existan
razones justificadas, estas se encuentren debidamente acreditadas y ello no tenga por objeto
limitar el nUmero de participantes. En ningun caso la reduccién del plazo entre la junta de
aclaraciones y la apertura de propuestas, debera ser inferior a tres dias habiles contados a partir



de la celebracion de la ultima junta de aclaraciones, de conformidad a lo establecido en el articulo
60 de la Ley.

. Para solicitar la cancelacién de partidas o procedimientos de contratacidn.- El Titular del
Area Requirente hasta con 24 horas de antelacion al acto de presentacion y apertura de
propuestas podra solicitar al Comité la cancelacion de una licitacion, partidas o conceptos
incluidos en estas, siempre y cuando existan circunstancias justificadas que extingan la
necesidad para adquirir los bienes, arrendamientos o servicios, 0 que de continuarse con el
procedimiento se pudiera ocasionar un dafio o perjuicio al Municipio de Chihuahua, salvo que se
trate de caso fortuito o fuerza mayor, lo cual podra ser en cualquier tiempo.

. Para suscribir contratos, asi como sus modificaciones.- Los contratos y sus modificaciones
seran suscritos por el Titular de la Oficialia, Titular de la Tesoreria, Regidor Presidente de la
Comisién de Hacienda, Planeacion e Inversion para el Desarrollo Socioeconémico Municipal, el
Titular del Area Requirente en su calidad de Administrador del Contrato y en su caso, por el
Director de Planeacion y Evaluacion.

. Para suscribir pedidos asi como sus modificaciones.- Los pedidos y sus modificaciones seran
suscritos por el Titular de la Oficialia y el Titular de la PM, y en su caso, por el Titular del Area
Requirente en su calidad de Administrador del Pedido, atendiendo a lo sefialado en el numeral
IV.10 de las presentes politicas.

. Para suscribir el dictamen para someter a la autorizacién desde el punto de vista técnico
en materia de Tecnologias de la Informacién y Comunicacién.- El dictamen correspondiente
debera ser suscrito por el Titular de la SMAyDT.

. Para realizar las evaluaciones técnica, legal, administrativa y econdmica de las
proposiciones y/o cotizaciones.- En el caso de licitaciones e invitaciones a cuanto menos tres
proveedores, el dictamen técnico de la evaluacion debera ser suscrito por el Titular del Area
Requirente, el cual podra apoyarse para su elaboracion del servidor publico con nivel jerarquico
no menor al de Jefe de Departamento o equivalente, los cuales podran realizar de manera
conjunta la evaluacion técnica de las proposiciones recibidas.

La evaluacion legal-administrativa y econdmica de las proposiciones recibidas sera realizada por
la UJ, y en su caso con el apoyo de la Tesoreria o del Area Requirente, el dictamen legal-
administrativo y el econdmico debera ser suscrito por el Titular de la UJ y por el Servidor Publico
que haya realizado la revision y elaboracion de los mismos, 0 en su caso, por el servidor publico
gue para tal efecto determine el Titular de la Oficialia.

Cuando se requiera que los licitantes demuestren contar con capacidad econdmica le
correspondera a la Tesoreria a través de la Subdireccion de Egresos, el revisar la documentacion
presentada por los licitantes para acreditar lo solicitado, tales como: declaraciones anuales,
declaraciones parciales, estados financieros (incluyendo los documentos solicitados inherentes
a los estados financieros), debiendo emitir el dictamen correspondiente en donde se constate si
el licitante cumple o no cumple con lo requerido, de acuerdo a la documentacion presentada
dentro de su propuesta.

En el caso de adjudicaciones directas, el nivel jerarquico minimo del servidor publico facultado
para llevar a cabo la evaluacion técnica de las cotizaciones segun sea el caso, sera de Jefe de
Departamento o equivalente del Area Requirente, invariablemente la evaluacion técnica a que
se hace referencia, debera ser suscrita por el Titular del Area Requirente. El escrito a que hace
mencion el cuarto parrafo del articulo 72 de la Ley, deberd incluir la evaluacion técnica de
conformidad con los requisitos establecidos en las solicitudes de cotizacién y/o informacion.

V.1.9 Las areas responsables para solicitar la autorizacién correspondiente para los casos
en que la contrataciéon debera ser plurianual o previa al inicio del ejercicio fiscal
siguiente al inicio de aquél en que dicha contratacion se formalice.

Las Areas Requirentes se abstendran de formalizar contratos o pedidos en las materias que regula la Ley
si no hubiera partida expresa y suficiencia presupuestal, de conformidad a lo establecido en el articulo 14 de la
Ley.



Para los casos en que se requiera llevar a cabo un procedimiento de contratacion que se deba realizar previo
al inicio del ejercicio fiscal siguiente de aquél en que la entrega de los bienes o prestacion de los servicios se
realice, o se pretenda realizar una contratacion plurianual, deberan estar considerados en el anteproyecto de
presupuesto los recursos necesarios para la contratacion segun corresponda, toda vez que estas contrataciones
estaran sujetas a la disponibilidad presupuestaria del afio en el que se prevé el inicio de su vigencia. Asi mismo,
el Titular del Area Requirente solicitara la autorizacién expresa de la Tesoreria para llevar a cabo dichas
contrataciones, previa aprobacion del H. Ayuntamiento.

A las solicitudes que se presenten ante el Comité, para llevar a cabo un procedimiento de contratacion,
debera adjuntarse la constancia de la suficiencia presupuestal o copia de los oficios en que se acredite la
autorizacion para formalizar contratos sin contar con suficiencia presupuestal, tanto del H Ayuntamiento como
del Titular de la Tesoreria.

Para las contrataciones en las que se afectaran dos o mas ejercicios fiscales (contratacién plurianual), se
debera observar lo establecido en el articulo 46 bis de la LPECGyGPE.

V.1.10 El nivel jerarquico del servidor publico de las Areas Requirentes para suscribir el
escrito a que se refiere el parrafo cuarto del articulo 72 de la Ley, asi como la forma en
que deben acreditarse los supuestos de excepcidn a la licitacion publica a que hacen
referencia el articulo 73 de la Ley.

Cuando se actualice alguno de los supuestos de excepcion a la licitacion publica a que hace referencia el
articulo 73 de la Ley, el Titular del Area Requirente de los bienes y/o servicios sera quien deba suscribir el
escrito a que se refiere el cuarto parrafo del articulo 72 de la Ley de conformidad a lo sefialado en el articulo 71
del Reglamento.

Para la acreditacion de los supuestos establecidos en las fracciones I, II, 1lI, IV, V, VI, VII, IX, X, Xl 'y XlII del
articulo 73 de la Ley, se deberé realizar de conformidad a lo sefialado en los articulos 71y 72 del Reglamento.

Para la acreditacion el supuesto de excepcion respecto a la fraccion VIl del articulo 73 de la Ley, se debera
acreditar la conveniencia de la adquisicion de bienes muebles usados o reconstruidos, mediante un estudio de
costo beneficio con el que se demuestre la conveniencia de su adquisicion comparativamente con bienes
nuevos. El estudio debera efectuarse mediante avallo expedido dentro de los seis meses previos por un perito
certificado y registrado, conforme a las disposiciones aplicables, los precios de estos no podran ser mayores a
los que resulten por la adquisicién de bienes nuevos.

Para la acreditacion del supuesto de excepcion respecto a la fraccion Xl del articulo 73 de la Ley, se debera
presentar copia del contrato marco vigente en la cual se acredite que los bienes o servicios se encuentren
comprendidos dentro del mismo, por el cual se pretenda suscribir el contrato especifico.

V.1.11 El arearesponsable deincorporar lainformacién al sistema electrénico de compras y/o
en el portal oficial de internet para que se integre y mantenga actualizado el registro
Unico de proveedores, previsto en el articulo 33, de la Ley.

La Oficialia, por conducto de la PM, sera la encargada de incorporar la informacion al sistema electronico
de compras y/o en el portal oficial de Internet que para tal efecto cuente el Municipio de Chihuahua, con la
finalidad de que se integre y mantenga actualizado el registro Unico de proveedores previsto en el articulo 33
de la Ley, previa solicitud y requisitado de los formularios en el registro Unico de proveedores que para tal efecto
se integren por parte de los proveedores, de conformidad a lo sefialado en el articulo 35 de la Ley, una vez
cumplimentada toda la informacion segun corresponda se otorgara la constancia de inscripcion al mismo, a
quienes se les solicitara mantener actualizada su informacién contenida en el referido registro, de conformidad
a lo establecido en el articulo 37 de la Ley.



V.1.12 Las éareas responsables de la contratacion, de elaborar los modelos de convocatoria,
bases, contratos y pedidos, asi como las encargadas de administrar los contratos, la
prestacion de los servicios, de la aplicacién de deducciones, penas convencionales y
de realizar los convenios modificatorios, precisando el alcance de las mencionadas
responsabilidades.

De las contrataciones.- Las contrataciones de las Areas Requirentes que se lleven a cabo al amparo de
la Ley, invariablemente se realizaran por el Comité o por la Oficialia a través de la PM, de conformidad a lo
sefialado en el numeral IV.7. de las presentes politicas.

De la elaboracion de los modelos de convocatorias, bases. contratos y pedidos.- Los modelos de
convocatoria y bases seran elaborados por la Oficialia a través de la UJ, los modelos de bases deberan ser
aprobados por el Comité en su calidad de convocante, de conformidad a lo sefialado en el numeral IV.2. de las
presentes politicas.

Los modelos de contratos y pedidos seran elaborados por la Oficialia a través de la UJ y la PM segln
corresponda, los cuales deberan ser remitidos a la Subdireccion Juridica de la Secretaria del Ayuntamiento
para que estos sean revisados y sancionados.

La Oficialia a través de la PM seré la encargada de la elaboracion de los pedidos, la UJ sera la encargada
de la elaboracion de los contratos o convenios modificatorios de acuerdo a los modelos de contratos o convenios
modificatorios establecidos, que previamente hayan sido revisados y sancionados por parte de la Subdireccion
Juridica de la Secretaria del Ayuntamiento. Los contratos o pedidos seran elaborados en términos de lo previsto
por el numeral V.10 de estas Politicas.

Del Administrador del Contrato o pedido.- El Titular del Area Requirente sera para todos los casos el
gue deba administrar los contratos o pedidos segun corresponda, el cual podra designar al servidor piblico de
su Unidad Administrativa o podra solicitar a los titulares de las areas técnicas o usuarias que designen a los
supervisores que se requieran y que seran responsables de supervisar y verificar el cumplimiento de las
obligaciones contractuales, debiendo tener por lo menos nivel jerarquico de Jefe de Departamento o
equivalente, quien se encargara de dar seguimiento y verificar el cumplimiento del mismo, asi como de la
determinacion y tramite para la aplicacion de deductivas y penas convencionales segin correspondan. La
aceptacion de recepcion de los bienes o la prestacion del servicio, 0 en su caso, la aplicacion de las deducciones
0 penas convencionales que se deban aplicar a los proveedores por el incumplimiento de sus obligaciones
contractuales, invariablemente de que sean realizadas por el servidor publico que se hubiera nombrado para la
supervision y verificacion de las mismas, deberan ser suscritas por el Administrador del Contrato o pedido.

De elaborar los convenios modificatorios.- La Oficialia a través de la UJ, previa solicitud del Titular del
Area Requirente y/o Administrador del contrato.

En el caso de los pedidos, la Oficialia a través de la PM, sera la encargada de elaborar las modificaciones
respectivas.

V.1.13 Los cargos de los servidores publicos facultados para autorizar el pago de las
suscripciones, seguros u otros servicios previstos en el articulo 17 de la Ley.

El Comité de conformidad a lo sefialado en el numeral IV.4 de las presentes politicas.

Para la contratacion de suscripciones, seguros u otros servicios en el que su pago se deba realizar de
manera anticipada, las Areas Requirentes bajo su responsabilidad y dentro de su presupuesto autorizado,
podran pagar anticipadamente suscripciones, seguros u otros servicios, cuando por razones justificadas no sea
posible pactar que su costo sea cubierto después de que la prestacion del servicio se realice.

V.1.14 El é&rea o nivel jerarquico del servidor publico responsable de determinar la
conveniencia de incluir una cldusula de arbitraje en el contrato o para la firma del
convenio escrito posterior a la suscripciéon de aquél, conforme a lo dispuesto por el
articulo 129 de la Ley.



El Titular del Area Requirente podra solicitar la inclusion de la clausula de arbitraje en el contrato segun
corresponda, para lo cual debera tomar en cuenta la opinién de la UJ y de la Subdireccién Juridica de la
Secretaria del Ayuntamiento.

La Oficialia a través de la UJ o la Secretaria del Ayuntamiento a través de la Subdireccién Juridica, podran
determinar la inclusion de la clausula de arbitraje, sin que exista peticion expresa por parte del Area Requirente.

V.1.15 El cargo del servidor publico que determinara la cancelaciéon de una licitacion publica,
larescisién o laterminacién anticipada de un contrato o la suspension de la prestacion
del servicio; los gastos no recuperables a cubrir por una cancelacién de licitacién
publica, lafalta de firma del contrato por causas imputables al Municipio de Chihuahua,
una terminacion anticipada, o la suspension, y las consideraciones necesarias para
elaborar el finiquito en caso de rescision, en apego a lo establecido en los articulos, 70,
71, 81, 90,91 y 93 de la Ley, respectivamente.

1. El cargo del servidor publico que determinaréa la cancelacion de un proceso licitatorio, la no
formalizacion de un contrato, larescision o laterminacion anticipada de un contrato o la suspension
de la prestacién del servicio.

e Cancelacion de una licitacion publica, Invitacion a cuando menos tres proveedores o partidas.

El Comité como 4rgano colegiado, de conformidad a lo establecido en el articulo 29 fraccién Xll de la Ley,
podra cancelar los procedimientos licitatorios segun sea el caso, de conformidad a lo siguiente:

> Cuando el Titular del Area Requirente hasta antes del acto de presentacion y apertura de
propuestas asi lo solicite, siempre y cuando existan circunstancias justificadas que extingan la
necesidad para adquirir los bienes o servicios, o que de continuarse con el procedimiento licitatorio
se pudiera ocasionar un dafio o perjuicio al Municipio de Chihuahua, salvo que se trate de caso
fortuito o fuerza mayor, lo cual podra ser en cualquier momento, de conformidad a lo establecido
en el articulo 71 de la Ley.

>  Siel Titular del Area Requirente no exhibe o remite al Comité el dictamen técnico para la emision
del fallo que corresponda, de conformidad a lo establecido en el articulo 20 del Reglamento,
procediendo el Comité a declarar la cancelacion por ausencia del dictamen técnico del
procedimiento licitatorio que se trate, debiendo dar el aviso a las autoridades correspondientes,
para que se finquen las responsabilidades que correspondan.

e Cuando no se presente a formalizar el contrato o pedido el proveedor

De conformidad a lo establecido en el articulo 81 de la Ley, cuando el licitante adjudicado no se presente a
firmar el contrato respectivo por causas imputables al mismo, el Titular de la UJ debera dar aviso al Area
Requirente segun corresponda, para que en su caso, solicite al Comité se proceda a llevar a cabo un nuevo
procedimiento licitatorio. En casos de urgencia y en tanto sea posible llevar un nuevo procedimiento licitatorio,
podra solicitar se adjudique el contrato al licitante participante que haya obtenido el segundo lugar, de
conformidad a lo establecido en el segundo y tercer parrafo del citado articulo. Asi mismo, la Oficialia debera
dar aviso al Organo Interno de Control, para que se apliquen las infracciones o sanciones correspondientes.

e Recisi6on de contratos

Para los casos de rescision de contratos, de conformidad a lo establecido en el articulo 90 de la Ley, el
Administrador del contrato debera remitir escrito u oficio a la Oficialia debidamente fundado y motivado,
donde se acrediten los motivos que dieron lugar a la solicitud de la rescision del contrato correspondiente.

De conformidad a lo establecido en la fraccion V del articulo 63 del CM, le correspondera al Titular de la
Secretaria del Ayuntamiento, realizar los tramites de los procedimientos y formular el dictamen correspondiente
a la rescision respectiva.

e Terminacion anticipada o suspension de los servicios



El Titular del Area Requirente podra solicitar a la Oficialia la terminacion anticipada o la suspension de los
servicios de un contrato, de conformidad a lo establecido en los articulos 91 y 93 de la Ley, debiendo remitir el
dictamen en donde se precisen las razones o las causas justificadas que dieron origen a las mismas. Cuando
se determine la nulidad de los actos que dieron origen a los contratos, con motivo de la resolucién de una
inconformidad o intervencion de oficio emitida por autoridad competente, la Oficialia a través de la UJ realizara
los trdmites que correspondan.

2. El cargo del servidor publico que determinara los gastos no recuperables a cubrir por una
cancelacién de licitacién publica, la falta de firma del contrato por causas imputables al Municipio
de Chihuahua, unaterminacién anticipada, o la suspensién de los servicios.

De conformidad a lo establecido en los articulos 71, Ultimo parrafo, 82, primer parrafo, 91 y 93, primer
parrafo, de la Ley, correspondera al Titular del Area Requirente, revisar, verificar y analizar la procedencia de
los pagos no recuperables solicitados por los licitantes o proveedores, atendiendo a lo sefialado en los articulo
101 y 102 del Reglamento segln corresponda. Asi mismo, debera remitir el analisis y la cuantificacion de los
gastos no recuperables a la Oficialia a través de la UJ, con la finalidad de que se verifiquen los mismos.

3. El cargo del servidor publico que determinard las consideraciones necesarias para elaborar el
finiquito en caso de rescision.

El Titular del Area Requirente sera el encargado de elaborar el finiquito correspondiente, debiendo notificar
al proveedor la fecha, lugar y hora para la celebracién del mismo. Debera elaborar una constancia de los
acuerdos tomados, la cual debera contener como minimo lo siguiente:

e Fecha, lugar y hora en el que se levante la constancia del finiquito.

e Medio que se utiliz6 para hacer la notificacion correspondiente al proveedor.

e Personas que intervienen.

e Fecha en que fue rescindido el contrato respectivo.

e Los pagos que fueron efectuados y la cantidad de bienes o el periodo de prestacion de servicios
que abarca.

e Anticipos otorgados y amortizacion de los mismos, en su caso.

e Los bienes o servicios que fueron entregados o prestados pendientes de pago, asi como, los
montos correspondientes a los bienes entregados o los servicios prestados aiun no pagados vy el
célculo aritmético con el que llega a esa cantidad.

e Precisar si el incumplimiento caus6 dafios y perjuicios graves al Area Requirente y, en su caso, el
sefialamiento de que se hayan entregado los bienes o servicios con especificaciones distintas a las
convenidas.

e Firma de las personas que intervengan.

V.1.16 El area responsable de determinar montos menores de las garantias de cumplimiento
de los contratos, asi como de sustituir o cancelar las garantias sefialadas en los
articulos 84 y 89, segundo parrafo de la Ley, y comunicar a la Tesoreria dicha
cancelacion o, en su caso, solicitar se hagan efectivas.

El Titular del Area Requirente podra solicitar al Comité reducir el porcentaje de garantia de cumplimiento
gue deban presentar los proveedores, de conformidad a lo establecido en el cuarto parrafo del articulo 88 del
Reglamento.

La cancelacion o liberacion de las garantias sera realizada por la Tesoreria, previa solicitud que formule la
Oficialia a través de la UJ, para lo cual se solicitara al Titular del Area Requirente o al Administrador del
contrato, manifieste por escrito si la recepcion de los bienes o la prestacién de los servicios se realizé a entera
satisfaccion del Area Requirente que se trate, asi mismo, la UJ debera remitir la solicitud de liberacién o
cancelacion realizada por el proveedor. En todos los supuestos se debera dejar constancia expresa.

El area responsable de solicitar que se hagan efectivas las garantias ante la Tesoreria sera el Titular del
Area Requirente.



En todos los casos, la Tesoreria sera el area responsable de resguardar las garantias no fiscales, que
se deriven de los contratos de los procedimientos respectivos.

V.1.17 Las areas responsables de llevar a cabo los tramites necesarios para el pago de las
facturas que presenten los proveedores.

El Titular del Area Requirente o el Administrador del contrato, expedira a la recepcion de los bienes o

prestacion de los servicios, la constancia de recepcién a entera satisfaccion de los mismos, remitiéndolo a la

SAOM o a la Direccion de Planeacion y evaluacion seglin corresponda, para continuar con el procedimiento de
pago respectivo, de conformidad a lo sefialado en el numeral 1V.9 de las presentes politicas.

La factura que presenten los proveedores debera ser electronica, cubriendo los requisitos establecidos en
las disposiciones juridicas aplicables, e invariablemente debera presentarse para su cobro debidamente
requisitada en la direccion electrénica que se sefiale en el contrato respectivo.

V.1.18 El nivel jerarquico de los servidores publicos que haran constar el cumplimiento de
obligaciones derivadas del contrato, de conformidad con lo dispuesto por la Ley y el
Reglamento.

El Titular del Area Requirente o el Administrador del contrato deberan emitir el escrito en donde se de
constancia del cumplimiento total o parcial de obligaciones derivadas del instrumento juridico respectivo.

A la conclusion de la vigencia del contrato o pedido deberan enviar la constancia de cumplimiento total de
las obligaciones derivadas del mismo, ala PM o ala UJ segun corresponda, para su integracién en el expediente
respectivo.

V.1.19 El nivel jerarquico de los servidores publicos encargados de proponer modificaciones
alas presentes Politicas, Criterios, Lineamientos e Investigacion de Mercado, asi como
la forma en que dichas propuestas seran atendidas por el Comité, y el plazo en que
seran sometidas a la aprobacidon del H. Ayuntamiento, asi como su difusién en los
términos del Reglamento de la Ley.

Cualquier servidor pablico por conducto de los Titulares de las Areas Requirentes a las que estén adscritos,
podran proponer modificaciones, indicando las razones fundadas y motivadas que sustenten la propuesta.

Las propuestas deberan ser entregadas al Titular de la Oficialia, a efecto de que por su conducto se
presenten al Comité, para que dicho érgano colegiado determine lo procedente.

Una vez que el Comité analice las modificaciones y, en su caso, las dictaminen procedentes, el Presidente
del mismo, dentro de los diez dias habiles siguientes a la fecha de la dictaminacion, las sometera a la aprobacion
del H. Ayuntamiento,

V.2. Aspectos particulares aplicables durante los procedimientos de contratacion, incluyendo la
forma en que se deben cumplir los términos o plazos de la Ley y el Reglamento.

V.21 Laformaen que se acreditara que ladependencia o entidad que funja como proveedor,
cuenta con la capacidad para entregar los bienes o prestar los servicios materia de los
contratos que celebra con los sujetos a que se refiere la fraccion | del articulo 5 de la
Ley.



Previamente a la celebracion del contrato con alguno de los sujetos con los que se pretenda que funja como
proveedor a que se refiere la fraccion | del articulo 5 de la Ley, se debera presentar escrito suscrito por el
servidor publico que tenga las facultades suficientes para tal efecto, en el que se sefiale que la dependencia o
entidad que se pretenda funja como proveedor, cuenta con la capacidad técnica, material y humana, para la
realizacién del objeto del contrato que se pretende llevar a cabo, debiendo anexar la documentacién soporte
con la que acrediten fehacientemente el cumplimiento de los mismos. En todos los casos se debera observar
lo sefialado en los parrafos cuarto, quinto y sexto, del articulo 4 del Reglamento.

Eltitular del Area Requirente debera solicitar a la Oficialia a través de la UJ, la elaboracion de los convenios
0 contratos, asi mismo, la UJ debera incluir dichas contrataciones en los informes trimestrales que deba remitir
al Comité.

V.2.2  Los criterios que deberan emplearse para llevar a cabo el estudio de factibilidad que se
requiera para determinar la conveniencia de la adquisicién, mediante el arrendamiento
con opcién acompra de bienes, de conformidad con el articulo 15 de la Ley.

Con la finalidad de asegurar las mejores condiciones en contrataciones para el arrendamiento de bienes
muebles, el Area Requirente debera adjuntar a la requisicion o solicitud de contratacion, el estudio de
factibilidad que determine la conveniencia de llevar a cabo un arrendamiento puro o bien un arrendamiento con
opcién a compra de los bienes, de conformidad a lo establecido en el articulo 9 del Reglamento, debiendo
considerar entre otros aspectos segln sea el caso, los costos de mantenimiento y consumibles que se tuvieran
gue adquirir, de aseguramiento, de distribucién, de almacenamiento, enajenacién impuestos y derechos, dentro
del periodo de su vida util.

V.2.3  Determinacion de los bienes, arrendamientos y servicios de las Areas Requirentes que
pueden ser integrados en un solo procedimiento de contratacion.

Las Oficialia a través de las Areas Técnicas Consolidadoras, podran determinar los bienes,
arrendamientos y servicios que deberan ser integrados en un solo procedimientos de contratacion, de acuerdo
a sus obligaciones y facultades conferidas a las mismas, debiendo observar lo sefialado en el numeral 1V.3 de
las presentes politicas.

De conformidad a lo establecido en los articulos 3, fraccion XXII de la Ley y 80, fraccion Il, inciso b) del
Reglamento, las partidas, conceptos o agrupamientos que integren el objeto de la contratacién de un mismo
procedimiento, deberan ser de la misma naturaleza presupuestal, salvo en los supuestos que se justifique que
para su correcto funcionamiento la naturaleza presupuestal puede ser diversa.

Los bienes, arrendamientos y servicios, que en su caso determinen las Areas Técnicas
Consolidadoras sean integrados en un solo procedimiento, podran ser entre otros los siguientes:

Las adquisiciones de bienes de consumo correspondientes a: Materiales y Utiles utilizados en equipo
informatico, material de limpieza, material eléctrico y electronico, combustibles, lubricantes y aditivos, vestuario
y uniformes, herramientas menores, refacciones y accesorios para equipo de computo, refacciones y accesorios
menores de equipo de transporte, servicios de telecomunicaciones y satélites, arrendamiento de mobiliario y
equipo de administracion, educacional y recreativo, arrendamiento de equipo de transporte, arrendamiento de
maguinaria, otros equipos y herramientas, servicios de apoyo administrativo, traduccion, fotocopiado e
impresion, servicios de vigilancia, seguro de bienes patrimoniales, conservacion y mantenimiento menor de
inmuebles, reparacién y mantenimiento de equipo de transporte, servicios de limpieza y manejo de desechos,
servicios de jardineria y fumigacién o los que se consideren necesarios.

V.2.4 Lascondiciones conforme alas cuales debera sujetarse laadquisicion o arrendamiento
de bienes o la contratacion de servicios, fundados en los casos de excepcion a la



licitacién publica previstos en los articulos 73y 74 de la Ley, que de acuerdo al objeto
y naturaleza de las actividades del Area Requirente le sean aplicables.

En las contrataciones que se pretendan realizar al amparo de los articulos 73 y 74 de la Ley, las Areas
Requirentes deberan observar lo dispuesto en los numerales IV.5, 1V.7 y V.1.2 de las presentes politicas, asi
como las que le sean aplicables al procedimiento de contrataciéon segun se trate.

V.25 Criterios para determinar los bienes o servicios que pueden ser adquiridos o
arrendados bajo la modalidad de contrato abierto, de conformidad con lo establecido
en los articulos 83 de la Ley y 85 del Reglamento.

Para determinar los bienes o servicios que pueden ser adquiridos o arrendados bajo la modalidad de
contrato abierto, las Areas Requirentes deberan considerar que se trate de bienes o servicios que por su
naturaleza y caracteristicas se consuman de manera reiterada y preferentemente se tenga estimada la cantidad
minima y maxima que se requiera, o bien el presupuesto minimo y maximo respectivo, debiéndose contar,
previamente al inicio del procedimiento de contratacién, con la autorizacion presupuestaria para cubrir el monto
méximo del contrato, debiendo dar cumplimiento a lo establecido en los articulos 83 de la Ley y 85 del
Reglamento.

En estos casos, el Area Requirente debera indicar tal condicién en la requisicion o solicitud de
contratacion, a efecto de establecer en las bases de la licitacion publica, invitacién a cuando menos tres
proveedores o solicitud de cotizacion respectiva, las previsiones a que se refieren el articulo 83 de la Ley y 85
del Reglamento, en todos los casos, la cantidad o presupuesto minimo no podran ser inferior al 40% de la
cantidad o presupuesto méaximo de la contratacion.

V.2.6  Criterios paradeterminar laadquisicion de bienes muebles usados o reconstruidos, asi
como para solicitar el avalio correspondiente, en términos de lo dispuesto por el
segundo parrafo del articulo 15 de la Ley.

La adquisicién de bienes muebles usados o reconstruidos solo procederd su autorizacion en casos
excepcionales, para lo cual el Titular del Area Requirente debera justificar la conveniencia de su adquisicion,
de conformidad a lo establecido en el segundo parrafo del articulo 15 de la Ley y ultimo parrafo del articulo 9
del Reglamento. Debiendo observar lo dispuesto en la fraccion VIII del articulo 73 de la Ley y el numeral V.1.4
de las presentes politicas.

V.2.7 Porcentaje para determinar el precio conveniente a que se refiere la fraccion XXV del
articulo 3 de la Ley.

Cuando en un procedimiento de contratacion se haya determinado la aplicacidn del criterio de evaluacion
binario a que se refiere el segundo parrafo del articulo 64 de la Ley, el porcentaje a restar para determinar el
precio conveniente a que se refiere la fraccion XXV del articulo 3 de la Ley, seré del cuarenta por ciento en
todos los casos. La determinacion del precio conveniente, en su caso, se realizara de conformidad a lo
establecido en el articulo 64 del Reglamento.

En los casos en que se determine la aplicacion del precio conveniente, se podran aceptar ofertas por debajo
del mismo cuando la propuesta sea aceptada, con el fin de permitir la reduccion de costos de contratacion, para
lo cual en los procedimientos de contratacion segun se trate, el Area Requirente a través de la PM o la UJ
segun sea el caso, solicitara a los licitantes o posibles proveedores una justificacién sobre la razonabilidad
economica de su propuesta, dadas las condiciones particulares de la produccién o comercializaciéon de los
bienes o servicios objeto del procedimiento de contratacion.

El o los servidores publicos encargados de la evaluacién econémica de las proposiciones, podran aceptar
propuestas econémicas por debajo del precio conveniente, si se acreditan por parte del licitante o cotizante
alguno de los siguientes supuestos:



» Que existan soluciones técnicas, administrativas o de cualquier otra indole, adoptadas por el
licitante o cotizante que produzcan la reduccién de los costos produccién o comercializacion
del bien o servicio de que se trate, sin implicar reduccién de su calidad o infracciones a las
leyes en general y especialmente a las disposiciones laborales, de seguridad social y fiscales.

» Que existan condiciones excepcionalmente favorables para el licitante o cotizante, en el
suministro de los bienes o la prestacion de los servicios.

» Que laoriginalidad de los bienes o los servicios propuestos por el licitante o cotizante, implique
menores precios de los mismos.

» Que la recepcién de incentivos o subsidios para la produccion de los bienes o servicios,
genere costos bajos para su suministro o prestacion siempre y cuando ello no implique la
practica de "dumping".

>  Cualquier otra razén valida que el Area Requirente considere.

V.2.8 Aspectos de sustentabilidad ambiental, incluyendo la evaluacién de las tecnologias
gue permitan la reduccion de la emision de gases de efecto invernadero y la eficiencia
energética, que deberan observarse en las adquisiciones, arrendamientos y servicios,
con el objeto de optimizar y utilizar de forma sustentable los recursos para disminuir
costos financieros y ambientales.

Son aspectos de sustentabilidad que deben considerarse en las adquisiciones, arrendamientos y servicios,
en lo posible de acurdo al tipo de contratacion: el uso eficiente y racional del agua y de la energia; la prevencion

de la contaminacion del agua, suelo y atmdésfera; la eficiencia energética; la optimizacion y uso sustentable de
los recursos naturales; asi como la proteccién al medio ambiente.

Las Areas Requirentes procuraran adquirir bienes que cumplan con caracteristicas que conlleven a un
menor grado de impacto ambiental, dentro de los cuales se sefialan, en forma enunciativa mas no limitativa los
siguientes aspectos:

. Que indique que el material con el que esté elaborado, en su caso, no contiene
elementos toxicos.

. Que sea reciclable.

. Que por lo menos un porcentaje del material con el que fue fabricado, provenga de un
proceso de reciclamiento.

. Que contribuya al ahorro de agua o energia.
. Que permita su reutilizacion.

. Que sean productos organicos y/o sustentables con practicas de produccién adecuadas
en las que se promueva y apoye la conservacion de los recursos naturales.

Para las adquisiciones de papel para uso de oficina, invariablemente se establecera en las convocatorias a
la licitacion y en las invitaciones, que el papel que se ofrezca:

o Debera contener en su composicion un minimo de cincuenta por ciento de fibras de
material reciclado o de material reciclable, o de fibras naturales no derivadas de la
madera 0 de materias primas provenientes de aprovechamientos forestales manejados

de manera sustentable en el territorio nacional que se encuentren certificadas o de sus
combinaciones y elaborados en procesos con blanqueado libre de cloro.

. Indicar que, en términos de los que dispone el articulo 56, fraccion IV de la Ley,
establecerdn que la forma en que se verificard el cumplimiento de los aspectos
sefialados durante la entrega de los bienes, serd mediante el cumplimiento de las
normas oficiales y mexicanas, NOM-050-SCFI-2004 "Informacién comercial-etiquetado
general de productos" y NMX-AA-144-SCFI-2008 "Caracteristicas y especificaciones
técnicas del contenido de fibra de material reciclable y cloro para la fabricacion de papel
para impresoras y fotocopiadoras que sea adquirido por las dependencias y entidades



de la Administracion Publica Federal", o de cualquier otra Norma aplicable para tal
efecto.

. Cuando por la naturaleza de los documentos a emitir, por consideraciones técnicas o de
disponibilidad en el mercado, sea necesario utilizar papel para uso de oficina con
caracteristicas distintas a las sefialadas, éste podra ser adquirido Unicamente cuando
se acredite que se presentan tales circunstancias.

Para las adquisiciones correspondientes a materiales, Utiles y equipos menores de oficina, en lo aplicable
se adquiriran productos que contengan entre otros, lo siguiente:

. De cartén o plastico rigido con contenido reciclado en color natural.
. Base de agua sin solventes (en caso de corrector liquido y/o tintas).
. Lapices sin pintura o barniz.

. Sobres con contenido reciclado sin blanquear, en color natural, con hilo y sin adhesivo.

Para los bienes correspondientes a materiales y Gtiles de impresion y reproduccion, y material de limpieza,
se procurara adquirir:

. Productos de plastico o cartén con cierto porcentaje de material reciclado o totalmente
reciclado en color natural (sin blanqueado o entintado).

. Productos reutilizables, excepto cuando medie justificacion técnica.
. Productos que no dafien la capa de ozono.

. Articulos biodegradables, a base agua en lugar de aceite y elegir alternativas amigables
al medio ambiente.

V.29 Determinacion del lapso para abstenerse de recibir proposiciones o adjudicar
contratos a los proveedores que se encuentren en la hipotesis prevista en la fraccion
Il del articulo 86 de la Ley.

El Comité y las Areas Requirentes, se abstendra de recibir proposiciones o adjudicar contratos o pedidos,
con los proveedores que por causas imputables a ellos mismos, las Areas Requirentes les hubieran rescindido
administrativamente un contrato o pedido, dentro de un lapso de dos afios calendario contados a partir de la
notificacion de la rescision correspondiente.

Asi mismo, se abstendran de recibir proposiciones o adjudicar contratos o pedidos, con los proveedores que
por causas imputables a ellos mismos se encuentren en situacion de atraso en la entrega de los bienes o
prestacion de los servicios respecto de otro u otros contratos celebrados con las Areas Requirentes, para lo
cual los titulares de las Areas Requirentes deberan informar a la UJ y a la PM tal situacion, para que se tomen
las medidas pertinentes.

V.2.10 Formay términos para la devolucion o destruccidn de las proposiciones, conforme al
articulo 94 ultimo parrafo de la Ley.

Las proposiciones desechadas durante una licitacién publica o invitacion a cuando menos tres
proveedores, podran ser regresadas a solicitud expresa de los licitantes, una vez transcurridos quince dias
héabiles a partir de la fecha en que se dé a conocer el fallo respectivo, salvo que exista alguna inconformidad en
tramite, en cuyo caso las propuestas deberan conservarse hasta la total conclusion de la inconformidad e
instancias subsecuentes, de conformidad a lo establecido en el Gltimo parrafo del articulo 94 de la Ley y 103
del Reglamento.

Bajo ninguna circunstancia, las dos proposiciones solventes con el mayor porcentaje o puntaje, cuando
se aplique el criterio de evaluacion de puntos o porcentajes o de costo beneficio, o las dos cuyos precios fueron
los més bajos si se utilizo el criterio de evaluacion binario, podran ser devueltas a los licitantes aun cuando asi



lo soliciten, asi mismo, no podran destruirse y pasaran a formar parte de los expedientes de la convocante, de
conformidad a lo establecido en el segundo parrafo del articulo 103 del Reglamento.

El plazo para solicitar la devolucidon de muestras en el caso de la proposicién ganadora sera determinado
por el Titular del Area Requirente, una vez que se haya cumplido con las entregas programadas o bien cuando
haya concluido la vigencia del contrato. Los licitantes adjudicados contaran con un plazo de hasta diez dias
habiles contados a partir de la Ultima entrega programada o cuando haya concluido la vigencia del contrato,
para solicitar la devolucién de las mismas; transcurrido dicho plazo, sin que se hubiera solicitado la devolucién
de las muestras, la Oficialia podra destruirlas o disponer de ellas.

En los casos, en que la apreciacion de las muestras implique su desaparicion o menoscabo por consumo,
aplicacion, transformacién o destruccion, en las bases de los procesos licitatorios se debera sefialar el destino
gue se le dara a la muestra proporcionada una vez que ésta sea analizada por el area requirente, o bien, que
dada la naturaleza de la misma no habra lugar a devolucién.

V.3. Aspectos relacionados con obligaciones contractuales, incluyendo la forma en que se
deberan cumplir los términos o plazos de la Ley y el Reglamento.

V.3.1 Criterios conforme a los cuales se podran otorgar anticipos, los porcentajes de
éstos y las condiciones para su amortizacion, considerando lo sefialado por los
articulos 17, 56, fraccion XVIll y 79, fracciones IX, X y Xl de la Ley.

El otorgamiento de anticipos se podra autorizar por regla general hasta por un cincuenta por ciento del monto
total del contrato, cuando el Titular del Area Requirente de los bienes o servicios presente ante la Oficialia,
una justificacion por escrito en la que expongan los motivos, causas, beneficios y fundamente la necesidad de
otorgar dicho anticipo, la cual serd analizada para su aprobacion o rechazo.

En los casos en que se autorice el otorgamiento del anticipo, el Area Requirente debera adjuntar a la
requisicién o solicitud de contratacion copia de dicha autorizacion.

Los anticipos deberan amortizarse proporcionalmente al porcentaje otorgado en cada uno de los pagos;
deberan garantizarse de conformidad a lo establecido en el articulo 86 del Reglamento, la que se podra
cancelar o liberar hasta que se haya realizado la amortizacién total del anticipo.

V.3.2 Condiciones especificas para la entrega de bienes y prestacion de servicios, asi
como los criterios generales que deberan atenderse para acreditar la recepcién a
satisfaccion del Area Requirente segiin corresponda de dichos bienes o servicios,
atendiendo a lo dispuesto por el articulo 87, primer parrafo de la Ley.

Los Titulares de las Areas Requirentes o el Administrador del contrato, deberan supervisar que en la
recepcion de los bienes o prestacion de los servicios, estos cumplan con la calidad y condiciones establecidas
en los instrumentos contractuales respectivos, los cuales podran ser asistidos por el o los servidores publicos
que determinen para la supervision y verificacion de las obligaciones contractuales de los proveedores.

El Area Requirente segin corresponda, en contrataciones cuyos montos sean iguales o superiores a la
cantidad de ciento treinta veces el valor mensual de la UMA vigente, o bien se haya formalizado contrato,
deberan remitir escrito en donde se manifieste la aceptacion de recepcion de los bienes o de la prestacion de
los servicios, previa entrega que efectie el proveedor, el cual debera ser suscrito por el Titular del Area
Requirente o por el Administrador del Contrato.

Para contrataciones que no impliquen la formalizacién de un contrato, este requisito se cumplird con el
documento en el que se aprecie el sello y firma de acuse de recepcion a entera satisfaccion de los bienes o
servicios, 0 bien con la factura emitida por el proveedor, siempre y cuando redna los requisitos fiscales
correspondientes, en la que se aprecie el sello de recepcion y aceptacion a entera satisfaccion de los bienes o
servicios por parte del Titular del Area Requirente.

En la adquisicion de bienes que por su naturaleza deban ser inventariados, se debera dar aviso a la SRMyS,
quien realizarla las acciones que se consideren pertinentes para la asignacion del nimero de inventario a cada



uno de los bienes y procedera a la formalizacién del resguardo respectivo, a efecto de mantener su control para
identificar la adscripcion de los mismos.

En la prestacion de servicios, se debera llevar el control del programa de trabajo y/o calendario de trabajo
para la prestacion del servicio, asi como del cumplimiento de las condiciones pactadas en el instrumento
contractual respectivo.

El Administrador del Contrato segun corresponda, debera verificar que los bienes o la prestacién de los
servicios, cumplan con las condiciones establecidas en los contratos o pedidos, manteniendo el control que
permita identificar al proveedor que los suministrd, para que en el supuesto de encontrarse defectos de
fabricacién o vicios ocultos, se proceda a la reclamacion respectiva o accion legal correspondiente.

Cuando se presente caso fortuito o de fuerza mayor y sea necesario otorgar alguna prérroga para el
cumplimiento de las condiciones pactadas en los instrumentos contractuales respectivos, el Titular del Area
Requirente debera solicitar al Comité la aprobacion correspondiente, para que se realicen los convenios
modificatorios respectivos.

V.3.3  Criterios para la elaboracién de las formulas o mecanismos de ajuste para pactar
en los contratos decrementos o incrementos en los precios, conforme a lo
dispuesto en el articulo 78, primer péarrafo de la Ley.

En contratos con vigencia menor a un afio no se podra pactar condicion de ajuste de precios, salvo en casos
excepcionales en que sea aprobado por el Comité. Si el importe que sufra incrementos o decrementos se
encuentra conformado por varios conceptos, deberd establecerse claramente cudl o cuéles de ellos seran
susceptibles de sufrir dicho decremento o incremento, asi como el valor porcentual de cada uno de ellos.

En caso de que en el contrato se prevea la formula o0 mecanismo de ajuste respecto de un incremento de
precios, sélo procedera para aquéllas adquisiciones, arrendamientos y servicios, que de acuerdo al calendario,
no se encuentre atrasada la entrega o prestacion de servicios por causas imputables al proveedor.

Podra establecerse el incremento por el cambio del ejercicio fiscal correspondiente, siempre y cuando se
haya prestado el servicio por un periodo minimo de doce meses, tomando como tope maximo, el porcentaje de
indice inflacionario que determine el Instituto Nacional de Estadistica y Geografia (INEGI) al cierre del ejercicio
fiscal anterior al que se solicite cuando la vigencia coincida con el término del afio fiscal, o bien la inmediata
anterior fijada por el INEGI a la fecha en que inicie el incremento.

Todo incremento que se autorice debera contar previamente con la certificacion de suficiencia presupuestal
gue lo respalde y sera formalizado a través de la celebracion del convenio modificatorio respectivo.

Para el caso de decrementos en los precios en la adquisicion, arrendamiento o prestacion de servicios,
estos podran realizarse mediante notas de créditos expedidas por el proveedor o a través de la celebracion de
convenios modificatorios.

En todos los casos, los ajustes de precios se deberan realizar de conformidad a lo establecido en los
articulos 78 y 89 ultimo péarrafo de la Ley, y 79 del Reglamento.

V.3.4 Bases, forma y porcentajes a los que deberan sujetarse las garantias que deban
constituirse por los anticipos otorgados y para el cumplimiento de los contratos,
atendiendo a lo dispuesto por el articulo 84 de la Ley. De su validacién, calificacion,
aceptacion o rechazo.

De conformidad a lo establecido en el articulo 115 fraccién Il, de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, los estados adoptaran, para su régimen interior, la forma de gobierno republicano,
representativo, democratico, laico y popular, teniendo como base de su divisién territorial y de su
organizacion politica y administrativa, el municipio libre, conforme a las bases siguientes:



1. Los municipios estaran investidos de PERSONALIDAD JURIDICA ...

Ademas, el articulo 132 de la Constitucién Politica del Estado de Chihuahua, que sefiala entre otros puntos que
los Municipios estaran investidos de personalidad juridica y manejaran su patrimonio conforme a la ley; y que
ademas los Municipios administraran libremente su hacienda y que los recursos que la integran seran ejercidos
en forma directa por los Ayuntamientos, o bien, por quien ellos autoricen conforme a la ley.

Es decir, que el Municipio de Chihuahua, es un Ente Publico investido de personalidad Juridica y Patrimonio
Propio, por lo que, aunque el articulo 85 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Contratacion de
Servicios del Estado de Chihuahua, y el articulo 88 de su Reglamento, establezcan que las GARANTIAS
deberan ser otorgadas a favor de la Tesoreria Municipal, el Ente Publico investido con personalidad Juridica es
el Municipio de Chihuahua, por lo que las GARANTIAS deberan ser otorgadas a favor del MUNICIPIO DE
CHIHAUHUA.

Para la adquisicién o arrendamiento de bienes o contrataciéon de servicios cuyo monto de contratacién sin
incluir el Impuesto al Valor Agregado sea igual o superior a la cantidad de ciento treinta veces el valor mensual
de la UMA vigente, se deberan formalizar a través de contratos los cuales deberan contener en lo aplicable los
elementos a que hacen referencia los articulos 79 de la Ley y 80 del Reglamento, los cueles seran elaborados
por la Oficialia a través de la UJ, de conformidad a lo sefialado en la fraccion 1V del articulo 49 bis del RIMCH.

En la constitucion de las garantias deberan observarse las disposiciones especificas aplicables a cada tipo
de garantia y las previstas para la obligacién principal que deba garantizarse, de conformidad a lo establecido
en el articulo 86 del Reglamento, asi mismo se deberan observar en su caso, las disposiciones que para tal
efecto determine la Tesoreria,

Garantia de cumplimiento y garantia de saneamiento para el caso de eviccion, vicios ocultos, dafios
y perjuicios y calidad de los servicios.

El proveedor con el que se formalice un contrato, derivado de una licitacién publica, invitacion a cuando
menos tres proveedores o por adjudicacion directa debera entregar sus garantias en alguna de las formas
siguientes:

l. Cheque de caja;

Il.  Cheque certificado;

Ill. Deposito en garantia;

IV. Fianza o carta de crédito irrevocable, o

V.  Cualquier garantia prevista en el Codigo Fiscal del Estado.

Dichas garantias deberan ser expedida por institucion autorizada para ello; a favor de la Tesoreria del
Municipio de Chihuahua y a entera satisfaccion de la Tesoreria, por un monto equivalente al diez por ciento del
importe total o importe maximo del contrato, sin incluir el Impuesto al Valor Agregado, a fin de garantizar el
cumplimiento del contrato y el saneamiento para el caso de eviccidn, vicios ocultos, dafios y perjuicios y calidad
de los servicios. Dichas garantias se deberan presentar en lo individual, es decir, una para el cumplimiento del
contrato y otra para el saneamiento para el caso de eviccion, vicios ocultos, dafios y perjuicios y calidad de los
servicios.

Para la contratacion de servicios y adquisicion de bienes cuyo importe no implique la formalizacion de un
contrato en términos del articulo 81 del Reglamento, en caso de que sea solicitado por el Area Requirente o
asi lo determine la Oficialia a través de la PM o UJ, se podran formalizar a través de contratos, en cuyo caso
se deberan fijar garantias conforme a lo previsto anteriormente, asi mismo, para estos casos se podra aceptar
también como forma de garantias el cheque cruzado.



La garantia de cumplimiento del contrato que se suscriba, debera presentarse a mas tardar dentro de los
diez dias habiles siguientes a la firma del mismo, salvo que la entrega de los bienes o la prestacién de los
servicios se realicen dentro del citado plazo y estos sean recibidos a entera satisfaccion del Area Requirente.

La garantia de saneamiento para el caso de eviccién, vicios ocultos, dafios y perjuicios y calidad de los
servicios, debera presentarse previamente al acto de recepcion de los bienes o servicios.

Garantia de anticipos

Para garantizar la correcta aplicacion de los anticipos, los proveedores deberan garantizar los mismos por
el 100% (cien por ciento) del monto otorgado, misma que estara vigente hasta su total amortizacion, las cuales
deberan ser expedidas en cualquiera de las formas de garantia previstas para la garantia de cumplimiento del
contrato, con excepcion del cheque cruzado.

Garantia de pagos anticipados

En la contratacién de suscripciones, seguros u otros servicios, cuando por razones justificadas no sea
posible pactar que su costo sea cubierto después de que la prestacion del servicio se realice, se solicitara
garantia de cumplimiento de cuando menos el noventa por ciento del importe total del contrato, de conformidad
a lo establecido en el articulo 11 del Reglamento.

Péliza de responsabilidad civil

A peticion expresa del Area Requirente, se podra solicitar Poliza de Responsabilidad Civil a los proveedores,
siempre y cuando se haya establecido dentro de las bases de los procedimientos licitatorios o en la solicitud de
cotizacion, atendiendo a la naturaleza de la contratacion segun corresponda. De conformidad a lo establecido
en los articulos 27, fraccion VI de la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas y 145 de la Ley Sobre el
Contrato de Seguro, cuando se requiera se establecera el pago de la indemnizacion que el asegurado deba a
un tercero a consecuencia de un hecho que cause un dafio previsto en el contrato de seguro. Dicha pdliza sera
recibida por el Administrador del contrato, la cual debera remitir a la Tesoreria.

Entrega de garantias

Los proveedores deberan entregar sus garantias ante la UJ, quien se encargard de su validacion y
calificacion, la cual verificard que las garantias cumplan conforme a las disposiciones aplicables en la materia,
debiendo extender el acuse de recibo correspondiente. En caso de que las garantias no cumplan con los
requisitos solicitados, se procedera a su rechazo y devolucidn, expresando los motivos que lo originaron y se
requerira al proveedor para que en un plazo no mayor a dos dias hébiles, contados a partir del rechazo
respectivo, se subsane los requisitos omitidos o presenten otra garantia.

La UJ a través del servidor publico que designe para la recepcion, revision y validacion de las garantias,
dejara constancia expresa de la aceptacion o rechazo de las garantias, en el respectivo expediente de
contratacion.

Resguardo de Garantias.

Las garantias validadas, calificadas y aceptadas al proveedor, seran remitidas a la Tesoreria para su
resguardo y custodia, quien las custodiara hasta que se realice su ejecucion, cancelacion y liberacion, segin
sea el caso.

Efectividad de garantias.

Para hacer efectivas las garantias, el Area Requirente, en su caso, con el apoyo de la Oficialia a través
de la UJ, debera integrar un expediente con los documentos justificativos correspondientes y realizara los
tramites procedentes ante la Tesoreria, cuando se presente alguno de los supuestos siguientes:

1. En el caso de las garantias del anticipo, cuando éste no se haya amortizado en su
totalidad.



2. Tratandose de garantias de cumplimiento de contrato, cuando el proveedor incumpla
cualquiera de las obligaciones estipuladas en el contrato que se presenten en los bienes
entregados o en los servicios prestados y que por ello se haya rescindido el contrato
respectivo.

3. Tratandose de garantias por los defectos o vicios ocultos cuando se presenten los
mismos Yy el proveedor no subsane las deficiencias encontradas o reponga los bienes.

Dicho tramite se realizara ante la Tesoreria mediante oficio, para lo cual el Titular del Area Requirente
debera anexar todos los documentos en los cuales se desprendan los incumplimientos que lo originaron, para
el caso de incumplimientos por los que se haya procedido a la recision del contrato, debera remitir, ademas, el
dictamen de recisién emitido por la Secretaria del Ayuntamiento.

Cancelacion y liberacién de garantias.

La cancelacién y liberacion de las garantias procedera a peticion escrita del proveedor, previa verificacion
del cumplimiento de las obligaciones y en términos de lo sefialado en el numeral V.1.18 de las presentes
politicas.

La cancelacién y liberacién de las garantias correspondera realizarlas a la Tesoreria, quien emitird en su
caso el comunicado correspondiente a la institucion que la expidié o bien regresara al proveedor la garantia
otorgada, previa solicitud realizada por escrito del Administrador del contrato.

En su caso, el Administrador del contrato debera solicitar la cancelacién tanto de la garantia original
(primigenia), como de todos los endosos derivados de la misma (aumentos y disminuciones), debiendo hacer
mencidn al contrato original, como de todos sus convenios modificatorios.

V.3.,5  Criterios para exceptuar a los proveedores de la presentacién de la garantia de
cumplimiento del contrato o pedido, en los supuestos a que se refiere el articulo 84,
segundo parrafo de la Ley.

En relacion a las contrataciones que se lleven a cabo de conformidad a lo establecido en los articulos 73,
fracciones Il y IV y 74 de la Ley, cuando por la naturaleza de los acontecimientos se requiera realizar la
contratacion de manera inmediata, sin que exista el tiempo suficiente para que el proveedor constituya la
garantia respectiva, el Titular del Area Requirente bajo su méas estricta responsabilidad podra solicitar al
Comité la excepcion de la presentacion de las garantias de cumplimiento de los proveedores, de conformidad
a lo sefialado en el articulo 89 del Reglamento.

Asi mismo, tratdndose de contrataros de prestacion de servicios, artisticos, consultorias, asesorias, estudios
e investigaciones o capacitaciones, que impliquen la entrega de un informe o de entregables, el Titular del Area
Requirente podré solicitar bajo su més estricta responsabilidad al Comité, la excepcién de la presentacion de
las garantias de saneamiento para el caso de eviccion, vicios ocultos, dafios y perjuicios y calidad de los
servicios, que deban presentar los proveedores.

En el caso de que los Titulares de las Areas Requirentes soliciten al Comité la excepcion de la presentacion
de las garantias de cumplimiento y de saneamiento, deberdn expresar por escrito las razones fundadas y
motivadas que sustenten su peticion.

V.3.6 Aspectos a considerar para la determinacion de los términos, condiciones y
procedimiento a efecto de aplicar las penas convencionales, atendiendo lo
dispuesto en el articulo 89 de la Ley.

El Administrador del contrato, sera el servidor pulblico responsable de calcular y notificar a los
proveedores, asi como a la SAOM o a la Direcciéon de Planeacion o Evaluacion segun corresponda, las penas
convencionales y las deductivas que se hubieran determinado por el incumplimiento de las obligaciones a cargo
de los proveedores.



Penas convencionales.

De conformidad a lo establecido en los articulos 89 de la Ley y 98 del Reglamento, en los contratos que se
celebren se deberan pactar penas convencionales a cargo del proveedor por atraso en el cumplimiento de las
fechas pactadas de entrega de los bienes o de la prestacion del servicio, y seran determinadas en funcién de
los bienes o servicios no entregados o prestados oportunamente

Las penas convencionales que se estipulen en los contratos para la adquisicion, arrendamiento y prestacién
de servicios, por entrega extemporanea, por no iniciar la prestacion de los servicios oportunamente o estos sean
realizados de manera deficiente, seré por regla general del dos por ciento diario respecto del valor de los bienes
no entregados o los servicios no prestados oportunamente o prestados de forma deficiente, sin incluir el
Impuesto al Valor Agregado. Dicho porcentaje o cuando se requiera un porcentaje diferente, debera
establecerse en las especificaciones técnicas correspondientes (Anexo Técnico). No se podra establecer un
periodo de aplicacién de penas convencionales mayor a cinco dias habiles.

En el caso de bienes perecederos, el Area Requirente debera establecer las penas convencionales por el
atraso preferentemente en horas, considerando que el periodo de aplicaciéon de penas en ningln caso podra
ser superior a 24 horas.

La aplicacién de penas convencionales segun corresponda, en ningln caso podran ser superiores a la
garantia de cumplimiento del contrato.

Deductivas por deficiencias en la prestacion de los servicios.

Las deductivas que se estipulen en los contratos por servicios realizados de manera deficiente, sera por
regla general del punto cinco al dos por ciento diario respecto del valor de los servicios prestados de forma
deficiente o se podra establecer una cantidad fija determinada en UMA segun sea el caso, sin incluir el Impuesto
al Valor Agregado. Dicho porcentaje, cuando se requiera un porcentaje diferente o cuando se fije en UM.A,,
deberé establecerse en las especificaciones técnicas correspondientes (Anexo Técnico).

Los pagos que se realicen a los proveedores por los servicios prestados, Unicamente se realizaran por
servicios devengados, es decir, los servicios que se reciban de manera parcial, solo se pagara la parte
devengada de los mismos y se aplicara la deductiva establecida de manera proporcional al servicio realizado
deficientemente.

En los contratos se podran establecer la aplicacion de deductivas por la prestacion deficiente de los
servicios, las cuales deberan ser relacionadas con las obligaciones contractuales que deba de cumplir el
proveedor, tales como:

¢ Que en el contrato respectivo se establezca que para la prestacién del servicio deba realizarse con
un nimero determinado de personas, y este sea realizado con un nimero inferior del personal que
se deba asignar para la realizacién del mismo.

e Cuando para la prestacion del servicio se deban utilizar cierto nimero de equipos, bienes o
productos con caracteristicas y especificaciones definidas, y los servicios se realicen con un menor
numero a los establecidos en el contrato, o que los equipos, bienes o productos no cuenten con las
caracteristicas y especificaciones establecidas.

Cuando los proveedores requieran utilizar equipos, bienes o productos que no correspondan con
las caracteristicas y especificaciones originalmente establecidas, debera solicitar la aprobacion
previa del Administrador del contrato para su cambio o sustitucion; el Administrador del
contrato podra dar su aprobacion siempre y cuando los equipos, bienes o productos propuestos
en sustitucién, cuenten con caracteristicas, calidad y especificaciones iguales o superiores a las
originalmente establecidas, para lo cual debera solicitar se realicen los convenios modificatorios
respectivos.

e Cuando el servicio se preste de una manera deficiente al originalmente pactado, para lo cual se
podra establecer en el contrato respectivo, el tiempo que el proveedor tendra para corregir las
deficiencias encontradas sin que le sean aplicadas las deducciones correspondientes segun sea el
caso.

e Entre otras que asi lo determine el Area Requirente y sean establecidas en el contrato respectivo.



Las Areas requirentes deberén establecer en las especificaciones técnicas del servicio (Anexo Técnico),
el porcentaje y conceptos de deductivas que se aplicaran por la prestacion de un servicio deficiente y el tiempo
que se considere oportuno para que el proveedor subsane las deficiencias.

El Area Requirente podré establecer el limite de incumplimientos a partir del cual procedera la cancelacion
total o parcial de partidas o conceptos no entregados a entera satisfaccion del Administrador del contrato, o
bien, la rescisién del contrato.

La aplicacion de deductivas segln corresponda, en ningln caso podran ser superiores a la garantia de
cumplimiento o de vicios ocultos.

DISPOSICIONES TRANSITORIAS

PRIMERA.- Las presentes Politicas, Criterios, Lineamientos e Investigaciones de Mercado en Materia de
Adquisiciones, Arrendamientos y Contratacion de Servicios del Municipio de Chihuahua, entraran en vigor a
partir del dia habil siguiente a la fecha de su aprobacién y publicacién en la Gaceta Municipal del Municipio de
Chihuahua y/o Periédico Oficial del Estado de Chihuahua.

SEGUNDA.- Quedan sin efecto los lineamientos emitidos por el Comité de Adquisiciones, Arrendamientos
y Servicios del Municipio de Chihuahua, mediante acta de constitucién emitida el dia 06 de marzo de 2018 y
ratificados el dia 18 de septiembre de 2018.

TERCERA.- La oficialia Mayor a través de la Proveeduria Municipal o de la Unidad juridica segun
corresponda, contara con 90 dias naturales a partir de la aprobacion y publicacién de las presentes Politicas,
Criterios, Lineamientos e Investigaciones de Mercado en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y
Contratacion de Servicios del Municipio de Chihuahua, para la elaboracion de los modelos de convocatorias,
bases, contratos y pedidos, para la correcta aplicacion de las presentes politicas.

CUARTA. .- Los procedimientos de contratacion y demas asuntos que se encuentren en tramite o pendientes
de resolucion, se tramitaran y resolverdn conforme a los lineamientos vigentes al momento en el que se
iniciaron.

Los contratos de adquisiciones, arrendamientos y prestacion de servicios de cualquier naturaleza que se
encuentren vigentes al entrar las presentes politicas, continuaran rigiéndose por los lineamientos vigentes en el
momento en que se celebraron.



