










Inventario de Trámites con Datos Personales

Departamento de Turísmo

Fecha de actualización: 24/3/2023

Datos personales que se solicitan: Sensibles (Si o No)

NOMBRE COMPLETO
No

DIRECCIÓN No

E-MAIL NO

TELÉFONO No

Medidas de Seguridad para el cuidado de los Datos Personales
Administrativas (A) 

Físicas (F) o Técnicas (T)SE CUENTAN CON ARCHIVOS CERRADOS BAJO LLAVÉ Y UN ARCHIVO GENERAL CON LA 

MISMA RESTRICCIÓN. F

REGISTRO EN UN SISTEMA DE COMPUTO Y CUENTA CON CLAVES DE ACCESO. T

SE CUENTA CON EL AVISO DE PRIVACIDAD Y CON EL INVENTARIO DE DATOS A

Nombre del Trámite

EXPOS, FERIAS Y CONGRESOS
Nombre y Cargo del Responsable 

HECTOR REYES LERMA, JEFE DE DEPARTAMENTO DE DESARROLLO TURÍSTICO

Nombre y Cargo del Jefe Inmediato Superior

PEDRO RODRIGUEZ HERNANDEZ, SUBDIRECTOR DE TURISMO

Descripción (describir en que consiste)

RESPONSABLE

HECTOR REYES LERMA

JEFA DEL DEPARTAMENTO DE DESARROLLO TURÍSTICO.

Asesoría e información a los organismos empresariales, colegios de profesionistas y asociaciones civiles para los apoyos en 

especie que otorga el municipio para la realización de ferias, expos y congresos en la ciudad con la finalidad de atraer 

visitantes y generar derrama económica en la región.
Fundamento Legal

Reglamento Interior del Municipio Artículos, 90 Fracción XVI y XXII, Articulo 94.

Tratamiento de los Datos Personales (Art. 11 fracción XXXV LPDP)

Se actua y se recibe la información del empresario u organizador del evento, a los cuales se les generá un apoyo 

economico o en especie de acuerdo con el impacto turístico que tenga el evento, quedado registrados los datos 

personales que se solicitan en archivo físico y digital. 

Personal que tiene acceso a los Datos Personales

HECTOR REYES LERMA, PEDRO RODRIGUEZ HERNANDEZ Y ANA LUISA JAQUEZ ESCARCEGA. 



Inventario de Trámites con Datos Personales

Departamento de Industria

Fecha de actualización: 24/3/2023

Datos personales que se solicitan: Sensibles (Si o No)
NOMBRE COMPLETO NO

DIRECCIÓN NO

TELÉFONO NO

E-MAIL NO

Medidas de Seguridad para el cuidado de los Datos Personales
Administrativas (A) 

Físicas (F) o Técnicas (T)

Se cuenta con acceso de clave en el sistema T

Aviso de privacidad e inventario de datos A

Nombre del Trámite

BOLSA DE EMPLEO

Nombre y Cargo del Responsable 

TANIA NEVAREZ QUEZADA, JEFA DE DEPARTAMENTO DEL PROMOCIÓN INDUSTRIAL

Nombre y Cargo del Jefe Inmediato Superior

GILBERTO ELIAS OGAZ, SUBDIRECTOR DE INDUSTRIA

Descripción (describir en que consiste)

RESPONSABLE

LIC. TANIA NEVAREZ QUEZADA 

JEFA DEL DEPARTAMENTO DE PROMOCIÓN INDUSTRIAL. 

Servicio de vinculación laboral, en el cual se pone a disposición del ciudadano la oferta y demanda de vacantes de empleos 

de empresas locales.

Fundamento Legal

Reglamento Interior del Municipio Artículos 90 Fracción I, II, XXI, Articulo 93 Fracción I, XIII

Tratamiento de los Datos Personales (Art. 11 fracción XXXV LPDP)

LA OBTENCIÓN DE DATOS PERSONALES SE REALIZAN MEDIANTE UN SISTEMA DIGITAL EN EL CUAL SE QUEDAN 

REGISTRADOS EN UNA PLATAFORMA A LA CUAL SOLO SE TIENE ACCESO CON UN USUARIO Y CONTRASEÑA POR PARTE DEL 

DEPARTAMENTO INDUSTRIAL   

Personal que tiene acceso a los Datos Personales

DIANA LIRA GARCÍA, TANIA NEVAREZ QUEZADA.



Inventario de Trámites con Datos Personales

Departamento de Atención a Emprendedores

Fecha de actualización: 24/3/2023

Datos personales que se solicitan: Sensibles (Si o No)

Nombre completo No

Dirección No

Telefono NO

E-mail NO 

Medidas de Seguridad para el cuidado de los Datos Personales
Administrativas (A) 

Físicas (F) o Técnicas (T)

Se encuentra resguardado en la subdirección  bajo llave F

Se cuenta con los avisos de privacidad integral y simplificado A

Se tiene el inventario de datos personales de cada trámite A

Nombre del Trámite

APOYO ESPECIAL PARA CAMARAS Y ORGANISMOS EMPRESARIALES 
Nombre y Cargo del Responsable 

GALIL GUERRERO GARCÍA, JEFA DEL DEPARTAMENTO DE ATENCIÓN A EMPRENDEDORES 

Nombre y Cargo del Jefe Inmediato Superior

JUAN FRANCISCO BUSTAMANTE RUISANCHEZ  SUBDIRECTOR DE INNOVACIÓN Y EMPRENDIMIENTO

Descripción (describir en que consiste)

RESPONSABLE

GALIL GUERRERO GARCÍA

JEFA DEPARTAMENTO DE ATENCIÓN A EMPRENDEDORES 

Programa de apoyo especial para las cámaras y organismos empresariales para mejorar las capacidades del sector 

productivo en conjunto con el sector empresarial.

Fundamento Legal

Reglamento Interior del Municipio Artículos 90 Fracción I, II, V, VI Y XXII , Articulo 94 BIS 

Tratamiento de los Datos Personales (Art. 11 fracción XXXV LPDP)

Se recaba la solicitud que la camara empresarial manda a la Dirección de Desarrollo Económico y Competitividad y 

almacena en un archivo físico, quedando dentro de la Subdirección de Innovación. 

Personal que tiene acceso a los Datos Personales

Jorge Carrasco Portillo.



Inventario de Trámites con Datos Personales

Departamento de Proyectos Productivos

Fecha de actualización: 24/3/2023

Datos personales que se solicitan: Sensibles (Si o No)

Nombre completo No

Dirección NO

Teléfono NO

E-mail No

Medidas de Seguridad para el cuidado de los Datos Personales
Administrativas (A) 

Físicas (F) o Técnicas (T)

SE CUENTA CON EL AVISO DE PRIVACIDAD INTEGRAL SIMPLIFICADO E INVENTARIO DE DATOS PERSONALES. A

SE CUENTA CON ARCHIVO RESGUARDADO CON LLAVE EN PUERTA PRINCIPAL F

Nombre del Trámite

 PROYECTOS PRODUCTIVOS

Nombre y Cargo del Responsable 

CYNDI LIZETH LUGO PONCE, COORDINADORA DEL PROGRAMA DE PROYECTOS PRODUCTIVOS 

Nombre y Cargo del Jefe Inmediato Superior

ALEJANDRO GUTIERREZ GUTIERREZ, SUBDIRECTOR

Descripción (describir en que consiste)

RESPONSABLE

CYNDI LIZETH LUGO PONCE

COORDINADORA DEL PROGRAMA DE PROYECTOS PRODUCTIVOS 

 Programa de apoyo económico para la  compra de equipo y herramientas de trabajo que el emprendedor requiera para el 

fortalecimiento de su negocio. 

Fundamento Legal

Reglamento Interior del Municipio Artículos 90 Fracción II, VIII, XVIII y  XIX, Articulo 94 BIS Fracción VII, VIII, XII, XIII, XIV y 

XVII.

Tratamiento de los Datos Personales (Art. 11 fracción XXXV LPDP)

Se recaba la información en físico y anexa a un expediente en los cuales quedan archivados en la Subdirección de 

Innovación con el fin de justificar el gasto presupuestado y entregado al beneficiado. 

Personal que tiene acceso a los Datos Personales

CYNDI LIZETH LUGO PONCE.

























































































Fecha de actualización: 21/03/2023

Datos personales que se solicitan: Sensibles (Si o No)

NOMBRE NO

DOMICILIO PARTICULAR NO

TELÉFONO PARTICULAR NO

FIRMA NO

CREDENCIAL DE ELECTOR SI

Medidas de Seguridad para el cuidado de los Datos Personales
Administrativas (A) Físicas (F) o 

Técnicas (T)

ACUERDO DE CONFIDENCIALIDAD QUE TIENE ACCESO A LOS DATOS 

PERSONALES A 

SE INFORMARA AL USUARIO DEL AVISO DE PRIVACIDAD PARA QUE CONOZCA 

SUS DERECHOS RESPECTO A SUS DATOS PERSONALES A

LOS EXPEDIENTES SE ASEGURAN EN UNA OFICINA BAJO LLAVE F

LAS COMPUTADORAS UTILIZADAS CUENTAN CON CLAVE DE ACCESO T

LOS ARCHIVOS DIGITALES NO SE ENCUENTRAN EN NINGUN SISTEMA, SINO 

UNICAMENTE EN EL EQUIPO DONDE QUEDAN REGISTRADOS
T

Fundamento Legal

 ARTÍCULO 47,  FRACCIÓN V, REGLAMENTO INTERIOR DEL MUNICIPIO DE CHIHUAHUA

Tratamiento de los Datos Personales (Art. 11 fracción XXXV LPDP)

LOS DATOS PERSONALES SERÁN INTEGRADOS A UN EXPEDIENTE FÍSICO QUE CONTENDRÁ LA INFORMACIÓN Y 

DOCUMENTACIÓN RECABADA, EL CUAL SE CONSERVARÁ EN EL DEPARTAMENTO DE SERVICIOS GENERALES, SERA 

ESCANEADO EN PDF PARA CONSERVARSE DE MANERA ELECTRONICA EN EQUIPO QUE CUENTA CON CONTRASEÑA, POR 

EL PERIODO DE LA ADMINISTRACIÓN ACTUAL.

REBECA ROBERTA GARCÍA GARCÍA/SECRETARIA DE DEPARTAMENTO 

Nombre y Cargo del Jefe Inmediato Superior

ING. ARNOLDO GARAY VALVERDE/JEFE DE DEPARTAMENTO

Descripción (describir en que consiste)

ELABORAR CONTRATO DE ARRENDAMIENTO PARA EL USO Y DISFRUTE DE LAS INSTALACIONES DEL AUDITORIO 

MUNICIPAL

Inventario de Trámites con Datos Personales

Departamento de Transparencia

Nombre del Trámite

RENTA DEL  AUDITORIO MUNICIPAL DE CHIHUAHUA 0M0001                                                                                         

Nombre y Cargo del Responsable

SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS/OFICIALIA MAYOR

Personal que tiene acceso a los Datos Personales

REBECA ROBERTA GARCÍA GARCÍA/SECRETARIA DE DEPARTAMENTO 

RESPONSABLE

ING. ARNOLDO GARAY VALVERDE/JEFE DE DEPARTAMENTO

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS GENERALES



 
 
 
 
 
 
 

Inventario de Datos Personales 
Oficialía Mayor | Proveeduría Municipal 

 

Página 1 de 2 

 

FECHA DE ACTUALIZACIÓN: 22/03/2023 

NOMBRE DEL TRÁMITE Y/O ACTIVIDAD 

INSCRIPCIÓN EN EL PADRÓN DE PROVEEDORES DEL MUNICIPIO DE CHIHUAHUA OM0002 ( ALTA DE 
PROVEEDORES Y CONTRATISTA DE OBRA) 

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE 

C. ALMA LIZETH BECERRA GONZALEZ, LIC. VIRIDIANA CORRAL CADENA PERSONAL ESPECIALIZADO 

NOMBRE Y CARGO DEL JEFE INMEDIATO SUPERIOR 

LIC. MARCELA IVONNE GARCIA MENDOZA JEFE DE DEPARTAMENTO 

DESCRIPCIÓN DEL TRÁMITE Y/O ACTIVIDAD (DESCRIBIR EN QUE CONSISTE) 

ELABORAR, ACTUALIZAR, MANTENER Y OPTIMIZAR EL PADRÓN DE PROVEEDORES DE LA ADMINISTRACIÓN 
MUNICIPAL.  

FUNDAMENTO LEGAL PARA REALIZAR EL TRÁMITE Y/O ACTIVIDAD 

ARTICULO 49 TER, FRACCION II DEL REGLAMENTO INTERIOR DEL MUNICIPIO DE CHIHUAHUA ARTICULO 35, 36 
Y 37 DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y CONTRATACION DE SERVICIOS DEL ESTADO DE 

CHIHUAHUA 
 

OBTENCIÓN: 
  

ALMACENAMIENTO: 
  

USO: 
  

DIVULGACIÓN: 
  

BLOQUEO:  CANCELACIÓN:  

DATOS PERSONALES QUE SE SOLICITAN Y/O UTILIZAN: SENSIBLES (SI O NO) 

NOMBRE NO 

REGISTRO FEDERAL DE  CONTRIBUYENTES NO 

DOMICILIO NO 

INE (FOTOGRAFÍA, CURP, CLAVE DE ELECTOR, DOMICILIO, FIRMA) NO 

INE (HUELLA DIGITAL) SI 

DATOS BANCARIOS PERSONA MORAL(NOMBRE, NÚMERO DE CUENTA Y CLAVE 
INTERBANCARIA) 

NO 

DATOS BANCARIOS PERSONA FÍSICA(NOMBRE, NÚMERO DE CUENTA Y CLAVE 
INTERBANCARIA) 

SI 

ACTA CONSTITUTIVA (DATOS DE IDENTIFICACIÓN DE LOS SOCIOS, TESTIGOS Y 
REPRESENTANTE LEGAL) 

NO 

OPINION DE CUMPLIMIENTO ANTE EL IMSS NO 

OPINION DE CUMPLIMIENTO ANTE INFONAVIT NO 

TRATAMIENTO DE LOS DATOS PERSONALES (ART. 11 FRACCIÓN XXXV LPDP) 

SE GENERA UNA BASE DE DATOS A TRAVÉS DEL PORTAL DE EXPERTA CHIHUAHUA TRAMITES Y SERVICIOS, SE FORMAN EXPEDIENTES 
DIGITALES EN LA PLATAFORMA CON LA INFORMACIÓN Y DOCUMENTACIÓN QUE EL PROVEEDOR PROPORCIONA, SE REVISA Y SE 

VALIDA LA INFORMACIÓN POR EL ÁREA DE PROVEEDURÍA, UNA VEZ VALIDADA LA INFORMACIÓN SE ENVÍAN LOS FORMATOS DE ALTA 
AL PROVEEDOR PARA FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL O PERSONA FÍSICA, DICHOS DOCUMENTOS SE TIENEN QUE TRAER AL ÁREA 

DE PROVEEDURÍA PARA LOS SELLOS OFICIALES Y UNA VEZ SELLADOS SE PASA AL ARCHIVO. 



 
 
 
 
 
 
 

Inventario de Datos Personales 
Oficialía Mayor | Proveeduría Municipal 
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UNA VEZ CONCLUIDO EL PROCESO DE ALTA DE PROVEEDOR LAS COTIZACIONES Y ÓRDENES DE COMPRA REALIZADAS POR EL ÁREA DE 
PROVEEDURÍA PODRÁN CONTENER DATOS DE IDENTIFICACIÓN Y CONTACTO DEL PROVEEDOR QUE SE TRATE. 

 

PERSONAL QUE TIENE ACCESO A LOS DATOS PERSONALES 

LIC. MARIO ALBERTO ALARCON AVITIA, LIC. MARCELA IVONNE GARCÍA MENDOZA, C. ALMA LIZETH BECERRA, 
LIC. VIRIDIANA CORRAL CADENA, LIC. ANA PAOLA PACHECO CERROS, C. PATRICIA SOTO HUERTA.  

RESPONSABLE DEL TRÁMITE Y/O ACTIVIDAD: 

LIC. MARCELA IVONNE GARCIA MENDOZA 
JEFE DE DEPARTAMENTO 

NOMBRE 
CARGO 

 



 

 

Inventario de Datos Personales 
Oficialía Mayor | Selección y Capacitación 

 
Fecha de actualización: 23/03/2023 

Nombre del trámite y/o actividad 

APOYO PARA PRACTICANTES AL SERVICIO DEL MUNICIPIO 

Nombre y cargo del Responsable 

LIC. FLOR DEL REFUGIO MUÑOZ CARREON 

Nombre y cargo del Jefe Inmediato Superior 

LIC. JESÚS ALÁN CARRASCO MEZA 

Descripción del trámite y/o actividad (describir en que consiste) 
ASIGNACIONES DESTINADAS A CUBRIR LOS APOYOS A ESTUDIANTES DE LAS DIVERSAS CARRERAS O ESPECIALIDADES TÉCNICAS QUE PRESTEN SU SERVICIO SOCIAL O 

PRÁCTICAS PROFESIONALES EN LAS DIVERSAS DEPENDENCIAS DEL MUNICIPIO DE CHIHUAHUA 

Fundamento Legal para realizar el trámite y/o actividad 

ARTÍCULO 46 FRACCIÓN I DEL REGLAMENTO INTERIOR DEL MUNICIPIO DE CHIHUAHUA  

Obtención: X Almacenamiento: X Uso:  Divulgación:  

Bloqueo:  Cancelación:  

Datos personales que se solicitan y/o utilizan: Sensibles (Si o No) 
NOMBRE NO 

DIRECCIÓN PARTICULAR SI 

TELÉFONO PARTICULAR SI 

EDAD SI 

FECHA DE NACIMIENTO SI 

RFC SI 

MATRÍCULA SI 

FIRMA SI 

Tratamiento de los Datos Personales (Art. 11 fracción XXXV LPDP) 
SE UTILIZAN PARA DAR DE ALTA A LOS ESTUDIANTES EN TESORERÍA PARA GESTIONAR EL APOYO EN EL SISTEMA FINANCIERO. SE INTEGRA UN 

EXPEDIENTE FÍSICO POR PERSONA CON LA DOCUMENTACIÓN RECABADA QUE AMPARA DICHA INFORMACIÓN. LOS DOCUMENTOS SE SOLICITAN EN COPIA 

Personal que tiene acceso a los Datos Personales 

LIC. JESÚS ALÁN CARRASCO MEZA / LIC. FLOR DEL REFUGIO MUÑOZ CARREÓN 

Medidas de Seguridad para el cuidado de los Datos Personales 
Administrativas (A) 

Físicas (F) o Técnicas 
(T) 

PROCEDIMIENTO DOCUMENTADO PARA LA SOLICITUD DE SERVICIO SOCIAL Y PRÁCTICAS PROFESIONALES (EN TRÁMITE DE 
VALIDACIÓN POR LA SUBDIRECCIÓN ADMINISTRATIVA) 

A 

LOS EXPEDIENTES SE RESGUARDAN EN EL DEPARTAMENTO DE SELECCIÓN Y CAPACITACIÓN F 

LAS COMPUTADORAS UTILIZADAS CUENTAN CON CLAVE DE ACCESO T 

EL EDIFICIO CUENTA CON VIGILANCIA Y PUERTA EXTERIOR CON LLAVE F 



 

 

 

RESPONSABLE DEL TRÁMITE Y/O ACTIVIDAD: 

 

LIC. JESÚS ALAN CARRASCO MEZA  
JEFE DEL DEPARTAMENTO DE SELECCIÓN Y CAPACITACIÓN 

 



 

 
Inventario de Datos Personales 

UNIDAD JURÍDICA DE OFICIALÍA MAYOR 

 

Fecha de actualización: 01/06/2022 

Nombre del Trámite 

RECLAMO DE DAÑOS PROVOCADOS POR UN BACHE, (ENTREGA DE APOYO ECONÓMICO)  

Nombre y Cargo del Responsable 

LIC. ABRIL PORTILLO DE LA FUENTE 
CONSULTORA JURÍDICA – TITULAR DE LA UNIDAD JURÍDICA DE OFICIALÍA MAYOR 

Nombre y Cargo del Jefe Inmediato Superior 

MTRA. MARCELA DEL CARMEN PIEDRA ROMERO  
OFICIAL MAYOR DEL MUNICIPIO DE CHIHUAHUA 

Descripción (describir en que consiste) 

LOS CIUDADANOS ACUDEN A LA UNIDAD JURÍDICA  A RECLAMAR LA REPARACIÓN DE DAÑOS PROVOCADOS A SUS VEHÍCULOS  A 
CONSECUENCIA DE UN BACHE. 

Fundamento Legal 

ARTÍCULO 42, 43 FRACCIÓN IV, 44 FRACCIÓN VII y 49 BIS, FRACCION III  DEL REGLAMENTO INTERIOR DEL MUNICIPIO DE CHIHUAHUA 
ARTÍCULO 35 DEL REGLAMENTO DE PROTECCIÓN DE DATOS PERSONALES PARA EL MUNICIPIO DE CHIHUAHUA 

Datos personales que se solicitan: Sensibles (Si o No) 

CREDENCIAL PARA VOTAR (Nombre, nacionalidad, domicilio, fecha de nacimiento, fotografía, folio o número de 
identificación, clave de elector, CURP, RFC, y firma) 
Huella 

No 
 

Sí 

TELÉFONO  No 

FACTURA QUE ACREDITE LA PROPIEDAD DEL VEHÍCULO (Nombre del propietario y  firma en caso de endoso) No 

CARÁTULA DE LA LICENCIA DE CONDUCIR (ID del conductor, nombre, fotografía, CURP, fecha de nacimiento y 
firma) 

No 
 

Tratamiento de los Datos Personales (Art. 11 fracción XXXV LPDP) 

LOS DATOS PERSONALES SERÁN INTEGRADOS A UN EXPEDIENTE FÍSICO Y DIGITAL  QUE CONTENDRÁ LA INFORMACIÓN, EL CUAL SE 
CONSERVARÁ EN EL DEPARTAMENTO DE UNIDAD JURÍDICA DE OFICIALÍA MAYOR. LOS DATOS PERSONALES INCLUIDOS EN LOS CONVENIOS 
CELEBRADOS SERÁN TRANSFERIDOS A LAS COMISIONES DE REGIDORES Y LA TESORERÍA MUNICIPAL CON LA FINALIDAD DE TRAMITAR EL PAGO 
Y RECABAR LAS FIRMAS CORRESPONDIENTES. 

Personal que tiene acceso a los Datos Personales 

LIC. ABRIL PORTILLO DE LA FUENTE, C. MICHELLE KARINA NÁJERA ÁLVARADO Y BLANCA PATRICIA MORALES PÉREZ 

Medidas de Seguridad para el cuidado de los Datos Personales 
Administrativas (A) Físicas 

(F) o Técnicas (T) 

RESGUARDO EN  ARCHIVO FÍSICO DE ESTA UNIDAD JURÍDICA DE OFICIALÍA MAYOR F 

RESGUARDO EN  ARCHIVO ELECTRÓNICO DE ESTA UNIDAD JURÍDICA DE OFICIALÍA MAYOR T 

RESPONSABLE 

LIC. ABRIL PORTILLO DE LA FUENTE 



 

 
Inventario de Datos Personales 

UNIDAD JURÍDICA DE OFICIALÍA MAYOR 

 

Fecha de actualización: 01/06/2022 

Nombre del Trámite 

OBTENCION DE BASES DE LICITACIONES PÚBLICAS DEL COMITÉ DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL MUNICIPIO DE 
CHIHUAHUA  

Nombre y Cargo del Responsable 

LIC. ABRIL PORTILLO DE LA FUENTE 
CONSULTORA JURÍDICA – TITULAR DE LA UNIDAD JURÍDICA DE OFICIALÍA MAYOR 

Nombre y Cargo del Jefe Inmediato Superior 

MTRA. MARCELA DEL CARMEN PIEDRA ROMERO  
OFICIAL MAYOR DEL MUNICIPIO DE CHIHUAHUA 

Descripción (describir en que consiste) 

LOS CIUDADANOS ACUDEN A LA UNIDAD JURÍDICA A SOLICITAR LAS BASES DE LAS LICITACIONES PÚBLICAS 

Fundamento Legal 

ARTÍCULO 49 BIS, FRACCION III  DEL REGLAMENTO INTERIOR DEL MUNICIPIO DE CHIHUAHUA 
ARTÍCULO 35 DEL REGLAMENTO DE PROTECCIÓN DE DATOS PERSONALES PARA EL MUNICIPIO DE CHIHUAHUA 

Datos personales que se solicitan: Sensibles (Si o No) 

NOMBRE DE LA EMPRESA NO 

TELEFONO DE LA EMPRESA NO 

NOMBRE DEL SOLICITANTE NO 

FIRMA DEL SOLICITANTE NO 

IDENTIFICACION OFICIAL (ÚNICAMENTE PARA COTEJO DE DATOS DEL SOLICITANTE COMO NOMBRE, 
FOTOGRAFÍA Y FIRMA) 

NO 

Tratamiento de los Datos Personales (Art. 11 fracción XXXV LPDP) 

LOS DATOS PERSONALES SERÁN INTEGRADOS A UN EXPEDIENTE FÍSICO QUE CONTENDRÁ LA INFORMACIÓN, EL CUAL SE CONSERVARÁ EN EL 
DEPARTAMENTO DE UNIDAD JURÍDICA DE OFICIALÍA MAYOR. 

Personal que tiene acceso a los Datos Personales 

LIC. ABRIL PORTILLO DE LA FUENTE, C. MICHELLE KARINA NÁJERA ÁLVARADO Y BLANCA PATRICIA MORALES PÉREZ. 

Medidas de Seguridad para el cuidado de los Datos Personales 
Administrativas (A) Físicas 

(F) o Técnicas (T) 

RESGUARDO EN EL ARCHIVO DE ESTA UNIDAD JURÍDICA DE OFICIALÍA MAYOR F 

RESPONSABLE 

LIC. ABRIL PORTILLO DE LA FUENTE 



 

Inventario de Datos Personales 
Denuncia 

Fecha de actualización: 22/03/2023 

Nombre del Trámite 

Denuncia  

Nombre y Cargo del Responsable 

Lic. Fernando Alonso López Castillo 
Titular del Área Investigadora 

Nombre y Cargo del Jefe Inmediato Superior 

Lic. Mariana De Lachica Huerta  
Titular del Órgano Interno de Control 

Descripción (describir en que consiste) 

Recibir las denuncias que se formulen por posibles actos u omisiones que pudieran constituir Faltas Administrativas 
cometidas por Servidores Públicos o Particulares por conductas sancionables de conformidad con la Ley General de 
Responsabilidades Administrativas. 

Fundamento Legal 

Artículos 101 fracción V y 101 Bis fracción VI numerales 1, 2 y 3 del Reglamento Interior del Municipio de Chihuahua 
 

Datos personales que se solicitan: Sensibles (Si o No) 

Nombre  NO 

Correo electrónico Si 

Número telefónico Si 

Número celular Si 

Estado civil Si 

Nacionalidad/País de nacimiento  Si 

Domicilio  Si 

Fecha de nacimiento  Si 

Tratamiento de los Datos Personales (Art. 11 fracciones VIII, IX y XXXV LPDP) 

Los datos personales y datos personales sensibles serán integrados a un expediente de investigación que contendrá la 
información y documentación recabada y el cual se conservará en el área Investigadora 

Personal que tiene acceso a los Datos Personales 

Lic. Mariana De Lachica Huerta, Lic. Fernando Alonso López Castillo, Lic. Ruth Ariadna Saucedo Sánchez, Lic. Gloria 
Isabel Pazos Salinas 

Medidas de Seguridad para el cuidado de los Datos Personales 
Administrativas (A) Físicas (F) o 

Técnicas (T) 

Datos resguardados en oficina que cuenta con cerradura A, F 

Datos resguardados en equipos de cómputo y sistema que cuentan con usuarios y 
contraseñas para su uso 

T 



 

RESPONSABLE 

Lic. Fernando Alonso López Castillo 

 



 

Inventario de Datos Personales 
Queja 

Fecha de actualización: 22/03/2023 

Nombre del Trámite 

Queja 

Nombre y Cargo del Responsable 

Lic. Fernando Alonso López Castillo 
Titular del Área Investigadora 

Nombre y Cargo del Jefe Inmediato Superior 

Lic. Mariana De Lachica Huerta  
Titular del Órgano Interno de Control 

Descripción (describir en que consiste) 

Recepción de Quejas presentadas por particulares y/o servidores públicos, Comisión Estatal de Derechos Humanos y 
Fiscalía General del Estado ante el Órgano Interno de Control del Municipio de Chihuahua, por la comisión de actos 
probablemente constitutivos de faltas administrativas por Agentes de la Policía Municipal. 

Fundamento Legal 

Artículos 101 fracción V y 101 Bis fracción VI numeral 22 del Reglamento Interior del Municipio de Chihuahua 
 

Datos personales que se solicitan: Sensibles (Si o No) 

Nombre  NO 

Correo electrónico Si 

Número telefónico Si 

Número celular Si 

Estado civil Si 

Nacionalidad/País de nacimiento  Si 

Domicilio  Si 

Fecha de nacimiento  Si 

Tratamiento de los Datos Personales (Art. 11 fracción XXXV LPDP) 

Los datos personales serán integrados a un expediente de investigación que contendrá la información y 
documentación recabada y el cual se conservará en el Departamento de Asuntos Internos. 

Personal que tiene acceso a los Datos Personales 

Lic. Mariana De Lachica Huerta, Lic. Fernando Alonso López Castillo, Lic. Marcelo Murillo Rascón, Lic. Martha 
Campos López, C. Josué Abraham Gonzalez Valdivieso, C. Sebastián André Villa Carrasco. 

Medidas de Seguridad para el cuidado de los Datos Personales 
Administrativas (A) Físicas (F) o 

Técnicas (T) 

Datos resguardados en oficina que cuenta con cerradura A, F 

Datos resguardados en equipos de cómputo y sistema que cuentan con usuarios y 
contraseñas para su uso 

T 



 

RESPONSABLE 

Lic. Fernando Alonso López Castillo 

 





































Inventario de Trámites con Datos Personales

Subdirección de Propiedad Inmobiliaria

Fecha de actualización: 04/04/2023

Datos personales que se solicitan: Sensibles (Si o No)

1. Acta de nacimiento del solicitante No

2. Acta de nacimiento del, o la cónyuge No

3. Certificado de inexistencia de matrimonio No

4. Acta de matrimonio No

5. Certificado de residencia del solicitante No

6. Identificación oficial del solicitante No

7. Certificado de inexistencia o existencia de propiedad del solicitante (Registro Público de la 

Propiedad)
No

8. Certificado de inexistencia o existencia de propiedad del, o la cónyuge (Registro Público de 

la Propiedad)
No

9. Constancia de domicilio oficial No

10. Plano catastral del inmueble que solicita. Elaborado por perito debidamente registrado 

ante la Subdirección de Catastro de la Tesorería Municipal
No

11.-Nombre No

12.-Telefono No

REQUISITOS PERSONAS FISICAS

LIC. ADÁN ISAIAS GALICIA CHAPARRO, SUBDIRECTOR DE PROPIEDAD INMOBILIARIA DE SECRETARÍA DEL AYUNTAMIENTO

Descripción (describir en que consiste)

Se da  cuando el municipio,  se obliga a conceder gratuitamente el uso de un bien inmueble y el otro contratante 

 adquiere la obligación de restituirlo al término de la vigencia del contrato.

Fundamento Legal

Reglamento Interior del Municipio: Artículo 29 fracción XXII y Artículo 34 Bis, (Aprobado por el Ayuntamiento en Sesión 

Ordinaria 18/13 de fecha 19 de septiembre de 2013. Publicado en el P.O.E., No.80, de fecha 05 de octubre de 2013). 

Última modificación por Acuerdo aprobado en Sesión Ordinaria del H. Ayuntamiento No. 17/2021 de fecha 22 de 

Diciembre de 2021. Publicado en la Gaceta Municipal No. 201-III de fecha 27 de Diciembre de 2021.

Nombre del Trámite

COMODATO
Nombre y Cargo del Responsable

ARQ. KARISNA CASTAÑEDA GONZALEZ, JEFE DE DEPARTAMENTO DE LA SUBDIRECCIÓN DE PROPIEDAD INMOBILIARIA DE SECRETARÍA 

DEL AYUNTAMIENTO

Nombre y Cargo del Jefe Inmediato Superior



13.-Direccion del Promovente No

1. Comprobante de Domicilio No

2. Plano catastral del inmueble que solicita. Elaborado por perito debidamente registrado 

ante la Subdirección de Catastro de la Tesorería Municipal
No

3. Identificación oficial del Representante Legal.
No

4. Constancia número oficial No

5. Copia certificada del Acta Constitutiva No

6. Copia reciente de alta ante el Servicio de Administración Tributaria No

Medidas de Seguridad para el cuidado de los Datos Personales
Administrativas (A) 

Físicas (F) o Técnicas (T)

Existe un procedimiento documentado y en archivo digital  para el servicio de información 

pública.
A

Los expedientes se resguardan en una oficina bajo llave
F

El área cuenta con vigilancia y puerta exterior con llave
F

Las computadoras utilizadas cuentan con clave de acceso
T

Los archivos digitales no se encuentran en ningún sistema, sino únicamente en el equipo 

donde quedan registrados
T

Aviso de Privacidad Simplificado de los siete trámites, el cual se encuentra pegado en la 

Pared de la Subdirección de Propiedad Inmobiliaria 
F

REQUISITOS PERSONAS MORALES

Tratamiento de los Datos Personales (Art. 11 fracción XXXV LPDP)

Comparecencia del ciudadano para realizar la petición de los servicios que presta la Subdirección de Propiedad 

Inmobiliaria, para enseguida capturar en el sistema los datos de identidad y localización del Ciudadano como su petición 

en particular, para a continuación si es la investigación de un predio, realice el pago de derechos y una vez que muestra la 

papeleta, se canaliza al área correspondiente para que realice la investigación y una vez agotada se devuelve el resultado 

de donde fue canalizada la investigación para que le dé la respuesta de manera oficial al ciudadano; ya si se trata de otros 

servicios que involucra la integración de un expediente se canaliza al área correspondiente para su seguimiento y 

conclusión 

Personal que tiene acceso a los Datos Personales

Todo el Personal que labora en la Subdirección de Propiedad Inmobiliaria, integrado por: Ana Patricia Reza Flores, Ana 

Cristina Baca Maynez, Elsa Garcia Lucero, David Andres Chavez Loya, Michelle Juárez Pazos, Cinthia Arely Chacon Luna, 

Mariana Castañeda Ibarvo, Maria Luisa Jimenez Morales , Josefina Marquez Zepeda, Aaron Arnoldo Rivera Peña, Cristina 

Chavero Maldonado, Cesar Enrique Garcia Molina, Julio Adrian Martinez Ramos, Antonieta del R. Castillo Hernandez, Adán 

Isaias Galicia Chaparro, Nancy Francisca Borunda Ruiz, Sergio Ambrocio Vieyra Varela, Karisna Castañeda Gonzalez, Blanca 

Margarita Grajeda Gutiérrez, Luis Anchondo Ontiveros y Rosalba Balderrama Briceño



Inventario de Trámites con Datos Personales

Subdirección de Propiedad Inmobiliaria

Fecha de actualización: 04/04/2023

Datos personales que se solicitan: Sensibles (Si o No)
1. Acta de nacimiento del solicitante

No

2. Acta de nacimiento del, o la cónyuge
No

3. Certificado de inexistencia de matrimonio
No

4. Acta de matrimonio
No

5. Certificado de residencia del solicitante
No

6. Identificación oficial del solicitante
No

7. Certificado de inexistencia de propiedad del solicitante (Registro Público de la Propiedad)
No

8. Certificado de inexistencia de propiedad del o la cónyuge (Registro Público de la Propiedad)
No

9. Constancia de domicilio oficial
No

10. Plano catastral del inmueble que solicita. Elaborado por perito debidamente registrado ante la 

Subdirección de Catastro de la Tesorería Municipal No

11.-Nombre
No

12.-Telefono
No

Nombre del Trámite

DENUNCIO
Nombre y Cargo del Responsable

ARQ. KARISNA CASTAÑEDA GONZALEZ, JEFE DE DEPARTAMENTO DE LA SUBDIRECCIÓN DE PROPIEDAD INMOBILIARIA DE SECRETARÍA 

DEL AYUNTAMIENTO

Nombre y Cargo del Jefe Inmediato Superior
LIC. ADÁN ISAIAS GALICIA CHAPARRO, SUBDIRECTOR DE PROPIEDAD INMOBILIARIA DE SECRETARÍA DEL AYUNTAMIENTO

Descripción (describir en que consiste)

Procedimiento en el cual  el Municipio realiza la transmisión de dominio de un inmueble sujeto al régimen del dominio 

privado,  que no tiene propietario con titulo registrado, comprendido dentro del fundo legal del Municipio, destinado 

preferentemente a la solucion de necesidades sociales de vivienda. El solicitante debera acreditar que no tiene bienes 

inscritos a su nombre o de su conyuge. (Excepto los casos que establece la Ley de Bienes del Estado de Chihuahua)

Fundamento Legal

Reglamento Interior del Municipio: Artículo 29 fracción XXII y Artículo 34 Bis, (Aprobado por el Ayuntamiento en Sesión 

Ordinaria 18/13 de fecha 19 de septiembre de 2013. Publicado en el P.O.E., No.80, de fecha 05 de octubre de 2013). Última 

modificación por Acuerdo aprobado en Sesión Ordinaria del H. Ayuntamiento No. 17/2021 de fecha 22 de Diciembre de 

2021. Publicado en la Gaceta Municipal No. 201-III de fecha 27 de Diciembre de 2021.



13.-Direccion del Promovente
No

Medidas de Seguridad para el cuidado de los Datos Personales
Administrativas (A) 

Físicas (F) o Técnicas (T)

Existe un procedimiento documentado y en archivo digital  para el servicio de información 

pública.
A

Los expedientes se resguardan en una oficina bajo llave
F

El área cuenta con vigilancia y puerta exterior con llave
F

Las computadoras utilizadas cuentan con clave de acceso
T

Los archivos digitales no se encuentran en ningún sistema, sino únicamente en el equipo 

donde quedan registrados
T

Aviso de Privacidad Simplificado de los siete trámites, el cual se encuentra pegado en la Pared 

de la Subdirección de Propiedad Inmobiliaria 
F

Comparecencia del ciudadano para realizar la petición de los servicios que presta la Subdirección de Propiedad Inmobiliaria, 

para enseguida capturar en el sistema los datos de identidad y localización del Ciudadano como su petición en particular, 

para a continuación si es la investigación de un predio, realice el pago de derechos y una vez que muestra la papeleta, se 

canaliza al área correspondiente para que realice la investigación y una vez agotada se devuelve el resultado de donde fue 

canalizada la investigación para que le dé la respuesta de manera oficial al ciudadano; ya si se trata de otros servicios que 

involucra la integración de un expediente se canaliza al área correspondiente para su seguimiento y conclusión 

Tratamiento de los Datos Personales (Art. 11 fracción XXXV LPDP)

Personal que tiene acceso a los Datos Personales

Todo el Personal que labora en la Subdirección de Propiedad Inmobiliaria, integrado por: Ana Patricia Reza Flores, Ana 

Cristina Baca Maynez, Elsa Garcia Lucero, David Andres Chavez Loya, Michelle Juárez Pazos, Cinthia Arely Chacon Luna, 

Mariana Castañeda Ibarvo, Maria Luisa Jimenez Morales , Josefina Marquez Zepeda, Aaron Arnoldo Rivera Peña, Cristina 

Chavero Maldonado, Cesar Enrique Garcia Molina, Julio Adrian Martinez Ramos, Antonieta del R. Castillo Hernandez, Adán 

Isaias Galicia Chaparro, Nancy Francisca Borunda Ruiz, Sergio Ambrocio Vieyra Varela, Karisna Castañeda Gonzalez, Blanca 

Margarita Grajeda Gutiérrez, Luis Anchondo Ontiveros y Rosalba Balderrama Briceño



Inventario de Trámites con Datos Personales

Subdirección de Propiedad Inmobiliaria

Fecha de actualización: 04/04/2023

Datos personales que se solicitan: Sensibles (Si o No)

1. Acta de nacimiento del solicitante No

2. Acta de nacimiento del, o la cónyuge No

3. Certificado de inexistencia de matrimonio No

4. Acta de matrimonio No

5. Certificado de residencia del solicitante No

6. Identificación oficial del solicitante No

7. Certificado de inexistencia o existencia de propiedad del solicitante (Registro Público de la 

Propiedad)
No

8. Certificado de inexistencia o existencia de propiedad del, o la cónyuge (Registro Público de 

la Propiedad)
No

9. Constancia de domicilio oficial No

10. Plano catastral del inmueble que solicita. Elaborado por perito debidamente registrado 

ante la Subdirección de Catastro de la Tesorería Municipal
No

Nombre No

Telefono No

REQUISITOS PERSONAS FISICAS

Nombre del Trámite

DESTINO 
Nombre y Cargo del Responsable

ARQ. KARISNA CASTAÑEDA GONZALEZ, JEFE DE DEPARTAMENTO DE LA SUBDIRECCIÓN DE PROPIEDAD INMOBILIARIA DE SECRETARÍA 

DEL AYUNTAMIENTO

Nombre y Cargo del Jefe Inmediato Superior
LIC. ADÁN ISAIAS GALICIA CHAPARRO, SUBDIRECTOR DE PROPIEDAD INMOBILIARIA DE SECRETARÍA DEL AYUNTAMIENTO

Descripción (describir en que consiste)

La transmisión temporal del uso y goce de un inmueble que realiza el municipio, a un tercero quien a su vez se 

obliga a cumplir con el destino   acordado, en un término no mayor de dos años; previa autorización del 

ayuntamiento en los casos que así proceda.

Fundamento Legal

Reglamento Interior del Municipio: Artículo 29 fracción XXII y Artículo 34 Bis, (Aprobado por el Ayuntamiento en Sesión 

Ordinaria 18/13 de fecha 19 de septiembre de 2013. Publicado en el P.O.E., No.80, de fecha 05 de octubre de 2013). 

Última modificación por Acuerdo aprobado en Sesión Ordinaria del H. Ayuntamiento No. 17/2021 de fecha 22 de 

Diciembre de 2021. Publicado en la Gaceta Municipal No. 201-III de fecha 27 de Diciembre de 2021.



Direccion del Promovente No

1. Plano catastral del terreno objeto del presente procedimiento No

2. Plano catastral del inmueble que solicita. Elaborado por perito debidamente registrado 

ante la Subdirección de Catastro de la Tesorería Municipal
No

3. Constancia número oficial No

4. Copia certificada del Acta Constitutiva No

5. Copia reciente de alta ante el Servicio de Administración Tributaria No

Medidas de Seguridad para el cuidado de los Datos Personales
Administrativas (A) 

Físicas (F) o Técnicas (T)

Existe un procedimiento documentado y en archivo digital  para el servicio de información 

pública.
A

Los expedientes se resguardan en una oficina bajo llave
F

El área cuenta con vigilancia y puerta exterior con llave
F

Las computadoras utilizadas cuentan con clave de acceso
T

Los archivos digitales no se encuentran en ningún sistema, sino únicamente en el equipo 

donde quedan registrados
T

Aviso de Privacidad Simplificado de los siete trámites, el cual se encuentra pegado en la 

Pared de la Subdirección de Propiedad Inmobiliaria 
F

REQUISITOS PERSONAS MORALES

Comparecencia del ciudadano para realizar la petición de los servicios que presta la Subdirección de Propiedad 

Inmobiliaria, para enseguida capturar en el sistema los datos de identidad y localización del Ciudadano como su petición 

en particular, para a continuación si es la investigación de un predio, realice el pago de derechos y una vez que muestra la 

papeleta, se canaliza al área correspondiente para que realice la investigación y una vez agotada se devuelve el resultado 

de donde fue canalizada la investigación para que le dé la respuesta de manera oficial al ciudadano; ya si se trata de otros 

servicios que involucra la integración de un expediente se canaliza al área correspondiente para su seguimiento y 

conclusión 

Tratamiento de los Datos Personales (Art. 11 fracción XXXV LPDP)

Personal que tiene acceso a los Datos Personales

Todo el Personal que labora en la Subdirección de Propiedad Inmobiliaria, integrado por: Ana Patricia Reza Flores, Ana 

Cristina Baca Maynez, Elsa Garcia Lucero, David Andres Chavez Loya, Michelle Juárez Pazos, Cinthia Arely Chacon Luna, 

Mariana Castañeda Ibarvo, Maria Luisa Jimenez Morales , Josefina Marquez Zepeda, Aaron Arnoldo Rivera Peña, Cristina 

Chavero Maldonado, Cesar Enrique Garcia Molina, Julio Adrian Martinez Ramos, Antonieta del R. Castillo Hernandez, Adán 

Isaias Galicia Chaparro, Nancy Francisca Borunda Ruiz, Sergio Ambrocio Vieyra Varela, Karisna Castañeda Gonzalez, Blanca 

Margarita Grajeda Gutiérrez, Luis Anchondo Ontiveros y Rosalba Balderrama Briceño



Inventario de Trámites con Datos Personales

Subdirección de Propiedad Inmobiliaria

Fecha de actualización: 04/04/2023

Datos personales que se solicitan: Sensibles (Si o No)

1. Acta de nacimiento del solicitante No

2. Acta de nacimiento del, o la cónyuge No

3. Certificado de inexistencia de matrimonio No

4. Acta de matrimonio No

5. Certificado de residencia del solicitante No

6. Identificación oficial del solicitante No

7. Certificado de inexistencia o existencia de propiedad del solicitante (Registro Público de la 

Propiedad)
No

8. Certificado de inexistencia o existencia de propiedad del, o la cónyuge (Registro Público de 

la Propiedad)
No

9. Constancia de domicilio oficial No

10. Plano catastral del inmueble que solicita. Elaborado por perito debidamente registrado 

ante la Subdirección de Catastro de la Tesorería Municipal
No

Nombre No

Telefono No

REQUISITOS PERSONAS FISICAS

Nombre del Trámite

DONACION
Nombre y Cargo del Responsable

ARQ. KARISNA CASTAÑEDA GONZALEZ, JEFE DE DEPARTAMENTO DE LA SUBDIRECCIÓN DE PROPIEDAD INMOBILIARIA DE SECRETARÍA 

DEL AYUNTAMIENTO

Nombre y Cargo del Jefe Inmediato Superior
LIC. ADÁN ISAIAS GALICIA CHAPARRO, SUBDIRECTOR DE PROPIEDAD INMOBILIARIA DE SECRETARÍA DEL AYUNTAMIENTO

Descripción (describir en que consiste)

La transmisión de dominio de un bien inmueble de forma gratuita que realiza el municipio, previa autorización del 

ayuntamiento en los casos que así proceda, de un bien sujeto al régimen del dominio público o privado.

Fundamento Legal

Reglamento Interior del Municipio: Artículo 29 fracción XXII y Artículo 34 Bis, (Aprobado por el Ayuntamiento en Sesión 

Ordinaria 18/13 de fecha 19 de septiembre de 2013. Publicado en el P.O.E., No.80, de fecha 05 de octubre de 2013). 

Última modificación por Acuerdo aprobado en Sesión Ordinaria del H. Ayuntamiento No. 17/2021 de fecha 22 de 

Diciembre de 2021. Publicado en la Gaceta Municipal No. 201-III de fecha 27 de Diciembre de 2021.



Direccion Promovente No

1. Identificación Oficial del Representante Legal No

2. Plano catastral del inmueble que solicita. Elaborado por perito debidamente registrado 

ante la Subdirección de Catastro de la Tesorería Municipal
No

3. Comprobante de Domicilio No

4. Constancia número oficial No

5. Copia certificada del Acta Constitutiva No

6. Copia reciente de alta ante el Servicio de Administración Tributaria No

Medidas de Seguridad para el cuidado de los Datos Personales
Administrativas (A) 

Físicas (F) o Técnicas (T)

Existe un procedimiento documentado y en archivo digital  para el servicio de información 

pública.
A

Los expedientes se resguardan en una oficina bajo llave
F

El área cuenta con vigilancia y puerta exterior con llave
F

Las computadoras utilizadas cuentan con clave de acceso
T

Los archivos digitales no se encuentran en ningún sistema, sino únicamente en el equipo 

donde quedan registrados
T

Aviso de Privacidad Simplificado de los siete trámites, el cual se encuentra pegado en la 

Pared de la Subdirección de Propiedad Inmobiliaria 
F

REQUISITOS PERSONAS MORALES

Comparecencia del ciudadano para realizar la petición de los servicios que presta la Subdirección de Propiedad 

Inmobiliaria, para enseguida capturar en el sistema los datos de identidad y localización del Ciudadano como su petición 

en particular, para a continuación si es la investigación de un predio, realice el pago de derechos y una vez que muestra la 

papeleta, se canaliza al área correspondiente para que realice la investigación y una vez agotada se devuelve el resultado 

de donde fue canalizada la investigación para que le dé la respuesta de manera oficial al ciudadano; ya si se trata de otros 

servicios que involucra la integración de un expediente se canaliza al área correspondiente para su seguimiento y 

conclusión 

Tratamiento de los Datos Personales (Art. 11 fracción XXXV LPDP)

Personal que tiene acceso a los Datos Personales

Todo el Personal que labora en la Subdirección de Propiedad Inmobiliaria, integrado por: Ana Patricia Reza Flores, Ana 

Cristina Baca Maynez, Elsa Garcia Lucero, David Andres Chavez Loya, Michelle Juárez Pazos, Cinthia Arely Chacon Luna, 

Mariana Castañeda Ibarvo, Maria Luisa Jimenez Morales , Josefina Marquez Zepeda, Aaron Arnoldo Rivera Peña, Cristina 

Chavero Maldonado, Cesar Enrique Garcia Molina, Julio Adrian Martinez Ramos, Antonieta del R. Castillo Hernandez, Adán 

Isaias Galicia Chaparro, Nancy Francisca Borunda Ruiz, Sergio Ambrocio Vieyra Varela, Karisna Castañeda Gonzalez, Blanca 

Margarita Grajeda Gutiérrez, Luis Anchondo Ontiveros y Rosalba Balderrama Briceño



Inventario de Trámites con Datos Personales

Subdirección de Propiedad Inmobiliaria

Fecha de actualización: 04/04/2023

Datos personales que se solicitan: Sensibles (Si o No)

1. Acta de nacimiento.
No

2. Acta de nacimiento del, o la cónyuge.
No

3. Certificado de inexistencia de matrimonio.
No

4. Acta de matrimonio.
No

5. Certificado de residencia del solicitante.
No

6. Identificación oficial del solicitante.
No

7. Certificado de inexistencia o existencia de propiedad del solicitante (registro 

público de la propiedad).
No

8. Certificado de inexistencia o existencia de propiedad del, o la cónyuge (registro 

público de la propiedad).
No

9. Constancia de domicilio oficial.
No

10. Plano catastral del inmueble que solicita. Elaborado por perito debidamente 

registrado ante la subdirección de catastro de la tesorería municipal.
No

11.-Nombre
No

12.-Telefono
No

REQUISITOS PERSONAS FISICAS:

Nombre del Trámite

ENAJENACIÓN
Nombre y Cargo del Responsable

ARQ. KARISNA CASTAÑEDA GONZALEZ, JEFE DE DEPARTAMENTO DE LA SUBDIRECCIÓN DE PROPIEDAD INMOBILIARIA DE SECRETARÍA 

DEL AYUNTAMIENTO

Nombre y Cargo del Jefe Inmediato Superior

Reglamento Interior del Municipio: Artículo 29 fracción XXII y Artículo 34 Bis, (Aprobado por el Ayuntamiento en Sesión 

Ordinaria 18/13 de fecha 19 de septiembre de 2013. Publicado en el P.O.E., No.80, de fecha 05 de octubre de 2013). 

Última modificación por Acuerdo aprobado en Sesión Ordinaria del H. Ayuntamiento No. 17/2021 de fecha 22 de 

Diciembre de 2021. Publicado en la Gaceta Municipal No. 201-III de fecha 27 de Diciembre de 2021.

LIC. ADÁN ISAIAS GALICIA CHAPARRO, SUBDIRECTOR DE PROPIEDAD INMOBILIARIA DE SECRETARÍA DEL AYUNTAMIENTO

Descripción (describir en que consiste)

La transmisión de dominio de un bien inmueble que realiza el municipio, previa autorización del H. Ayuntamiento 

en los casos que así proceda, de un bien sujeto al régimen del dominio público o privado.

Fundamento Legal



13.-Direccion
No

1. Plano catastral del terreno. Elaborado por perito debidamente registrado ante 

la Subdirección de Catastro de la Tesorería Municipal.
No

2. Comprobante de Domicilio No

3. Alta en el Servicio de Administración Tributaria  No

4. Constancia número oficial. No

5. Copia certificada del Acta Constitutiva. No

6. Identificación oficial del Representante Legal. No

Medidas de Seguridad para el cuidado de los Datos Personales
Administrativas (A) 

Físicas (F) o Técnicas (T)

Existe un procedimiento documentado y en archivo digital  para el servicio de información 

pública.
A

Los expedientes se resguardan en una oficina bajo llave
F

El área cuenta con vigilancia y puerta exterior con llave
F

Las computadoras utilizadas cuentan con clave de acceso
T

Los archivos digitales no se encuentran en ningún sistema, sino únicamente en el equipo 

donde quedan registrados
T

Aviso de Privacidad Simplificado de los siete trámites, el cual se encuentra pegado en la 

Pared de la Subdirección de Propiedad Inmobiliaria 
F

Comparecencia del ciudadano para realizar la petición de los servicios que presta la Subdirección de Propiedad 

Inmobiliaria, para enseguida capturar en el sistema los datos de identidad y localización del Ciudadano como su petición 

en particular, para a continuación si es la investigación de un predio, realice el pago de derechos y una vez que muestra la 

papeleta, se canaliza al área correspondiente para que realice la investigación y una vez agotada se devuelve el resultado 

de donde fue canalizada la investigación para que le dé la respuesta de manera oficial al ciudadano; ya si se trata de otros 

servicios que involucra la integración de un expediente se canaliza al área correspondiente para su seguimiento y 

conclusión 

Tratamiento de los Datos Personales (Art. 11 fracción XXXV LPDP)

REQUISITOS PERSONAS MORALES:

Personal que tiene acceso a los Datos Personales

Todo el Personal que labora en la Subdirección de Propiedad Inmobiliaria, integrado por: Ana Patricia Reza Flores, Ana 

Cristina Baca Maynez, Elsa Garcia Lucero, David Andres Chavez Loya, Michelle Juárez Pazos, Cinthia Arely Chacon Luna, 

Mariana Castañeda Ibarvo, Maria Luisa Jimenez Morales , Josefina Marquez Zepeda, Aaron Arnoldo Rivera Peña, Cristina 

Chavero Maldonado, Cesar Enrique Garcia Molina, Julio Adrian Martinez Ramos, Antonieta del R. Castillo Hernandez, Adán 

Isaias Galicia Chaparro, Nancy Francisca Borunda Ruiz, Sergio Ambrocio Vieyra Varela, Karisna Castañeda Gonzalez, Blanca 

Margarita Grajeda Gutiérrez, Luis Anchondo Ontiveros y Rosalba Balderrama Briceño



Inventario de Trámites con Datos Personales

Subdirección de Propiedad Inmobiliaria

Fecha de actualización: 04/04/2023

Datos personales que se solicitan: Sensibles (Si o No)

1. Acta de nacimiento del solicitante No

2.  Acta de nacimiento del, o la cónyuge No

3. Certificado de inexistencia de matrimonio No

4.  Acta de matrimonio No

5. Certificado de residencia del solicitante No

6.  Identificación oficial del solicitante No

7.  Certificado de inexistencia o existencia de propiedad del solicitante (registro público de la 

propiedad)
No

8. Certificado de inexistencia o existencia de propiedad del, o la cónyuge (registro público de 

la propiedad)
No

9. Constancia de domicilio oficial No

10. Plano catastral del inmueble que solicita. Elaborado por perito debidamente registrado 

ante la Subdirección de Catastro de la Tesorería Municipal
No

11.-Nombre No

12.-Telefono No

REQUISITOS PERSONAS FISICAS:

Reglamento Interior del Municipio: Artículo 29 fracción XXII y Artículo 34 Bis, (Aprobado por el Ayuntamiento en Sesión 

Ordinaria 18/13 de fecha 19 de septiembre de 2013. Publicado en el P.O.E., No.80, de fecha 05 de octubre de 2013). 

Última modificación por Acuerdo aprobado en Sesión Ordinaria del H. Ayuntamiento No. 17/2021 de fecha 22 de 

Diciembre de 2021. Publicado en la Gaceta Municipal No. 201-III de fecha 27 de Diciembre de 2021.

Descripción (describir en que consiste)

La transmisión de dominio que realiza el municipio, en la que se obliga a dar un bien inmueble a cambio de otro 

con características similares;  previa autorización del ayuntamiento en los casos que así proceda.

Fundamento Legal

Nombre del Trámite

PERMUTA
Nombre y Cargo del Responsable

ARQ. KARISNA CASTAÑEDA GONZALEZ, JEFE DE DEPARTAMENTO DE LA SUBDIRECCIÓN DE PROPIEDAD INMOBILIARIA DE SECRETARÍA 

DEL AYUNTAMIENTO

Nombre y Cargo del Jefe Inmediato Superior
LIC. ADÁN ISAIAS GALICIA CHAPARRO, SUBDIRECTOR DE PROPIEDAD INMOBILIARIA DE SECRETARÍA DEL AYUNTAMIENTO



13.-Direccion del Promovente No

1. Comprobante de Domicilio No

2. Plano catastral del inmueble que solicita. Elaborado por perito debidamente registrado 

ante la Subdirección de Catastro de la Tesorería Municipal
No

3. Identificación Oficial el Representante Legal No

4. Constancia número oficial No

5. Copia certificada del Acta Constitutiva No

6. Copia reciente de alta ante el Servicio de Administración Tributaria No

Medidas de Seguridad para el cuidado de los Datos Personales
Administrativas (A) 

Físicas (F) o Técnicas (T)

Existe un procedimiento documentado y en archivo digital  para el servicio de información 

pública.
A

Los expedientes se resguardan en una oficina bajo llave
F

El área cuenta con vigilancia y puerta exterior con llave
F

Las computadoras utilizadas cuentan con clave de acceso
T

Los archivos digitales no se encuentran en ningún sistema, sino únicamente en el equipo 

donde quedan registrados
T

Aviso de Privacidad Simplificado de los siete trámites, el cual se encuentra pegado en la 

Pared de la Subdirección de Propiedad Inmobiliaria 
F

REQUISITOS PERSONAS MORALES:

Personal que tiene acceso a los Datos Personales

Todo el Personal que labora en la Subdirección de Propiedad Inmobiliaria, integrado por: Ana Patricia Reza Flores, Ana 

Cristina Baca Maynez, Elsa Garcia Lucero, David Andres Chavez Loya, Michelle Juárez Pazos, Cinthia Arely Chacon Luna, 

Mariana Castañeda Ibarvo, Maria Luisa Jimenez Morales , Josefina Marquez Zepeda, Aaron Arnoldo Rivera Peña, Cristina 

Chavero Maldonado, Cesar Enrique Garcia Molina, Julio Adrian Martinez Ramos, Antonieta del R. Castillo Hernandez, Adán 

Isaias Galicia Chaparro, Nancy Francisca Borunda Ruiz, Sergio Ambrocio Vieyra Varela, Karisna Castañeda Gonzalez, Blanca 

Margarita Grajeda Gutiérrez, Luis Anchondo Ontiveros y Rosalba Balderrama Briceño

Comparecencia del ciudadano para realizar la petición de los servicios que presta la Subdirección de Propiedad 

Inmobiliaria, para enseguida capturar en el sistema los datos de identidad y localización del Ciudadano como su petición 

en particular, para a continuación si es la investigación de un predio, realice el pago de derechos y una vez que muestra la 

papeleta, se canaliza al área correspondiente para que realice la investigación y una vez agotada se devuelve el resultado 

de donde fue canalizada la investigación para que le dé la respuesta de manera oficial al ciudadano; ya si se trata de otros 

servicios que involucra la integración de un expediente se canaliza al área correspondiente para su seguimiento y 

conclusión 

Tratamiento de los Datos Personales (Art. 11 fracción XXXV LPDP)



Inventario de Trámites con Datos Personales

Departamento de Inspectores 

Fecha de actualización: 22/03/2023

Datos personales que se solicitan: Sensibles (Si o No)

Nombre del establecimiento o razón social NO

Domicilio NO

Teléfono Particular NO

Medidas de Seguridad para el cuidado de los Datos Personales Administrativas (A) Físicas (F) o Técnicas (T)

Aviso de privacidad e inventario A

Existe un Procedimiento documentado y registro en digital A

Existe un procedimiento documentado en fisico F

Los expedientes se resguardan en una oficina bajo llave F

El área cuenta con vigilancia y puerta exterior con llave T

Las computadoras utilizadas cuentan con clave de acceso T

Personal de Recepción: recibe el oficio dirigido al Coordinador solicitando la constancia de Simulacro, el personal realiza el registro en una base de 

datos y asignación de número de registro.

Jefe de Inspectores: el jefe de Inspectores recibe el oficio de solicitud en el cual se realizará la asignación del inspector así mismo registrarlo en su 

base de datos.

Jurídico: realiza oficio de comisión para llevar a cabo la inspección de simulacro.  

Inspector: acude el Inspector el día que se efectuara el simulacro así mismo se levanta acta de simulacro, esa misma acta pasara a el Jefe de 

Inspectores y después a recepción 

Personal de recepción: genera recibo de pago y recaba firmas con el Coordinador y a su vez genera Constancia de Simulacro registrando en su base 

de dato bajo el número de folio quedo registrado. 

Coordinador: firma y coteja la información. 

Se protegen bajo llave en un lugar seguro a fin de que no puedan ser vulnerados por terceras personas,  teniendo acceso a ellos solo el personal 

adscrito a esta Coordinación.

Nombre del Trámite

SRIA00059 CONSTANCIA DE SIMULACRO

Nombre y Cargo del Responsable

C. ARTURO PÉREZ JIMÉNEZ JEFE DE INSPECTORES 

Nombre y Cargo del Jefe Inmediato Superior

MTRO. IVÁN JOEL RIVERA MACÍAS COORDINADOR DE PROTECCIÓN CIVIL 

Descripción (describir en que consiste)

Establecer acciones de respuesta previamente planeadas con el fin de observar, probar y corregir una respuesta eficaz ante posibles situaciones 

reales de emergencia o desastre. Implica el montaje de un escenario en un centro laboral específico, a realizarse cada seis meses, diseñado a partir 

de la identificación y análisis de riesgos y la vulnerabilidad de los sistemas afectables.

Fundamento Legal

Reglamento Interior del Municipio en el Artículo 35 Fracción III y IX, Aprobado por el Ayuntamiento en Sesión Ordinaria 18/13 de fecha 19 

de septiembre de 2013. Publicado en el P.O.E., No. 80, de fecha 05 de octubre de 2013. Última modificación por Acuerdo aprobado en 

Sesión Ordinaria del H. Ayuntamiento N° 17/2021 de fecha 22 de diciembre de 2021. Publicado en Gaceta Municipal No. 201-III de fecha 

27 de diciembre de 2021. Reglamento de Protección Civil del Municipio de Chihuahua en los artículos 3 fracción LIX, 91, 92, 93 y 94.

Tratamiento de los Datos Personales (Art. 11 fracción XXXV LPDP)

Personal que tiene acceso a los Datos Personales

MTRO. IVÁN JOEL RIVERA MACÍAS (COORDINADOR DE PROTECCIÓN CIVIL)     

ESCOBAR CERVANTES CAROLINA ISELA (RECEPCIÓN)                                                                                                                                                                                                                                                                  

PORRAS MARTÍNEZ MARÍA DOLORES  (RECEPCIÓN)                                                                                                                                                                                                                                                                                                                             

LOZANO ROJO LESLYE AMAIRAME (RECEPCIÓN)                                                                                                                                                                                                                                                                         

PÉREZ JIMÉNEZ ARTURO( SUPERVISOR)                                                                                                                                                                                                                                                                                                   

LIC. LEZAMA CISNEROS FRANCISCO RAMÓN (JEFE DEL DEPARTAMENTO JURÍDICO)                                                                                                                                                                                       

LIC. RUIZ RODRIGUEZ INDRA BERENICE (AUX JURÍDICO)                                                                                                                                                                                                                                                             

LIC. LUNA CADENA JAIME ALBERTO (AUX JURÍDICO)                                                                                                                                                                                                                                           

INSPECTORES SEGÚN SEA LA ASIGNACIÓN                                                                                                                                                                                                                                                                            

GARCIA MONTALVO JESUS ALEJANDRO                                                                                                                                                                                                                                                                                     

RIVERA DURAN IVÁN RICARDO                                                                                                                                                                                                                                                                                                         

VELÁZQUEZ GUTIÉRREZ MANUEL ANTONIO                                                                                                                                                                                                                                                                           

CÁRDENAS GARCÍA JULIETA ESPERANZA                                                                                                                                                                                                                                                                                   

DURAN LEOS SANDRA ZAYDE                                                                                                                                                                                                                                                                                                          

QUINTANA MONRREAL FERNANDO                                                                                                                                                                                                                                                                                                  

GÁLVEZ MARTÍNEZ PEDRO MIGUEL                                                                                                                                                                                                                                                                                                       

ÁVILA MÁRQUEZ RUBÉN DARÍO

MTRO. IVÁN JOEL RIVERA MACÍAS 

  COORDINADOR DE PROTECCIÓN CIVIL 

RESPONSABLE



Inventario de Trámites con Datos Personales

Departamento de Revisores
Fecha de actualización: 22/03/2023

Datos personales que se solicitan: Sensibles (Si o No)
Nombre de la empresa o razón social NO

Domicilio NO

Giro NO

Teléfono Particular NO

Correo Electrónico NO

Registro de Consultor NO

Firma autógrafa NO

Capacitaciones NO

identificaciones del representante o Propietario NO

LASTRA NOGAL JOSÉ MARÍA Administrativas (A) Físicas (F) o Técnicas (T)
Existe un procedimiento documentado  en archivo digital  A

Existe un registro digital A

Existe un procedimiento documentado en fisico F

Los expedientes se resguardan en una oficina bajo llave F

El área cuenta con vigilancia y puerta exterior con llave T

Las computadoras utilizadas cuentan con clave de acceso T

Personal de recepción: recibe el oficio dirigido al coordinador solicitando la revisión del Programa Interno de Protección Civil, el personal realiza el registro en una base 

de datos y asignación de número de registro.

Jefe de Revisores: el Jefe de Revisores recibe el Programa Interno de Protección Civil, en el cual se realizará la asignación al revisor así misma que será registrado en la 

base de datos del supervisor.

Revisor: se realiza la revisión del Programa Interno de Protección Civil en el cual se verifica una respuesta (positiva o con observaciones a subsanar) el revisor realizar 

un registro de todos sus programas.

Jefe de Revisores: rectifica respuesta (positiva o con observaciones a subsanar) en la cual se da continuidad al registro inicial pasa con el Coordinador.

Coordinador: pasa nuevamente a revisión para verificar la respuesta, pasa con el Personal de Recepción 

Personal de Recepción: realiza la respuesta (positiva o con observaciones a subsanar) y se complementa la información del registro.

Coordinador: firma la respuesta (positiva o con observaciones a subsanar).

Se protegen bajo llave en un lugar seguro a fin de que no puedan ser vulnerados por terceras personas,  teniendo acceso a ellos solo el personal  adscrito a esta 

Coordinación.

Nombre del Trámite

SRIA00026 PROGRAMA INTERNO DE PROTECCIÓN CIVIL 

Nombre y Cargo del Responsable

L.A.E MIRIAM BIBIANO RODRIGUEZ SUPERVISORA DE REVISORES

Nombre y Cargo del Jefe Inmediato Superior

MTRO. IVÁN JOEL RIVERA MACÍAS COORDINADOR DE PROTECCIÓN CIVIL 

Descripción (describir en que consiste)

Mitigar los riesgos previamente identificados y definir acciones preventivas y de respuesta para estar en condiciones de atender la 

eventualidad de alguna emergencia o desastre. Se deberá de presentar el programa Interno de protección civil apegado a los 

lineamientos de las guías que ofrece esta coordinación de protección civil municipal.

Fundamento Legal
Reglamento Interior del Municipio en el Artículo 35 Fracción I a la XII Aprobado por el Ayuntamiento en Sesión Ordinaria 18/13 de fecha 19 de septiembre de 2013. 

Publicado en el P.O.E., No. 80, de fecha 05 de octubre de 2013. Última modificación por Acuerdo aprobado en Sesión Ordinaria del H. Ayuntamiento N° 17/2021 de 

fecha 22 de diciembre de 2021. Publicado en Gaceta Municipal No. 201-III de fecha 27 de diciembre de 2021 Reglamento de Protección Civil del Municipio de 

Chihuahua en los artículos 3 fracción XLIII y XLIII, Artículos 65, 66, 67, 68, 70 y 72

Tratamiento de los Datos Personales (Art. 11 fracción XXXV LPDP)

  COORDINADOR DE PROTECCIÓN CIVIL 

Personal que tiene acceso a los Datos Personales
MTRO. IVÁN JOEL RIVERA MACÍAS (COORDINADOR DE PROTECCIÓN CIVIL)     

ESCOBAR CERVANTES CAROLINA ISELA (RECEPCIÓN)                                                                                                                                                                                                                                                                  PORRAS 

MARTÍNEZ MARÍA DOLORES  (RECEPCIÓN)                                                                                                                                                                                                                                                                LOZANO ROJO LESLYE 

AMAIRAME (RECEPCIÓN)                                                                                                  

BIBIANO RODRÍGUEZ MIRIAM (SUPERVISORA)                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                       

Según sea su asignación                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     

LASTRA NOGAL JOSÉ MARÍA (REVISOR)                                                                                                                                                                                                                                                                                           GAMEROS 

ORTIZ ISAÍAS ISAAC (REVISOR)                                                                                                                                                                                                                                                                                         RUELAS HERNÁNDEZ 

ISIS ANETH (REVISOR)                                                                                                                                                                                                                                                                                 MORALES RAMOS ROSA MARÍA 

(REVISOR)                                                                                                                                                                                                                                                                                   ORRANTIA CENICEROS AVECITA  (REVISOR)                                                                                                                                                                                                                                                                                   

MACÍAS FERNÁNDEZ JOSÉ RAYMUNDO (REVISOR)                                                                                                                                                                                                                                                                      MOLINA 

GALLEGOS MANUEL ROBERTO  (REVISOR)                                                                                                                                                                                                                                                                             REY QUINTANA 

VICTORIA JOHANNA (REVISOR)                                                                                                                                                                                                                                                                              GÓMEZ RÍOS SANDRA 

LORENA (REVISOR)                                                                                                                                          

RESPONSABLE

MTRO. IVÁN JOEL RIVERA MACÍAS 



Inventario de Trámites con Datos Personales

Departamento de Revisores 
Fecha de actualización: 22/03/2023

Datos personales que se solicitan: Sensibles (Si o No)
Nombre del evento NO

Domicilio o lugar donde se llevara a cabo el evento NO

Teléfono Particular NO

Correo Electrónico NO

Medidas de Seguridad para el cuidado de los Datos Personales Administrativas (A) Físicas (F) o Técnicas (T)

Aviso de privacidad e inventario A
Existe un Procedimiento documentado y registro en digital A
Existe un procedimiento documentado en fisico F
Los expedientes se resguardan en una oficina bajo llave F
El área cuenta con vigilancia y puerta exterior con llave T
Las computadoras utilizadas cuentan con clave de acceso T

Personal de recepción: recibe el oficio dirigido al Coordinador solicitando la revisión del Programa Especial de Protección Civil para Eventos Masivos, el personal 

realiza el registro en una base de datos y asignación de número de registro.

Jefe de revisores: el Jefe de Revisores recibe el Programa Especial de Protección Civil para Eventos Masivos, en el cual se realizará la asignación al Revisor así 

misma que será registrado en la base de datos del supervisor.

Revisor: se realiza la revisión del Programa Especial de Protección Civil para Eventos Masivos en el cual se verifica una respuesta (positiva o con observaciones a 

subsanar) el reviso realizar un registro de todos sus programas.

Jefe de Revisores: rectifica respuesta (positiva o con observaciones a subsanar) en la cual se da continuidad al registro inicial pasa con el Coordinador.

Coordinador: pasa nuevamente a revisión para verificar la respuesta, pasa con el personal de recepción 

Personal de Recepción: realiza la respuesta (positiva o con observaciones a subsanar) y se complementa la información del registro.

Coordinador: firma la respuesta (positiva o con observaciones a subsanar).

Se protegen bajo llave en un lugar seguro a fin de que no puedan ser vulnerados por terceras personas,  teniendo acceso a ellos solo el personal  adscrito a esta 

Coordinación.

Nombre del Trámite

SRIA00036 PROGRAMA ESPECIAL DE PROTECCIÓN CIVIL PARA EVENTOS MASIVOS
Nombre y Cargo del Responsable

L.A.E MIRIAM BIBIANO RODRIGUEZ SUPERVISORA DE REVISORES

Nombre y Cargo del Jefe Inmediato Superior
MTRO. IVÁN JOEL RIVERA MACÍAS COORDINADOR DE PROTECCIÓN CIVIL 

Descripción (describir en que consiste)

Obtención del dictamen del programa especial de protección civil para eventos masivos.

Fundamento Legal
Reglamento Interior del Municipio en el Artículo 35 Fracción III y IX, Aprobado por el Ayuntamiento en Sesión Ordinaria 18/13 de 

fecha 19 de septiembre de 2013. Publicado en el P.O.E., No. 80, de fecha 05 de octubre de 2013. Última modificación por 

Acuerdo aprobado en Sesión Ordinaria del H. Ayuntamiento N° 17/2021 de fecha 22 de diciembre de 2021. Publicado en Gaceta 

Municipal No. 201-III de fecha 27 de diciembre de 2021.  Reglamento de Protección Civil del Municipio de Chihuahua en sus 

artículos 97, 98, 99 y 101. 

Tratamiento de los Datos Personales (Art. 11 fracción XXXV LPDP)

  COORDINADOR DE PROTECCIÓN CIVIL 

Personal que tiene acceso a los Datos Personales
MTRO. IVÁN JOEL RIVERA MACÍAS (COORDINADOR DE PROTECCIÓN CIVIL)     

ESCOBAR CERVANTES CAROLINA ISELA (RECEPCIÓN)                                                                                                                                                                                                                                                                  

PORRAS MARTÍNEZ MARÍA DOLORES  (RECEPCIÓN)                                                                                                                                                                                                                                                                

LOZANO ROJO LESLYE AMAIRAME (RECEPCIÓN)                                                                                                  

BIBIANO RODRÍGUEZ MIRIAM (SUPERVISORA)                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                       

Según sea su asignación                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     

LASTRA NOGAL JOSÉ MARÍA (REVISOR)                                                                                                                                                                                                                                                                                           

GAMEROS ORTIZ ISAÍAS ISAAC (REVISOR)                                                                                                                                                                                                                                                                                         

RUELAS HERNÁNDEZ ISIS ANETH (REVISOR)                                                                                                                                                                                                                                                                                 

MORALES RAMOS ROSA MARÍA (REVISOR)                                                                                                                                                                                                                                                                                   

ORRANTIA CENICEROS AVECITA  (REVISOR)                                                                                                                                                                                                                                                                                   

MACÍAS FERNÁNDEZ JOSÉ RAYMUNDO (REVISOR)                                                                                                                                                                                                                                                                      

MOLINA GALLEGOS MANUEL ROBERTO  (REVISOR)                                                                                                                                                                                                                                                                             

REY QUINTANA VICTORIA JOHANNA (REVISOR)                                                                                                                                                                                                                                                                              

GÓMEZ RÍOS SANDRA LORENA (REVISOR)   

RESPONSABLE

MTRO. IVÁN JOEL RIVERA MACÍAS 



Inventario de Trámites con Datos Personales

Departamento de Revisores 

Fecha de actualización: 22/03/2023

Datos personales que se solicitan: Sensibles (Si o No)
Nombre o razón social NO

Domicilio de la Obra NO

Teléfono Particular NO

Correo Electrónico NO

Planos NO

Medidas de Seguridad para el cuidado de los Datos Personales Administrativas (A) Físicas (F) o Técnicas (T)

Aviso de privacidad e inventario A

Existe un Procedimiento documentado y registro en digital A

Existe un procedimiento documentado en fisico F

Los expedientes se resguardan en una oficina bajo llave F

El área cuenta con vigilancia y puerta exterior con llave T

Las computadoras utilizadas cuentan con clave de acceso T

  COORDINADOR DE PROTECCIÓN CIVIL 

Personal que tiene acceso a los Datos Personales

MTRO. IVÁN JOEL RIVERA MACÍAS (COORDINADOR DE PROTECCIÓN CIVIL)     

ESCOBAR CERVANTES CAROLINA ISELA (RECEPCIÓN)                                                                                                                                                                                                                                                                  PORRAS MARTÍNEZ MARÍA 

DOLORES  (RECEPCIÓN)                                                                                                                                                                                                                                                                LOZANO ROJO LESLYE AMAIRAME (RECEPCIÓN)                                                                                                  

BIBIANO RODRÍGUEZ MIRIAM (SUPERVISORA)                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                       

Según sea su asignación                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     LASTRA NOGAL JOSÉ 

MARÍA (REVISOR)                                                                                                                                                                                                                                                                                           GAMEROS ORTIZ ISAÍAS ISAAC (REVISOR)                                                                                                                                                                                                                                                                                         

RUELAS HERNÁNDEZ ISIS ANETH (REVISOR)                                                                                                                                                                                                                                                                                 MORALES RAMOS ROSA MARÍA 

(REVISOR)                                                                                                                                                                                                                                                                                   ORRANTIA CENICEROS AVECITA  (REVISOR)                                                                                                                                                                                                                                                                                   

MACÍAS FERNÁNDEZ JOSÉ RAYMUNDO (REVISOR)                                                                                                                                                                                                                                                                      MOLINA GALLEGOS MANUEL 

ROBERTO  (REVISOR)                                                                                                                                                                                                                                                                             REY QUINTANA VICTORIA JOHANNA (REVISOR)                                                                                                                                                                                                                                                                              

GÓMEZ RÍOS SANDRA LORENA (REVISOR)   

RESPONSABLE

MTRO. IVÁN JOEL RIVERA MACÍAS 

Personal de Recepción: recibe el oficio dirigido al Coordinador solicitando la revisión del Programa Especial de Protección Civil para Obras en Proyecto de Construcción, el 

personal realiza el registro en una base de datos y asignación de número de registro.

Jefe de Revisores: el Jefe de Revisores recibe el Programa Especial de Protección Civil para Obras en Proyecto de Construcción, en el cual se realizará la asignación al revisor así 

mismo registrarlo en su base de datos.

Revisor: se realiza la revisión del Programa Especial de Protección Civil para Obras en Proyecto de Construcción, en el cual se verifica una respuesta (positiva o con 

observaciones a subsanar) el Revisor realizar un registro de todos sus programas.

Jefe de Revisores: rectifica respuesta (positiva o con observaciones a subsanar) en la cual se da continuidad al registro inicial pasa con el Coordinador.

Coordinador: pasa nuevamente a revisión para verificar la respuesta, pasa con el personal de Recepción 

Personal de Recepción: realiza la respuesta (positiva o con observaciones a subsanar) y se complementa la información del registro.

Coordinador: firma la respuesta (positiva o con observaciones a subsanar).

Se protegen bajo llave en un lugar seguro a fin de que no puedan ser vulnerados por terceras personas,  teniendo acceso a ellos solo el personal adscrito a esta Coordinación.

Nombre del Trámite

SRIA00037 PROGRAMA ESPECIAL DE PROTECCIÓN CIVIL PARA OBRAS EN PROYECTO DE CONSTRUCCIÓN
Nombre y Cargo del Responsable

L.A.E MIRIAM BIBIANO RODRIGUEZ SUPERVISORA DE REVISORES

Nombre y Cargo del Jefe Inmediato Superior
MTRO. IVÁN JOEL RIVERA MACÍAS COORDINADOR DE PROTECCIÓN CIVIL 

Descripción (describir en que consiste)

Obtención del dictamen del programa especial de protección civil para obras en proyecto de construcción

Fundamento Legal
Reglamento Interior del Municipio en el Artículo 35 Fracción III y IX, Aprobado por el Ayuntamiento en Sesión Ordinaria 18/13 de fecha 19 de 

septiembre de 2013. Publicado en el P.O.E., No. 80, de fecha 05 de octubre de 2013. Última modificación por Acuerdo aprobado en Sesión 

Ordinaria del H. Ayuntamiento N° 17/2021 de fecha 22 de diciembre de 2021. Publicado en Gaceta Municipal No. 201-III de fecha 27 de 

diciembre de 2021 Reglamento de Protección Civil del Municipio de Chihuahua en los artículos 102, 103, 104 y 105

Tratamiento de los Datos Personales (Art. 11 fracción XXXV LPDP)



https://v3.camscanner.com/user/download


https://v3.camscanner.com/user/download


https://v3.camscanner.com/user/download


https://v3.camscanner.com/user/download


https://v3.camscanner.com/user/download


https://v3.camscanner.com/user/download


https://v3.camscanner.com/user/download


https://v3.camscanner.com/user/download


https://v3.camscanner.com/user/download


https://v3.camscanner.com/user/download


https://v3.camscanner.com/user/download


https://v3.camscanner.com/user/download


Inventario de Trámites con Datos Personales

Departamento de Panteones

Fecha de actualización: 24-mar-23

Datos personales que se solicitan: Sensibles (Si o No)
Nombre No 

Medidas de Seguridad para el cuidado de los Datos Personales Administrativas (A) 

Se cuenta con los Avisos de Privacidad A

Se cuenta con el Inventario de Datos Personales A

El área cuenta con vigilancia y puerta exterior con llave F

Las computadoras utilizadas cuentan con clave de acceso T

Los archivos digitales no se encuentran en ningún sistema, sino únicamente en el equipo 

donde quedan registrados
T

Los archivos se resguardan en una bodega bajo llave F

C. Julio Alberto Aguilar Chávez

Subdirector de Servicios Múltiples

Descripción (describir en que consiste)

RESPONSABLE

Marco Jacobo Díaz Gutiérrez

Jefe del Departamento de Panteones Municipales 

Brindar asesoría y recabar documentación para el servicio de Exhumación de cuerpo, partes humanas, restos áridos, feto, 

embrión, según sea el caso. 

Fundamento Legal

Artículos del 85, 86 y 87 del Reglamento de Servicios Públicos Municipales.

Tratamiento de los Datos Personales (Art. 11 fracción XXXV LPDP)

Se utilizara para el llenado del documento para tramitar el servicio de exhumación, según lo que implique cada caso 

especifico, se integrara un expediente físico  y electrónico con la información recabada el cual se conservara resguardado 

en el Panteón #1. 

Personal que tiene acceso a los Datos Personales

C. Marco Jacobo Díaz Gutierrez, C. Laura Lorena Campos Córdova, C. Rafaela Galindo Téllez, C. Julia Lizeth Chavez Cabrera, 

C. Blanca Rosa Domínguez García, C. Martha Guadalupe Ochoa Portillo, Martin Alejandro Zapien Aspeitia, Alma Azucena 

Castillo Baca, Juan Carlos Gutierrez

Nombre del Trámite

Autorización de Exhumaciones
Nombre y Cargo del Responsable

Marco Jacobo Díaz Gutiérrez

Jefe del Departamento de Panteones Municipales 

Nombre y Cargo del Jefe Inmediato Superior



Inventario de Trámites con Datos Personales

Departamento de Transparencia

Fecha de actualización: 24-mar-23

Datos personales que se solicitan: Sensibles (Si o No)
Nombre del Custodio No 

Medidas de Seguridad para el cuidado de los Datos Personales Administrativas (A) 
No aplica

C. Julio Alberto Aguilar Chávez

Subdirector de Servicios Múltiples

Descripción (describir en que consiste)

RESPONSABLE

Marco Jacobo Díaz Gutiérrez

Jefe del Departamento de Panteones Municipales 

Brindar asesoría y recabar datos para realizar el tramite del permisos para construcción  para que el familiar tenga vigente 

los derechos de su tumba. 

Fundamento Legal

Reglamento Interior de Panteones Municipales 

Tratamiento de los Datos Personales (Art. 11 fracción XXXV LPDP)

No aplica

Personal que tiene acceso a los Datos Personales

No aplica

Nombre del Trámite

Permisos de construcción para:

Monumentos, instalación de lapidas, jardineras, barandales, placas ornamentales etc.
Nombre y Cargo del Responsable

Marco Jacobo Díaz Gutiérrez

Jefe del Departamento de Panteones Municipales 
Nombre y Cargo del Jefe Inmediato Superior



Inventario de Trámites con Datos Personales

Departamento de Transparencia

Fecha de actualización: 24-mar-23

Datos personales que se solicitan: Sensibles (Si o No)
Nombre del Custodio No 

Medidas de Seguridad para el cuidado de los Datos Personales Administrativas (A) 

Acuerdo de confidencialidad con el personal que tiene acceso a los Datos Personales A

Los expedientes se resguardan en una oficina bajo llave F

El área cuenta con vigilancia y puerta exterior con llave F

Las computadoras utilizadas cuentan con clave de acceso T
Los archivos digitales no se encuentran en ningún sistema, sino únicamente en el equipo 

donde quedan registrados
T

C. Julio Alberto Aguilar Chávez

Subdirector de Servicios Múltiples

Descripción (describir en que consiste)

RESPONSABLE

Marco Jacobo Díaz Gutiérrez

Jefe del Departamento de Panteones Municipales 

Brindar asesoría y recabar datos para realizar el tramite del pago de temporalidad para que el familiar tenga vigente los 

derechos de su tumba. 

Fundamento Legal
De conformidad en el Capítulo V, De las Inhumaciones, Exhumaciones y Re-inhumaciones. Artículos del 82 al 87 del 

Reglamento de Servicios Públicos Municipales.

Tratamiento de los Datos Personales (Art. 11 fracción XXXV LPDP)

Se utilizara para el llenado del formato  para realizar el pago de la temporalidad que el custodio solicite , se integrara un 

expediente físico  y electrónico con la información recabada el cual se conservara resguardado. 

Personal que tiene acceso a los Datos Personales

C. Sergio Antonio Carlos Pando, C. Laura Lorena Campos Córdova, C. Rafaela Galindo Téllez, C. Julia Lizeth Chavez Cabrera, 

C. Blanca Rosa Domínguez García, C. Martha Guadalupe Ochoa Portillo, Martin Alejandro Zapien Aspeitia, Alma Azucena 

Castillo Baca, Juan Carlos Gutierrez

Nombre del Trámite

Pago del Derecho de Temporalidad de 7 y 14 Años 
Nombre y Cargo del Responsable

Marco Jacobo Díaz Gutiérrez

Jefe del Departamento de Panteones Municipales 

Nombre y Cargo del Jefe Inmediato Superior



Inventario de Trámites con Datos Personales

Departamento de Transparencia

Fecha de actualización: 27/03/2023

Datos personales que se solicitan: Sensibles (Si o No)

Nombre del propietario
No

Domicilio No

Clave catastral No

Medidas de Seguridad para el cuidado de los Datos Personales
Administrativas (A) 

Físicas (F) o Técnicas (T)

Sólo son solicitados, con el próposito de atender las dudas planteadas por el solicitante.
A

Existe un Sistema denominado "Recaudador", en el que se resguardan los datos del

contribuyente, específicamente en un servidor central administrado por la Subdirección de

Modernización Administrativa, quien también otorga las contraseñas con los privilegios de

acuerdo al perfil de usuario. Cada contraseña, se solicita por medio de un oficio firmado por la

Subdirectora de Ingresos, solicitando los permisos en cuestión.

T

Se utilizarán para asesorar y proporcionar información al contribuyente respecto al adeudo del Impuesto Predial del

inmueble del cual solicita información; en la mayoría de los casos, con motivo del rezago de años anteriores. La información

ya se encuentra dentro del sistema del Municipio a efecto de consulta.

Nombre del Trámite

ATENCIÓN EN DUDAS RESPECTO AL IMPUESTO PREDIAL
Nombre y Cargo del Responsable 

Biridiana Ornelas Bejarano, Jefa de Oficina 

Nombre y Cargo del Jefe Inmediato Superior

Lic. Claudia Irma Gil Mancinas, Jefa del Departamento de Ejecución

Descripción (describir en que consiste)

Se apoya al ciudadano con inquietudes o dudas relacionadas con el pago del predial

Fundamento Legal
Artículos 154, del Código Municipal para el Estado de Chihuahua y 31, de la Ley de Ingresos del Municipio de Chihuahua

para el Ejercicio Fiscal de 2023.

Tratamiento de los Datos Personales (Art. 11 fracción XXXV LPDP)

Personal que tiene acceso a los Datos Personales
Lic. Claudia Irma Gil Mancinas, Biridiana Ornelas Bejarano, Ma. del Rocío Hernández Loera, Luz María Gamboa Hurtado,

Yazmín Alicia Burciaga Corona, Santos Antonio Rivera Gutiérrez, Pedro Alberto Sáenz Mejía, Perla Karina García Luján y

Jorge Olivas Loya.

RESPONSABLE

LIC. CLAUDIA IRMA GIL MANCINAS

JEFA DEL DEPARTAMENTO DE EJECUCIÓN



Inventario de Trámites con Datos Personales

Departamento de Transparencia

Fecha de actualización: 27/03/2023

Datos personales que se solicitan: Sensibles (Si o No)

Solicitud (Sean personas físicas o morales), la cual debera ir debidamente firmada por la

persona física y/o moral solicitante, y en su caso, por el representante legal de las mismas.
Si

Persona Física:

a) Identificación oficial del(a) solicitante y/o instrumento notarial con el cual acredite la

representación jurídica del(a) solicitante. 
Si

b) Cédula de Identificación Fiscal del(a) solicitante, expedida por el Servicio de Administración

Tributaria (SAT), en la que conste el domicilio fiscal actual del(a) mismo(a), y en caso de

contar con sucursales, asimismo anexar copia de los documentos expedidos por el SAT en el

que constan los domicilios fiscales de las mismas.

Si

Persona Moral:

a) Acta constitutiva de la moral solicitante, asi como de la última modificación en su caso.
Si

b) Identificación oficial del representante legal, asi como copia simple del instrumento

notarial con el cual acredite su personalidad jurídica respecto de la moral solicitante.

Si

c) Cedula de Identificación Fiscal de la moral solicitante, expedida por el SAT, en la que conste

el domicilio fiscal actual de  la misma.
Si

d) En caso de contar con sucursales, anexar copia de los documentos expedidos por el SAT en

el que constan los domicilios fiscales de la moral solicitante.
Si

Medidas de Seguridad para el cuidado de los Datos Personales
Administrativas (A) 

Físicas (F) o Técnicas (T)

Existe un Sistema denominado "Recaudador", en el que se resguardan los datos del

contribuyente, específicamente en un servidor central administrado por la Subdirección de

Modernización Administrativa, quien también otorga las contraseñas con los privilegios de

acuerdo al perfil de usuario. Cada contraseña, se solicita por medio de un oficio firmado por

la Subdirectora de Ingresos, solicitando los permisos en cuestión.

T

Se encuentra habilida un área para el resguardo de los expedientes. F

El área cuenta con vigilancia y puerta exterior con llave. F

Se utilizarán para verificar el cumplimiento de las obligaciones fiscales de los solicitantes en el Ayuntamiento de Chihuahua,

y en el caso de las personas morales, también de los socios y del representante legal de estas. 

Nombre del Trámite

CONSTANCIAS DE NO ADEUDOS DE IMPUESTOS, DERECHOS O CONTRIBUCIONES MUNICIPALES

Nombre y Cargo del Responsable 

 C. Martha Cárdenas, Encargada de Constancias de No Adeudo

Nombre y Cargo del Jefe Inmediato Superior

VACANTE - Jefe del Departamento de Ingresos Diversos

Descripción (describir en que consiste)

Requisito necesario para aquellas personas físicas o morales que requieran su registro como proveedor y/o contratista del 

Municipio de Chihuahua, o cualquier persona física o moral, que celebre actos o contratos con la Administración Municipal.

Fundamento Legal

Artículo 168, fracción X, y 169, del Código Municipal para el Estado de Chihuahua; en relación con el artículo 16, fracción I, 

inciso c), y con la fracción VII, numeral 17, de la Tarifa, de la Ley de Ingresos del Municipio de Chihuahua para el Ejercicio 

Fiscal de 2023.

Tratamiento de los Datos Personales (Art. 11 fracción XXXV LPDP)

Personal que tiene acceso a los Datos Personales

Lic. Luis Raúl Flores González y Martha Cárdenas

RESPONSABLE

LIC. LUIS RAÚL FLORES GONZÁLEZ

SUBDIRECTOR DE INGRESOS



Inventario de Trámites con Datos Personales

Departamento de Transparencia

Fecha de actualización: 27/03/2023

Datos personales que se solicitan: Sensibles (Si o No)

Nombre No

domicilio No

Medidas de Seguridad para el cuidado de los Datos Personales
Administrativas (A) 

Físicas (F) o Técnicas (T)

Existe un Sistema denominado "Recaudador", en el que se resguardan los datos del

contribuyente, específicamente en un servidor central administrado por la Subdirección de

Modernización Administrativa, quien también otorga las contraseñas con los privilegios de

acuerdo al perfil de usuario. Cada contraseña, se solicita por medio de un oficio firmado por la

Subdirectora de Ingresos, solicitando los permisos en cuestión.

T

Se utilizarán para ubicar el predio, objeto del pago del impuesto predial

Nombre del Trámite

PAGO DE IMPUESTO PREDIAL EN LÍNEA
Nombre y Cargo del Responsable 

LIC. MA. TERESA ORTEGA CARRASCO, JEFE DE DEPARTAMENTO DE CAJA GENERAL

Nombre y Cargo del Jefe Inmediato Superior

LIC. LUIS RAÚL FLORES GONZÁLEZ, SUBDIRECTOR DE INGRESOS

Descripción (describir en que consiste)

Cumplimiento de obligaciones fiscales por impuesto predial.

Fundamento Legal

Artículos 145 al 149, y 151, del Código Municipal para el Estado de Chihuahua; y artículos 18, fracción I, inciso a), y 19 al 31, 

de la Ley de Ingresos del Municipio de Chihuahua para el Ejercicio Fiscal de 2023. 

Tratamiento de los Datos Personales (Art. 11 fracción XXXV LPDP)

Personal que tiene acceso a los Datos Personales

RESPONSABLE

LIC. MA. TERESA ORTEGA CARRASCO

JEFA DEPARTAMENTO CAJA GENERAL



Inventario de Trámites con Datos Personales

Departamento de Transparencia

Fecha de actualización: 27/03/2023

Datos personales que se solicitan: Sensibles (Si o No)

Formato. No

Estado de cuenta. No

Medidas de Seguridad para el cuidado de los Datos Personales
Administrativas (A) 

Físicas (F) o Técnicas (T)

Existe un Sistema denominado "Recaudador", en el que se resguardan los datos del

contribuyente, específicamente en un servidor central administrado por la Subdirección de

Modernización Administrativa, quien también otorga las contraseñas con los privilegios de

acuerdo al perfil de usuario. Cada contraseña, se solicita por medio de un oficio firmado por

la Subdirectora de Ingresos, solicitando los permisos en cuestión.

T

Se utilizarán para que el ciudadano pueda acudir a realizar el pago a cualquier Institución Bancaria afiliada y/o a cualquier 

tienda de conveniencia

Nombre del Trámite

PAGO DEL IMPUESTO PREDIAL ENTIDADES EXTERNAS (INSTITUCIONES BANCARIAS Y TIENDAS DE 

CONVENIENCIA)
Nombre y Cargo del Responsable 

LIC. MA. TERESA ORTEGA CARRASCO, JEFE DE DEPARTAMENTO DE CAJA GENERAL

Nombre y Cargo del Jefe Inmediato Superior

LIC. LUIS RAÚL FLORES GONZÁLEZ, SUBDIRECTOR DE INGRESOS

Descripción (describir en que consiste)

Pago cumplimiento de obligaciones fiscales por impuesto predial.

Fundamento Legal

Artículos 145 al 149, y 151, del Código Municipal para el Estado de Chihuahua; y artículos 18, fracción I, inciso a), y 19 al 

31, de la Ley de Ingresos del Municipio de Chihuahua para el Ejercicio Fiscal de 2023. 

Tratamiento de los Datos Personales (Art. 11 fracción XXXV LPDP)

Personal que tiene acceso a los Datos Personales

LIC. MA. TERESA ORTEGA CARRASCO, C. NORMA ARACELI ANDUJO GARCÍA

RESPONSABLE

LIC. LUIS RAÚL FLORES GONZÁLEZ

SUBDIRECTOR DE INGRESOS



Inventario de Trámites con Datos Personales

Departamento de Transparencia

Fecha de actualización: 27/03/2023

Datos personales que se solicitan: Sensibles (Si o No)

Nombre y/o razon social No

Domicilio No

Teléfono No

Documentos solicitados: Alta de hacienda No

Medidas de Seguridad para el cuidado de los Datos Personales
Administrativas (A) 

Físicas (F) o Técnicas (T)

Existe un Sistema denominado "Recaudador", en el que se resguardan los datos del

contribuyente, específicamente en un servidor central administrado por la Subdirección de

Modernización Administrativa, quien también otorga las contraseñas con los privilegios de

acuerdo al perfil de usuario. Cada contraseña, se solicita por medio de un oficio firmado por la

Subdirectora de Ingresos, solicitando los permisos en cuestión.

T

El área cuenta con vigilancia y puerta exterior con llave. F

Carta compromiso de asumir, promover y cumplir los Lineamientos en los que se establecen 

las Normas de Etica y Conducta de los Servidores Públicos del Municipio de Chihuahua 

(Personal del Departamento).

A

Se resguadan en el sistema para dar de alta a usuario y contratar el servicio de recolección de basura comercial

Nombre del Trámite

REGISTRO DEL SERVICIO DE RECOLECCIÓN Y TRANSPORTE DE BASURA COMERCIAL
Nombre y Cargo del Responsable 

Maria Teresa Peña Cereceres. Personal Especializado. Cobro recolección de basura comercial, relleno sanitario y 

mercados.

Nombre y Cargo del Jefe Inmediato Superior

VACANTE - Jefa de departamento de Ingresos Diversos

Descripción (describir en que consiste)

Alta para recibir el servicio de recolección a través de Servicios Públicos Municipales a empresas o comercios.

Fundamento Legal

Artículo 24, fracción I, del Reglamento de Servicios Públicos del Municipio de Chihuahua; en relación con los artículos 168, 

fracción IX, inciso b) y 169, del Código Municipal para el Estado de Chihuahua, así como artículos 18, fracción I, inciso c), y 

Fracción XI, de la Tarifa, de la Ley de Ingresos del Municipio de Chihuahua para el Ejercicio Fiscal de 2023 .

Tratamiento de los Datos Personales (Art. 11 fracción XXXV LPDP)

Personal que tiene acceso a los Datos Personales

Lic. Jessica Vanessa Aguirre González, Maria Teresa Peña Cereceres

RESPONSABLE

LIC. LUIS RAÚL FLORES GONZÁLEZ

SUBDIRECTOR DE INGRESOS



Inventario de Trámites con Datos Personales

Departamento de Transparencia

Fecha de actualización: 27/03/2023

Datos personales que se solicitan: Sensibles (Si o No)
Nombre NO

Domicilio particular NO

Estado civil NO

Teléfono particular NO

Firma Autografa NO

Medidas de Seguridad para el cuidado de los Datos Personales Administrativas (A) 

Físicas (F) o Técnicas (T)
Existe un procedimiento documentado para el Departamento Técnico y Padrón y Control del 

Adeudo que incluye el tratamiento de los Datos Personales
A

Acuerdo de confidencialidad con el personal que tiene acceso a los Datos Personales A

Los expedientes se resguardan en una oficina bajo llave F

El área cuenta con vigilancia y puerta exterior con llave F

Existe un Sistema denominado "Recaudador", en el que sedan de alta las nuevas claves

catastrales y datos del contribuyente, mismos que se resguardan en un servidor central

administrado por la Subdirección de Modernización Administrativa, quien también otorga las

contraseñas con los privilegios de acuerdo al perfil de usuario. Cada contraseña, se solicita

por medio de un oficio firmado por el Subdirector de Catastro, solicitando los permisos en

cuestión.

T

Los archivos digitales no se encuentran en ningún sistema, sino únicamente en el equipo 

donde quedan registrados, a dichos equipos sólo se puede ingresar, a través de una 

contraseña.

T

Personal que tiene acceso a los Datos Personales

ING. ALBERTO GÁYTAN PERLA, C. LETICIA RASCÓN MÁRQUEZ, ARQ. LIZBETH XIOMARA VEGA LOZANIA, ING. GONZALO 

SAENZ-PARDO MOLINA, C. MA. TERESA RODRIGUEZ JEFFERY.

RESPONSABLE

ING. ALBERTO GAYTÁN PERLA

JEFE DEL DEPARTAMENTO TÉCNICO Y PADRÓN Y CONTROL DEL ADEUDO

Se utilizaran para formular diversas notificaciones, como auxilio a diversas Autoridades Judiciales, a peritos catastrales 

registrados ante la Subdirección de catastro para la elaboracion de planos y avaluos.

Nombre del Trámite

REGISTRO INICIAL DEL INMUEBLE
Nombre y Cargo del Responsable

Ing. Alberto Gaytán Perla - Jefe del Departamento Técnico y Padrón y Control del Adeudo

Nombre y Cargo del Jefe Inmediato Superior

Ing. Francisco Olvera Yañez, Subdirector de Catastro

Descripción (describir en que consiste)

REGISTRAR EN EL PADRON CATASTRAL UNO O VARIOS PREDIOS

Fundamento Legal

Fundamentado 64, fracción XIII, del Código Municipal para el Estado de Chihuahua; 6 fraccion I, 10 fracción I, 13, 14  de la 

Ley de Catastro del Estado de Chihuahua; y 11,13 y 18 del Reglamento de la Ley de Catastro para el Estado de Chihuahua.

Tratamiento de los Datos Personales (Art. 11 fracción XXXV LPDP)



Inventario de Trámites con Datos Personales

Departamento de Transparencia

Fecha de actualización: 27/03/2023

Datos personales que se solicitan: Sensibles (Si o No)
Nombre NO

Domicilio particular NO

Estado civil NO

Teléfono particular NO

Firma Autografa NO

Medidas de Seguridad para el cuidado de los Datos Personales Administrativas (A) 

Físicas (F) o Técnicas (T)
Existe un procedimiento documentado para el Departamento Técnico y Padrón y Control del 

Adeudo que incluye el tratamiento de los Datos Personales
A

Acuerdo de confidencialidad con el personal que tiene acceso a los Datos Personales A

Los expedientes se resguardan en una oficina bajo llave F

El área cuenta con vigilancia y puerta exterior con llave F

Existe un Sistema denominado "Recaudador", en el que sedan de alta las modificaciones a los

predios (ampliación, fusión, segregación, cambio de propietario), y datos del contribuyente,

mismos que se resguardan en un servidor central administrado por la Subdirección de

Modernización Administrativa, quien también otorga las contraseñas con los privilegios de

acuerdo al perfil de usuario. Cada contraseña, se solicita por medio de un oficio firmado por el

Subdirector de Catastro, solicitando los permisos en cuestión.

T

Los archivos digitales no se encuentran en ningún sistema, sino únicamente en el equipo 

donde quedan registrados
T

Personal que tiene acceso a los Datos Personales

ING. ALBERTO GÁYTAN PERLA, C. LETICIA RASCÓN MÁRQUEZ, ARQ. LIZBETH XIOMARA VEGA LOZANIA, ING. GONZALO 

SAENZ-PARDO MOLINA, C. MA. TERESA RODRIGUEZ JEFFERY.

RESPONSABLE

ING. ALBERTO GAYTÁN PERLA

JEFE DEL DEPARTAMENTO TÉCNICO Y PADRÓN Y CONTROL DEL ADEUDO

Se utilizaran para formular diversas notificaciones, como auxilio a diversas Autoridades Judiciales, a peritos catastrales 

registrados ante la Subdirección de catastro para la elaboracion de planos y avaluos.

Nombre del Trámite

AMPLIACION
Nombre y Cargo del Responsable

Ing. Alberto Gaytán Perla - Jefe del Departamento Técnico y Padrón y Control del Adeudo

Nombre y Cargo del Jefe Inmediato Superior

Ing. Francisco Olvera Yañez, Subdirector de Catastro

Descripción (describir en que consiste)

Manifestación voluntaria de modificaciones en la superficie de construcción.

Fundamento Legal

Fundamentado en los Artículos 145,146,147 del Código Municipal para el Estado de Chihuahua, Los Artículos 6 Fracción I-III, 

14,16,17,18,25, 29 Fracción I-III y 30 de la Ley de Catastro del Estado de Chihuahua y Los Artículos 11,13 y 18 del 

Reglamento de la Ley de Catastro para el Estado de Chihuahua.

Tratamiento de los Datos Personales (Art. 11 fracción XXXV LPDP)



Inventario de Trámites con Datos Personales

Departamento de Transparencia

Fecha de actualización: 27/03/2023

Datos personales que se solicitan: Sensibles (Si o No)
Nombre NO

Domicilio particular NO

Estado civil NO

Teléfono particular NO

Firma Autografa NO

Medidas de Seguridad para el cuidado de los Datos Personales Administrativas (A) 

Físicas (F) o Técnicas (T)
Existe un procedimiento documentado para el Departamento Técnico y Padrón y Control del 

Adeudo que incluye el tratamiento de los Datos Personales
A

Acuerdo de confidencialidad con el personal que tiene acceso a los Datos Personales
A

Los expedientes se resguardan en una oficina bajo llave F

El área cuenta con vigilancia y puerta exterior con llave F

Existe un Sistema denominado "Recaudador", en el que sedan de alta las modificaciones a

los predios (ampliación, fusión, segregación, cambio de propietario), y datos del

contribuyente, mismos que se resguardan en un servidor central administrado por la

Subdirección de Modernización Administrativa, quien también otorga las contraseñas con los

privilegios de acuerdo al perfil de usuario. Cada contraseña, se solicita por medio de un oficio

firmado por el Subdirector de Catastro, solicitando los permisos en cuestión.

T

Los archivos digitales no se encuentran en ningún sistema, sino únicamente en el equipo 

donde quedan registrados
T

Personal que tiene acceso a los Datos Personales

ING. ALBERTO GÁYTAN PERLA, C. LETICIA RASCÓN MÁRQUEZ, ARQ. LIZBETH XIOMARA VEGA LOZANIA, ING. GONZALO 

SAENZ-PARDO MOLINA, C. MA. TERESA RODRIGUEZ JEFFERY.

RESPONSABLE

ING. ALBERTO GAYTÁN PERLA

JEFE DEL DEPARTAMENTO TÉCNICO Y PADRÓN Y CONTROL DEL ADEUDO

Se utilizaran para formular diversas notificaciones, como auxilio a diversas Autoridades Judiciales, a peritos catastrales 

registrados ante la Subdirección de catastro para la elaboracion de planos y avaluos.

Nombre del Trámite

SEGREGACIÓN (DIVISIÓN DE UN PREDIO)
Nombre y Cargo del Responsable

Ing. Alberto Gaytán Perla - Jefe del Departamento Técnico y Padrón y Control del Adeudo

Nombre y Cargo del Jefe Inmediato Superior

Ing. Francisco Olvera Yañez, Subdirector de Catastro

Descripción (describir en que consiste)

División de un polígono en dos o mas fracciones que no requiera trazo de vía pública

Fundamento Legal
Fundamentado en los Artículos 145,146,147 del Código Municipal para el Estado de Chihuahua, Los Artículos 6 Fracción I-

III, 14,16,17,18,25, 29 Fracción I-III y 30 de la Ley de Catastro del Estado de Chihuahua y Los Artículos 11,13 y 18 del 

Reglamento de la Ley de Catastro para el Estado de Chihuahua.

Tratamiento de los Datos Personales (Art. 11 fracción XXXV LPDP)



Inventario de Trámites con Datos Personales

Departamento de Transparencia

Fecha de actualización: 27/03/2023

Datos personales que se solicitan: Sensibles (Si o No)
Nombre NO

Domicilio particular NO

Estado civil NO

Teléfono particular NO

Firma Autografa NO

Medidas de Seguridad para el cuidado de los Datos Personales Administrativas (A) 

Físicas (F) o Técnicas (T)
Existe un procedimiento documentado para el Departamento Técnico y Padrón y Control del 

Adeudo que incluye el tratamiento de los Datos Personales
A

Acuerdo de confidencialidad con el personal que tiene acceso a los Datos Personales
A

Los expedientes se resguardan en una oficina bajo llave F

El área cuenta con vigilancia y puerta exterior con llave F

Existe un Sistema denominado "Recaudador", en el que sedan de alta las modificaciones a

los predios (ampliación, fusión, segregación, cambio de propietario), y datos del

contribuyente, mismos que se resguardan en un servidor central administrado por la

Subdirección de Modernización Administrativa, quien también otorga las contraseñas con los

privilegios de acuerdo al perfil de usuario. Cada contraseña, se solicita por medio de un oficio

firmado por el Subdirector de Catastro, solicitando los permisos en cuestión.

T

Los archivos digitales no se encuentran en ningún sistema, sino únicamente en el equipo 

donde quedan registrados
T

Personal que tiene acceso a los Datos Personales

ING. ALBERTO GÁYTAN PERLA, C. LETICIA RASCÓN MÁRQUEZ, ARQ. LIZBETH XIOMARA VEGA LOZANIA, ING. GONZALO 

SAENZ-PARDO MOLINA, C. MA. TERESA RODRIGUEZ JEFFERY.

RESPONSABLE

ING. ALBERTO GAYTÁN PERLA

JEFE DEL DEPARTAMENTO TÉCNICO Y PADRÓN Y CONTROL DEL ADEUDO

Se utilizaran para formular diversas notificaciones, como auxilio a diversas Autoridades Judiciales, a peritos catastrales 

registrados ante la Subdirección de catastro para la elaboracion de planos y avaluos.

Nombre del Trámite

FUSIÓN DE DOS O MÁS PREDIOS
Nombre y Cargo del Responsable

Ing. Alberto Gaytán Perla - Jefe del Departamento Técnico y Padrón y Control del Adeudo

Nombre y Cargo del Jefe Inmediato Superior

Ing. Francisco Olvera Yañez, Subdirector de Catastro

Descripción (describir en que consiste)

Integración de dos o mas lotes en un solo polígono

Fundamento Legal
Fundamentado en los Artículos 145,146,147 del Código Municipal para el Estado de Chihuahua, Los Artículos 6 Fracción I-

III, 14,16,17,18,25, 29 Fracción I-III y 30 de la Ley de Catastro del Estado de Chihuahua y Los Artículos 11,13 y 18 del 

Reglamento de la Ley de Catastro para el Estado de Chihuahua.

Tratamiento de los Datos Personales (Art. 11 fracción XXXV LPDP)



Inventario de Trámites con Datos Personales

Departamento de Transparencia

Fecha de actualización: 27/03/2023

Datos personales que se solicitan: Sensibles (Si o No)
Nombre NO

Domicilio particular NO

Estado civil NO

Teléfono particular NO

Firma Autografa NO

Medidas de Seguridad para el cuidado de los Datos Personales Administrativas (A) 

Físicas (F) o Técnicas (T)
Existe un procedimiento documentado para el Departamento Técnico y Padrón y Control del 

Adeudo que incluye el tratamiento de los Datos Personales
A

Acuerdo de confidencialidad con el personal que tiene acceso a los Datos Personales
A

Los expedientes se resguardan en una oficina bajo llave F

El área cuenta con vigilancia y puerta exterior con llave F

Existe un Sistema denominado "Recaudador", en el que sedan de alta las modificaciones a

los predios (ampliación, fusión, segregación, cambio de propietario), y datos del

contribuyente, mismos que se resguardan en un servidor central administrado por la

Subdirección de Modernización Administrativa, quien también otorga las contraseñas con los

privilegios de acuerdo al perfil de usuario. Cada contraseña, se solicita por medio de un oficio

firmado por el Subdirector de Catastro, solicitando los permisos en cuestión.

T

Los archivos digitales no se encuentran en ningún sistema, sino únicamente en el equipo 

donde quedan registrados
T

Personal que tiene acceso a los Datos Personales

ING. ALBERTO GÁYTAN PERLA, C. LETICIA RASCÓN MÁRQUEZ, ARQ. LIZBETH XIOMARA VEGA LOZANIA, ING. GONZALO 

SAENZ-PARDO MOLINA, C. MA. TERESA RODRIGUEZ JEFFERY.

RESPONSABLE

ING. ALBERTO GAYTÁN PERLA

JEFE DEL DEPARTAMENTO TÉCNICO Y PADRÓN Y CONTROL DEL ADEUDO

Se utilizaran para formular diversas notificaciones, como auxilio a diversas Autoridades Judiciales, a peritos catastrales 

registrados ante la Subdirección de catastro para la elaboracion de planos y avaluos.

Nombre del Trámite

CAMBIO DE PROPIETARIO
Nombre y Cargo del Responsable

Ing. Alberto Gaytán Perla - Jefe del Departamento Técnico y Padrón y Control del Adeudo

Nombre y Cargo del Jefe Inmediato Superior

Ing. Francisco Olvera Yañez - Subdirector de Catastro

Descripción (describir en que consiste)

Sustituir un nombre por otro del propietario o posesionario en el Padrón Catastral

Fundamento Legal
Fundamentado en los Artículos 145,146,147 del Código Municipal para el Estado de Chihuahua, Los Artículos 6 Fracción I-

III, 14,16,17,18,25, 29 Fracción I-III y 30 de la Ley de Catastro del Estado de Chihuahua y Los Artículos 11,13 y 18 del 

Reglamento de la Ley de Catastro para el Estado de Chihuahua.

Tratamiento de los Datos Personales (Art. 11 fracción XXXV LPDP)



Inventario de Trámites con Datos Personales

Departamento de Transparencia

Fecha de actualización: 27/03/2023

Datos personales que se solicitan: Sensibles (Si o No)
Nombre NO

Domicilio particular NO

Estado civil NO

Teléfono particular NO

Firma Autografa NO

Medidas de Seguridad para el cuidado de los Datos Personales Administrativas (A) 

Físicas (F) o Técnicas (T)
Existe un procedimiento documentado para el Departamento Técnico y Padrón y Control del 

Adeudo que incluye el tratamiento de los Datos Personales
A

Acuerdo de confidencialidad con el personal que tiene acceso a los Datos Personales
A

Los expedientes se resguardan en una oficina bajo llave F

El área cuenta con vigilancia y puerta exterior con llave F

Existe un Sistema denominado "Recaudador", en el que sedan de alta las modificaciones a

los predios (ampliación, fusión, segregación, cambio de propietario), y datos del

contribuyente, mismos que se resguardan en un servidor central administrado por la

Subdirección de Modernización Administrativa, quien también otorga las contraseñas con los

privilegios de acuerdo al perfil de usuario. Cada contraseña, se solicita por medio de un oficio

firmado por el Subdirector de Catastro, solicitando los permisos en cuestión.

T

Los archivos digitales no se encuentran en ningún sistema, sino únicamente en el equipo 

donde quedan registrados
T

Personal que tiene acceso a los Datos Personales

ING. ALBERTO GÁYTAN PERLA, ING. OMAR ORLANDO ACEVEDO MOLINA , C.SARAI CASTAÑON AVILA, ARQ. LIZBETH 

XIOMARA VEGA LOZANIA, ING. GONZALO SAENZ-PARDO MOLINA, C. MA. TERESA RODRIGUEZ JEFFERY.

RESPONSABLE

ING. ALBERTO GAYTÁN PERLA

JEFE DEL DEPARTAMENTO TÉCNICO Y PADRÓN Y CONTROL DEL ADEUDO

Se utilizaran para formular diversas notificaciones, como auxilio a diversas Autoridades Judiciales, a peritos catastrales 

registrados ante la Subdirección de catastro para la elaboracion de planos y avaluos.

Nombre del Trámite

SEGREGACIÓN FRACCIONAMIENTOS
Nombre y Cargo del Responsable

Ing. Alberto Gaytán Perla - Jefe del Departamento Técnico y Padrón y Control del Adeudo

Nombre y Cargo del Jefe Inmediato Superior

Ing. Francisco Olvera Yañez - Subdirector de Catastro

Descripción (describir en que consiste)

Alta de un lote individual desde la clave general del fraccionamiento.

Fundamento Legal
Fundamentado en los Artículos 145,146,147 del Código Municipal para el Estado de Chihuahua, Los Artículos 6 Fracción I-

III, 14,16,17,18,25, 29 Fracción I-III y 30 de la Ley de Catastro del Estado de Chihuahua y Los Artículos 11,13 y 18 del 

Reglamento de la Ley de Catastro para el Estado de Chihuahua.

Tratamiento de los Datos Personales (Art. 11 fracción XXXV LPDP)



Inventario de Trámites con Datos Personales

Departamento de Transparencia

Fecha de actualización: 27/03/2023

Datos personales que se solicitan: Sensibles (Si o No)
Nombre NO

Domicilio particular NO

Estado civil NO

Teléfono particular NO

Firma Autografa NO

Medidas de Seguridad para el cuidado de los Datos Personales Administrativas (A) 

Físicas (F) o Técnicas (T)
Existe un procedimiento documentado para el Departamento Técnico y Padrón y Control del 

Adeudo que incluye el tratamiento de los Datos Personales
A

Acuerdo de confidencialidad con el personal que tiene acceso a los Datos Personales
A

Los expedientes se resguardan en una oficina bajo llave F

El área cuenta con vigilancia y puerta exterior con llave F

Existe un Sistema denominado "Recaudador", en el que sedan de alta las modificaciones a

los predios (ampliación, fusión, segregación, cambio de propietario) o correcciones (cuentas

duplicadas), así como datos del contribuyente, mismos que se resguardan en un servidor

central administrado por la Subdirección de Modernización Administrativa, quien también

otorga las contraseñas con los privilegios de acuerdo al perfil de usuario. Cada contraseña, se

solicita por medio de un oficio firmado por el Subdirector de Catastro, solicitando los

permisos en cuestión.

T

Los archivos digitales no se encuentran en ningún sistema, sino únicamente en el equipo 

donde quedan registrados
T

Personal que tiene acceso a los Datos Personales

ING. ALBERTO GÁYTAN PERLA, C. LETICIA RASCÓN MÁRQUEZ, ARQ. LIZBETH XIOMARA VEGA LOZANIA, ING. GONZALO 

SAENZ-PARDO MOLINA, C. MA. TERESA RODRIGUEZ JEFFERY.

RESPONSABLE

ING. ALBERTO GAYTÁN PERLA

JEFE DEL DEPARTAMENTO TÉCNICO Y PADRÓN Y CONTROL DEL ADEUDO

Se utilizaran para formular diversas notificaciones, como auxilio a diversas Autoridades Judiciales, a peritos catastrales 

registrados ante la Subdirección de catastro para la elaboracion de planos y avaluos.

Nombre del Trámite

CORRECCION DE CLAVES CATASTRALES DUPLICADAS
Nombre y Cargo del Responsable

Ing. Alberto Gaytán Perla, Jefe del Departamento Técnico y Padrón y Control del Adeudo

Nombre y Cargo del Jefe Inmediato Superior

Ing. Francisco Olvera Yañez - Subdirector de Catastro

Descripción (describir en que consiste)
Existen diferentes situaciones en la duplicidad de claves catastrales, de las cuales cada caso debe ser analizado y verificado 

para corregir el Padrón Catastral

Fundamento Legal

Fundamentado en los Artículos 145,146,147 del Código Municipal para el Estado de Chihuahua, Los Artículos 6 Fracción I-

III, 14,16,17,18,25, 29 Fracción I-III y 30 de la Ley de Catastro del Estado de Chihuahua y Los Artículos 11,13 y 18 del 

Reglamento de la Ley de Catastro para el Estado de Chihuahua.

Tratamiento de los Datos Personales (Art. 11 fracción XXXV LPDP)



Inventario de Trámites con Datos Personales

Departamento de Transparencia

Fecha de actualización: 27/03/2023

Datos personales que se solicitan: Sensibles (Si o No)
Nombre NO

Domicilio particular NO

Estado civil NO

Teléfono particular NO

Firma Autografa NO

Medidas de Seguridad para el cuidado de los Datos Personales Administrativas (A) 

Físicas (F) o Técnicas (T)
Existe un procedimiento documentado para el Departamento Técnico y Padrón y Control del 

Adeudo que incluye el tratamiento de los Datos Personales
A

Acuerdo de confidencialidad con el personal que tiene acceso a los Datos Personales
A

Los expedientes se resguardan en una oficina bajo llave F

El área cuenta con vigilancia y puerta exterior con llave F

Existe un Sistema denominado "Recaudador", en el que sedan de alta las modificaciones a los

predios (ampliación, fusión, segregación, cambio de propietario) o correcciones (cuentas

duplicadas), así como datos del contribuyente, mismos que se resguardan en un servidor

central administrado por la Subdirección de Modernización Administrativa, quien también

otorga las contraseñas con los privilegios de acuerdo al perfil de usuario. Cada contraseña, se

solicita por medio de un oficio firmado por el Subdirector de Catastro, solicitando los permisos

en cuestión.

T

Los archivos digitales no se encuentran en ningún sistema, sino únicamente en el equipo 

donde quedan registrados
T

Personal que tiene acceso a los Datos Personales

ING. ALBERTO GÁYTAN PERLA, C. LETICIA RASCÓN MÁRQUEZ, ARQ. LIZBETH XIOMARA VEGA LOZANIA, ING. GONZALO 

SAENZ-PARDO MOLINA, C. MA. TERESA RODRIGUEZ JEFFERY.

RESPONSABLE

ING. ALBERTO GAYTÁN PERLA

JEFE DEL DEPARTAMENTO TÉCNICO Y PADRÓN Y CONTROL DEL ADEUDO

Se utilizaran para formular diversas notificaciones, como auxilio a diversas Autoridades Judiciales, a peritos catastrales 

registrados ante la Subdirección de catastro para la elaboracion de planos y avaluos.

Nombre del Trámite

INCONFORMIDAD AL PADRÓN PREDIAL
Nombre y Cargo del Responsable

Ing. Alberto Gaytán Perla - Jefe del Departamento Técnico y Padrón y Control del Adeudo

Nombre y Cargo del Jefe Inmediato Superior

Ing. Francisco Olvera Yañez - Subdirector de Catastro

Descripción (describir en que consiste)
Desacuerdo del propietario o posesionario por diferentes motivos de datos registrados en el padrón catastral en relación al 

predio y/o inmueble.

Fundamento Legal
Fundamentado en los Artículos 145,146,147 del Código Municipal para el Estado de Chihuahua, Los Artículos 6 Fracción I-III, 

14,16,17,18,25, 29 Fracción I-III y 30 de la Ley de Catastro del Estado de Chihuahua y Los Artículos 11,13 y 18 del 

Reglamento de la Ley de Catastro para el Estado de Chihuahua.

Tratamiento de los Datos Personales (Art. 11 fracción XXXV LPDP)



Inventario de Trámites con Datos Personales

Departamento de Transparencia

Fecha de actualización: 27/03/2023

Datos personales que se solicitan: Sensibles (Si o No)
Nombre NO

Domicilio particular NO

Estado civil NO

Teléfono particular NO

Firma Autografa NO

Medidas de Seguridad para el cuidado de los Datos Personales Administrativas (A) 

Físicas (F) o Técnicas (T)
Existe un procedimiento documentado para el Departamento Técnico y Padrón y Control del 

Adeudo que incluye el tratamiento de los Datos Personales
A

Acuerdo de confidencialidad con el personal que tiene acceso a los Datos Personales
A

Los expedientes se resguardan en una oficina bajo llave F

El área cuenta con vigilancia y puerta exterior con llave F

Las computadoras utilizadas cuentan con clave de acceso T

Los archivos digitales no se encuentran en ningún sistema, sino únicamente en el equipo 

donde quedan registrados
T

Personal que tiene acceso a los Datos Personales

LIC FABIOLA ANAHÍ CERECERES ARMENDARIZ, ING. ALBERTO GÁYTAN PERLA, C. SARAI CASTAÑON AVILA, ARQ. LIZBETH 

XIOMARA VEGA LOZANIA, ING. GONZALO SAENZ-PARDO MOLINA, C. MA. TERESA RODRIGUEZ JEFFERY.

RESPONSABLE

LIC. FABIOLA ANAHÍ CERECERES ARMENDÁRIZ

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE TRASLACIÓN DE DOMINIO

Se utilizaran para formular diversas notificaciones, como auxilio a diversas Autoridades Judiciales, a peritos catastrales 

registrados ante la Subdirección de catastro para la elaboracion de planos y avaluos.

Nombre del Trámite

DECLARACION DE PAGO DEL IMPUESTO DE TRASLACION DE DOMINIO
Nombre y Cargo del Responsable

Lic. Fabiola Anahí Cereceres Armendariz - Jefa del Departamento de Traslación de Dominio

Nombre y Cargo del Jefe Inmediato Superior

Ing. Francisco Olvera Yañez - Subdirector de Catastro

Descripción (describir en que consiste)
Presentación de la declaración para el pago del impuesto de traslación de dominio derivado de la adquisición de bienes 

inmuebles

Fundamento Legal

ARTÍCULOS 127 Y DEL 155 HASTA EL 165 Bis DEL CÓDIGO MUNICIPAL PARA EL ESTADO DE CHIHUAHUA Y LEY DE INGRESOS 

DEL EJERCICIO FISCAL CORRESPONDIENTE

Tratamiento de los Datos Personales (Art. 11 fracción XXXV LPDP)



Inventario de Trámites con Datos Personales

Departamento de Transparencia

Fecha de actualización: 27/03/2023

Datos personales que se solicitan: Sensibles (Si o No)
Nombre NO

Domicilio particular NO

Estado civil NO

Teléfono particular NO

Firma Autografa NO

Medidas de Seguridad para el cuidado de los Datos Personales Administrativas (A) 

Físicas (F) o Técnicas (T)
Existe un procedimiento documentado para el Departamento Técnico y Padrón y Control del 

Adeudo que incluye el tratamiento de los Datos Personales
A

Acuerdo de confidencialidad con el personal que tiene acceso a los Datos Personales A

Los expedientes se resguardan en una oficina bajo llave F

El área cuenta con vigilancia y puerta exterior con llave F

Las computadoras utilizadas cuentan con clave de acceso T

Los archivos digitales no se encuentran en ningún sistema, sino únicamente en el equipo 

donde quedan registrados
T

Personal que tiene acceso a los Datos Personales

ING. ALBERTO GÁYTAN PERLA, C. LETICIA RASCÓN MÁRQUEZ, ARQ. LIZBETH XIOMARA VEGA LOZANIA, ING. GONZALO 

SAENZ-PARDO MOLINA, C. MA. TERESA RODRIGUEZ JEFFERY.

RESPONSABLE

ING. ALFONSO BUJANDA LOYA

JEFE DEL DEPARTAMENTO TÉCNICO Y PADRÓN Y CONTROL DEL ADEUDO

Se utilizaran para formular diversas notificaciones, como auxilio a diversas Autoridades Judiciales, a peritos catastrales 

registrados ante la Subdirección de catastro para la elaboracion de planos y avaluos.

Nombre del Servicio

FORMATO IMPRESO CÉDULA CATASTRAL
Nombre y Cargo del Responsable

Ing. Alberto Gaytán Perla, Jefe del Departamento Técnico y Padrón y Control del Adeudo

Nombre y Cargo del Jefe Inmediato Superior

Ing. Francisco Olvera Yañez - Subdirector de Catastro

Descripción (describir en que consiste)

Documento oficial que contiene la información general de un predio 

Fundamento Legal
Fundamentado en los Artículos 3 Fracción III, 13,14,15,16 y demás relativos de la Ley de Catastro del Estado de Chihuahua, 

Art. 40 del Reglamento Interior del Municipio de Chihuahua

Tratamiento de los Datos Personales (Art. 11 fracción XXXV LPDP)



Inventario de Trámites con Datos Personales

Departamento de Transparencia

Fecha de actualización: 27/03/2023

Datos personales que se solicitan: Sensibles (Si o No)
Nombre NO

Domicilio particular NO

Estado civil NO

Teléfono particular NO

Medidas de Seguridad para el cuidado de los Datos Personales Administrativas (A) 

Físicas (F) o Técnicas (T)
Existe un procedimiento documentado para el Departamento Técnico y Padrón y Control del 

Adeudo que incluye el tratamiento de los Datos Personales
A

Acuerdo de confidencialidad con el personal que tiene acceso a los Datos Personales
A

Los expedientes se resguardan en una oficina bajo llave F

El área cuenta con vigilancia y puerta exterior con llave F

Las computadoras utilizadas cuentan con clave de acceso T

Los archivos digitales no se encuentran en ningún sistema, sino únicamente en el equipo 

donde quedan registrados
T

Se utilizaran para formular diversas notificaciones, como auxilio a diversas Autoridades Judiciales, a peritos catastrales 

registrados ante la Subdirección de catastro para la elaboracion de planos y avaluos.

Nombre del Servicio

NOTIFICACIÓN
Nombre y Cargo del Responsable

Ing. Alberto Gaytán Perla, Jefe del Departamento Técnico y Padrón y Control del Adeudo

Nombre y Cargo del Jefe Inmediato Superior

Ing. Francisco Olvera Yañez - Subdirector de Catastro

Descripción (describir en que consiste)

Documento que informa al contribuyente del cambio que se encontró en el predio de su propiedad

Fundamento Legal

Art. 27 Ley de Catastro del Estado de Chihuahua

Tratamiento de los Datos Personales (Art. 11 fracción XXXV LPDP)

Personal que tiene acceso a los Datos Personales

ING. ALBERTO GÁYTAN PERLA, C. LETICIA RASCÓN MÁRQUEZ, ARQ. LIZBETH XIOMARA VEGA LOZANIA, ING. GONZALO 

SAENZ-PARDO MOLINA, C. MA. TERESA RODRIGUEZ JEFFERY.

RESPONSABLE

ING. ALBERTO GÁYTAN PERLA

JEFE DEL DEPARTAMENTO TÉCNICO Y PADRÓN Y CONTROL DEL ADEUDO



Inventario de Trámites con Datos Personales

Departamento de Transparencia

Fecha de actualización: 27/03/2023

Datos personales que se solicitan: Sensibles (Si o No)
Nombre NO

Domicilio particular NO

Estado civil NO

Teléfono particular NO

Medidas de Seguridad para el cuidado de los Datos Personales Administrativas (A) 

Físicas (F) o Técnicas (T)
Existe un procedimiento documentado para el Departamento Técnico y Padrón y Control del 

Adeudo que incluye el tratamiento de los Datos Personales
A

Acuerdo de confidencialidad con el personal que tiene acceso a los Datos Personales
A

Los expedientes se resguardan en una oficina bajo llave F

El área cuenta con vigilancia y puerta exterior con llave F

Las computadoras utilizadas cuentan con clave de acceso T

Los archivos digitales no se encuentran en ningún sistema, sino únicamente en el equipo 

donde quedan registrados
T

Se utilizaran para formular diversas notificaciones, como auxilio a diversas Autoridades Judiciales, a peritos catastrales 

registrados ante la Subdirección de catastro para la elaboracion de planos y avaluos.

Nombre del Servicio

PLANO CATASTRAL
Nombre y Cargo del Responsable

Ing. Alberto Gaytán Perla - Jefe del Departamento Técnico y Padrón y Control del Adeudo

Nombre y Cargo del Jefe Inmediato Superior

Ing. Francisco Olvera Yañez - Subdirector de Catastro

Descripción (describir en que consiste)

Documento descriptivo de cualquier predio, en caso de que exista en expediente

Fundamento Legal
Fundamentado en los Artículos 145,146,147 del Código Municipal para el Estado de Chihuahua, Los Artículos 6 Fracción I-III, 

14,16,17,18,25, 29 Fracción I-III y 30 de la Ley de Catastro del Estado de Chihuahua y Los Artículos 11,13 y 18 del 

Reglamento de la Ley de Catastro para el Estado de Chihuahua.

Tratamiento de los Datos Personales (Art. 11 fracción XXXV LPDP)

Personal que tiene acceso a los Datos Personales

ING. ALBERTO GÁYTAN PERLA, C. LETICIA RASCÓN MÁRQUEZ, ARQ. LIZBETH XIOMARA VEGA LOZANIA, ING. GONZALO 

SAENZ-PARDO MOLINA, C. MA. TERESA RODRIGUEZ JEFFERY.

RESPONSABLE

ING. ALBERTO GAYTÁN PERLA

JEFE DEL DEPARTAMENTO TÉCNICO Y PADRÓN Y CONTROL DEL ADEUDO



Inventario de Trámites con Datos Personales

Departamento de Transparencia

Fecha de actualización: 27/03/2023

Datos personales que se solicitan: Sensibles (Si o No)
Nombre NO

Domicilio particular NO

Estado civil NO

Teléfono particular NO

Firma Autografa NO

Medidas de Seguridad para el cuidado de los Datos Personales Administrativas (A) 

Físicas (F) o Técnicas (T)
Existe un procedimiento documentado para el Departamento Técnico y Padrón y Control del 

Adeudo que incluye el tratamiento de los Datos Personales
A

Acuerdo de confidencialidad con el personal que tiene acceso a los Datos Personales
A

Los expedientes se resguardan en una oficina bajo llave F

El área cuenta con vigilancia y puerta exterior con llave F

Las computadoras utilizadas cuentan con clave de acceso T

Los archivos digitales no se encuentran en ningún sistema, sino únicamente en el equipo 

donde quedan registrados
T

Se utilizaran para formular diversas notificaciones, como auxilio a diversas Autoridades Judiciales, a peritos catastrales 

registrados ante la Subdirección de catastro para la elaboracion de planos y avaluos.

Nombre del Servicio

Impresión o formato digital del plano total o parcial del Municipio de Chihuahua

Nombre y Cargo del Responsable

Ing. Alberto Gaytán Perla - Jefe del Departamento Técnico y Padrón y Control del Adeudo

Nombre y Cargo del Jefe Inmediato Superior

Ing. Francisco Olvera Yañez - Subdirector de Catastro

Descripción (describir en que consiste)

Impresión o formato digital del plano total o parcial del Municipio de Chihuahua

Fundamento Legal
Fundamentado en los Artículos 145,146,147 del Código Municipal para el Estado de Chihuahua, Los Artículos 6 Fracción I-III, 

14,16,17,18,25, 29 Fracción I-III y 30 de la Ley de Catastro del Estado de Chihuahua y Los Artículos 11,13 y 18 del 

Reglamento de la Ley de Catastro para el Estado de Chihuahua.

Tratamiento de los Datos Personales (Art. 11 fracción XXXV LPDP)

Personal que tiene acceso a los Datos Personales

ING. ALBERTO GÁYTAN PERLA, C. LETICIA RASCÓN MÁRQUEZ, ARQ. LIZBETH XIOMARA VEGA LOZANIA, ING. GONZALO 

SAENZ-PARDO MOLINA, C. MA. TERESA RODRIGUEZ JEFFERY.

RESPONSABLE

ING. ALBERTO GAYTÁN PERLA

JEFE DEL DEPARTAMENTO TÉCNICO Y PADRÓN Y CONTROL DEL ADEUDO



Inventario de Trámites con Datos Personales

Departamento de Transparencia

Fecha de actualización: 27/03/2023

Datos personales que se solicitan: Sensibles (Si o No)
Nombre NO

Domicilio particular NO

Estado civil NO

Teléfono particular NO

Firma Autografa NO

Medidas de Seguridad para el cuidado de los Datos Personales Administrativas (A) 

Físicas (F) o Técnicas (T)
Existe un procedimiento documentado para el Departamento Técnico y Padrón y Control del 

Adeudo que incluye el tratamiento de los Datos Personales
A

Acuerdo de confidencialidad con el personal que tiene acceso a los Datos Personales
A

Los expedientes se resguardan en una oficina bajo llave F

El área cuenta con vigilancia y puerta exterior con llave F

Las computadoras utilizadas cuentan con clave de acceso T

Los archivos digitales no se encuentran en ningún sistema, sino únicamente en el equipo 

donde quedan registrados
T

Personal que tiene acceso a los Datos Personales

ING. ALBERTO GÁYTAN PERLA, C. LETICIA RASCÓN MÁRQUEZ, ARQ. LIZBETH XIOMARA VEGA LOZANIA, ING. GONZALO 

SAENZ-PARDO MOLINA, C. MA. TERESA RODRIGUEZ JEFFERY.

RESPONSABLE

ING. ALBERTO GAYTÁN PERLA

JEFE DEL DEPARTAMENTO TÉCNICO Y PADRÓN Y CONTROL DEL ADEUDO

Se utilizarán para formular diversas notificaciones, como auxilio a diversas Autoridades Judiciales, a peritos catastrales 

registrados ante la Subdirección de catastro para la elaboracion de planos y avaluos.

Nombre del Servicio

Impresión de una copia del plano catastral registrado en la Subdirección de Catastro

Nombre y Cargo del Responsable

Ing. Alberto Gaytán Perla - Jefe del Departamento Técnico y Padrón y Control del Adeudo

Nombre y Cargo del Jefe Inmediato Superior

Ing. Francisco Olvera Yañez - Subdirector de Catastro

Descripción (describir en que consiste)

Impresión  del plano catastral de un predio del Municipio de Chihuahua

Fundamento Legal

Fundamentado en los Artículos 145,146,147 del Código Municipal para el Estado de Chihuahua, Los Artículos 6 Fracción I-III, 

14,16,17,18,25, 29 Fracción I-III y 30 de la Ley de Catastro del Estado de Chihuahua y Los Artículos 11,13 y 18 del 

Reglamento de la Ley de Catastro para el Estado de Chihuahua.

Tratamiento de los Datos Personales (Art. 11 fracción XXXV LPDP)



Inventario de Trámites con Datos Personales

Departamento de Transparencia

Fecha de actualización: 27/03/2023

Datos personales que se solicitan: Sensibles (Si o No)
Nombre NO

Domicilio particular NO

Estado civil NO

Teléfono particular NO

Firma Autografa NO

Medidas de Seguridad para el cuidado de los Datos Personales Administrativas (A) 

Físicas (F) o Técnicas (T)
Existe un procedimiento documentado para el Departamento Técnico y Padrón y Control del 

Adeudo que incluye el tratamiento de los Datos Personales
A

Acuerdo de confidencialidad con el personal que tiene acceso a los Datos Personales
A

Los expedientes se resguardan en una oficina bajo llave F

El área cuenta con vigilancia y puerta exterior con llave F

Las computadoras utilizadas cuentan con clave de acceso T

Los archivos digitales no se encuentran en ningún sistema, sino únicamente en el equipo 

donde quedan registrados
T

Se utilizaran para formular diversas notificaciones, como auxilio a diversas Autoridades Judiciales, a peritos catastrales 

registrados ante la Subdirección de catastro para la elaboracion de planos y avaluos.

Nombre del Servicio
AVALÚO DE BIEN INMUEBLE A SOLICITUD DEL INTERESADO PARA TRÁMITE DE TRASLACIÓN DE 

DOMINIO
Nombre y Cargo del Responsable

Ing. Francisco Olvera Yañez - Subdirector de Catastro

Nombre y Cargo del Jefe Inmediato Superior

Mtra. Aída Amanda Córdova Chávez - Tesorera Municipal 

Descripción (describir en que consiste)

Se realiza un avalúo de bien inmueble  a petición de una persona física o moral

Fundamento Legal

Art. 158 del Código Municipal para el Estado de Chihuahua

Tratamiento de los Datos Personales (Art. 11 fracción XXXV LPDP)

Personal que tiene acceso a los Datos Personales

ING. ALBERTO GÁYTAN PERLA, C. LETICIA RASCÓN MÁRQUEZ, ARQ. LIZBETH XIOMARA VEGA LOZANIA, ING. GONZALO 

SAENZ-PARDO MOLINA, C. MA. TERESA RODRIGUEZ JEFFERY.

RESPONSABLE

ING. ARTURO ROBERTO PEREA LOPEZ

SUBDIRECTOR DE CATASTRO



Inventario de Trámites con Datos Personales

Departamento de Transparencia

Fecha de actualización: 27/03/2023

Datos personales que se solicitan: Sensibles (Si o No)
Nombre NO

Domicilio particular NO

Estado civil NO

Teléfono particular NO

Medidas de Seguridad para el cuidado de los Datos Personales Administrativas (A) 

Físicas (F) o Técnicas (T)
Existe un procedimiento documentado para el Departamento Técnico y Padrón y Control del 

Adeudo que incluye el tratamiento de los Datos Personales
A

Acuerdo de confidencialidad con el personal que tiene acceso a los Datos Personales
A

Los expedientes se resguardan en una oficina bajo llave F

El área cuenta con vigilancia y puerta exterior con llave F

Las computadoras utilizadas cuentan con clave de acceso T

Los archivos digitales no se encuentran en ningún sistema, sino únicamente en el equipo 

donde quedan registrados
T

Se utilizaran para formular diversas notificaciones, como auxilio a diversas Autoridades Judiciales, a peritos catastrales 

registrados ante la Subdirección de catastro para la elaboracion de planos y avaluos.

Nombre del Servicio
AVALÚO DE UN PREDIO Y/O BIEN INMUEBLE SOLICITADO POR DEPENDENCIAS 

GUBERNAMENTALES
Nombre y Cargo del Responsable

Ing. Francisco Olvera Yañez - Subdirector de Catastro

Nombre y Cargo del Jefe Inmediato Superior

Mtra. Aída Amanda Córdova Chávez - Tesorera Municipal 

Descripción (describir en que consiste)

SE REALIZA UN AVALÚO DE BIEN INMUEBLE  A PETICIÓN DE UNA AUTORIDAD (PODER EJECUTIVO O JUDICIAL )

Fundamento Legal

Art. 158 del Código Municipal para el Estado de Chihuahua

Tratamiento de los Datos Personales (Art. 11 fracción XXXV LPDP)

Personal que tiene acceso a los Datos Personales

ING. ALBERTO GÁYTAN PERLA, C. LETICIA RASCÓN MÁRQUEZ, ARQ. LIZBETH XIOMARA VEGA LOZANIA, ING. GONZALO 

SAENZ-PARDO MOLINA, C. MA. TERESA RODRIGUEZ JEFFERY.

RESPONSABLE

ING. FRANCISCO OLVERA YAÑEZ

SUBDIRECTOR DE CATASTRO


