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Microsoft Windows

Sistema financiero de Gobierno municipal
ORACLE

EXPERTA

Agosto 2014-Febrero 2016

Facultad de contaduria y administracion UACH
EXPERIENCIA LABORALAuxiliar de jefe de carrera L.A.G

¢ Atencion a los alumnos estudiantes de la carrera.
¢ Atencion a los maestros de la carrera.
e Apoyo en la elaboracion de los horarios para los maestros de la carrera.

Octubre 2016- Junio 2018

Gobierno Municipal de Chihuahua
Jefe del Departamento Accidn civico y social

Encargado del programa presidenta en tu Escuela.

Encargado del calendario civico del municipio de Chihuahua.

Encargado de los eventos educativos en el gobierno municipal.

Enlace con la V zona militar para los eventos civicos y diferentes programas del ambito social.
Enlace con la Secretaria de Educacién para los diferentes eventos civico y culturales del ambito
educativo en el municipio de chihuahua.

e Actividades administrativas.




Julio - Diciembre 2018

Gobierno Municipal de Chihuahua
Jefe de departamendo de Infraestructura Educativa

Encargado del programa JUME (Juntos Una Mejor Escuela).

Encargado el programa Infraestructura educativa.

Representante del Director General en eventos educativos.

Enalce del Area de Educacion con la direccion de Obras Publicas y la Direccion de planeacion y
evaluacién del Gobierno Municipal.

e Encargado del Area de transparencia de la Subdireccion de educacion.

Enero - Diciembre 2019

Gobierno Municipal de Chihuahua
Secretario particular del Director de Desarrollo Humano y Educacion

Asistente del Director general de la Institucion.
Actividades administrativas.

Coordinacion de la agenda del director.

Coordinador del area de comunicacion social.

Atencion al publico en genral.

Atencion al personal de la Direccion.

Seguimiento a las gestiones solicitadas al Director.
Enlace con otras dependencias del Gobierno Municipal.

Diciembre 2019- a Septiembre 2021

Gobierno Municipal de Chihuahua
Coordinador Administrativo de la Direccién de Desarrollo Humano y Educacién

Control del area financiera de la Direccion.

Coordinacion del Departamento de recursos humanos.

Coordinacion del area de sistemas.

Manejo y control de los bienes muebles e inmuebles de la Direccion.
Administracion de la caja chica de la Direccion.

Manejo y control del area de solicitudes de pagos, pagos directos y requisiciones.
Elaboracién de informes y reportes para el director.

Actividades administrativas.

Septiembre 2021 a Septoiembre del 2024

Gobierno Municipal de Chihuahua
Coordinador de Proveeduria municipal

e Coordinacion del manejo del padrén de proveedores del gobierno municipal

e Coordinacion de la elaboracidn de estudios de mercado de las diversas compras de las dependencias
del gobierno municipal.

e Manejo de las compras consolidadas de las dependencias del gobierno Municipal

e Coordinacion de la elaboracion de ordenes de compra de gasto corriente y gasto de inversion a las
dependencias del gobierno municipal

e Coordinacion del archivo de la prooveduria municipal

e Miembreo del comité de compras del gobierno municipal






