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Presentacion

Con la publicacién y obligatoriedad del marco normativo en materia de archivos a nivel nacional, estatal y municipal,
los sujetos obligados del Estado de Chihuahua estan requeridos a establecer un Sistema Institucional de Archivos
para administrar y ejecutar los procesos de gestion documental.

En este contexto, el Gobierno Municipal a partir de la actual administracién aprobé la modificacion de su estructura
organica con el objetivo de conformar su propio Sistema Institucional de Archivos.

Para ello le asigné la responsabilidad en esta materia a la Coordinacién de Transparencia y Gobierno Abierto, la cual,
desde el afio 2022 se transformé en la Coordinacién de Transparencia, Gobierno Abierto y Archivos; esta
unidad administrativa asume las funciones y atribuciones establecidas en la Ley de Archivos para el Estado de
Chihuahua en su Articulo 24 Fraccién | y a través de la Subcoordinacién de Archivos se encargara de la
conformacion, estandarizacion, y adecuado funcionamiento del Sistema.

Con el propésito de cumplir con lo dispuesto en el articulo 29 de la misma Ley, que establece que “los sujetos
obligados deberan elaborar un informe anual detallado sobre el cumplimiento del PADA y publicarlo en su portal
electronico, a mas tardar el dltimo dia del mes de enero del siguiente afio de la ejecucion de dicho programa”, se
presenta el informe del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024 (PADA 2024) del Gobierno Municipal de
Chihuahua.
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Objetivos

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico, establece
acciones a corto, mediano y largo plazo que permitan la
eficiencia de los servicios documentales y archivisticos para
una mejor organizacion y conservacion de la documentaciéon en
los Archivos de Tramite, Concentracién e Historico;
fortaleciendo con ello la eficiencia administrativa, correcta
gestion documental y cumplimiento a la Ley General de Archivos
y su homéloga la Ley de Archivos para el Estado de
Chihuahua, asi como a la normatividad aplicable en la materia.

El OBJETIVO GENERAL DEL PADA 2024:

“Continuar con el desarrollo del funcionamiento del Sistema
Institucional de Archivos del Gobierno Municipal de Chihuahua
cumpliendo con las disposiciones establecida en las leyes,
reglamentos y buenas practicas archivisticas a través de la
sistematizacion de sus procesos, siguiendo todo lo dispuesto en
su modelo de gestion documental, en su ciclo vital para
garantizar una correcta  organizacion, identificacion,
disponibilidad y conservacion de los expedientes de la
institucion”.

Coordinacién de Transparencia, Gobiemo Abierto y Archivos
Subcoordinacién de Archivos

Destacando los siguientes objetivos especificos:

Elaborar el Programa Anual de Desarrollo Archivistico
(PADA) 2024.

Continuar con la elaboracién, revisiéon y aplicaciéon de los
instrumentos de control archivistico en el Gobierno
Municipal de Chihuahua, a través de la implementacion,
sistematizacion de los procesos de gestion documental y la
capacitacion continua para dar cumplimiento a la normativa
vigente, garantizando el ciclo vital del documento cumpliendo
asi con la Ley de Archivos para el Estado de Chihuahua,
para brindar resultados transparentes a la ciudadania.

Fortalecer la continua capacitacion del personal de las
unidades administrativas de la administracion publica municipal
centralizada y descentralizada de Chihuahua.

Conservar el acervo documental del Archivo Histérico del
Municipio en un espacio propio.

Difundir el Archivo Histérico del Municipio y la cultura '
archivistica de forma permanente, mediante elaboracién de /
boletines y exposiciones.
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. Elaboracion e Implementacion del Programa Anual de Desarrollo Archivistico

(PADA 2024)

Elaboraciéon del PADA 2024 en el mes de enero, para iniciar los
trabajos encaminados a fortalecer el Sistema Institucional de
Archivos del Gobierno Municipal de Chihuahua.

El Grupo Interdisciplinario de Archivos aprob6 el PADA el 29 enero
2024,

Publicacién en el portal del Gobierno Municipal de Chihuahua en
cumplimiento con el Articulo 26 fracciéon | de la Ley de Archivos
para el Estado de Chihuahua.

En cumplimiento con el Articulo 23 de la Ley de Archivos del Estado
de Chihuahua, la Subcoordinacién de Archivos, realizé una serie de
acciones encaminadas al sustento y fortalecimiento de su Sistema
Institucional de Archivos, promoviendo la correcta administracién de
documentos y la gestion documental, con las diferentes dependencias
centralizadas y descentralizadas del Municipio de Chihuahua.

PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO
ARCHIVISTICO (PADA) 2024

DEL GOBIERNO MUNICIPAL DE CHIHUAHUA

COORDINACION DF TRANSFARESNCIA, GOBIERNG ARIERTO Y ARCHIVOS "V
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Coordinacién de Transparencia, Gobierno Abierto y Archivos
Subcoordinacién de Archivos

Nombramiento de los responsables del Sistema Institucional de Archivos

Dur: la Admi ion 2021-2024

Designacién de 223 enlaces de archivo de tramite del
Gobierno Municipal Centralizado, mediante oficio y se cre6
un directorio.

Seguimiento y acompafiamiento a enlaces de archivo de
tramite por parte de la Subcoordinacién de Archivos.
Administracion 2024-2027
Nombramiento de los integrantes del Grupo

Interdisciplinario de Archivos por parte del Alcalde Marco
Antonio Bonilla Mendoza.

Designacion de 138 enlaces de archivo de tramite del
- Gobierno Municipal Centralizado, mediante oficio, teniendo
un cumplimiento del 96% de las unidades administrativas.

Celebracion de cuatro sesiones por parte del Grupo
Interdisciplinario de Archivos, durante 2024:

12 Sesioén 29 enero

27 Sesion 19 agosto

3?2 Sesion 16 octubre
42 Sesion 17 diciembre

FYY i

Coordinacion de ARER f
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95% de cumplimiento del
Sistema Institucional de Archivos
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Rescate de documentacion siniestrada

Ocurrié un siniestro en el sétano de la Presidencia Municipal, por lo que
durante diciembre de 2023 y enero de 2024 se tomaron las medidas
necesarias para el rescate documental.

Inicialmente se revisa el dafio para notificar a las dependencias que tienen
documentacion siniestrada: Despacho del Presidente Municipal, Secretaria del
H. Ayuntamiento (Departamento de Apoyo Técnico), Coordinacién de
Transparencia (Departamento de Acceso a la Informacién) y Coordinacién de
Relaciones Publicas.

El rescate se realizd en dos etapas:

1. Identificacion de la documentacion siniestrada, procediendo al
secado y acomodo en cajas.

2. Preparacion de traslado para la documentacion, con las medidas
tomades de la Guia para la Salvaguarda de Documentos en
Circunstancias de Riesgo emitida por el Archivo General de la
Nacién, obteniendo un inventario general y un espacio mas seguro
para su resguardo y valoracion.
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Acciones dedaSubeoordinacion de Archivos

‘:"‘-;;'..{,I"'""'?"”" o ", l. Ragisna Nacianal
- o o ‘wan tn Michivos
* Inscripciéon a la Asociacion Latinoamericana de Archivos forma parte de
- . i egistro Nacional T 5
(ALA): Adhesion formal a esta Organizacion para promover la IR

colaboracion y el intercambio de buenas practicas archivisticas a
nivel internacional, realizado el 20 marzo 2024. N\ m

Awmgace Latmosmercing de Arrhivey

et CORTRUMITAE P VITER (60 Mt meridal

* Registro Nacional de Archivos: Tramite realizado ante el
Archivo General de la Nacion para garantizar el cumplimiento osrrdptaicpon e
de las normativas en materia de gestion documental realizado el
7 mayo 2024.
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Reglamento de Archivos para el Municipio de Chihuahua

El Municipio de Chihuahua tiene la responsabilidad de establecer y
mantener actualizado su Sistema Institucional de Archivos, fomentando
el uso de métodos y técnicas archivisticas que contribuyan a su
desarrollo, garantizando asi un acceso agil y oportuno a la informacién.

En cumplimiento de esta obligacion, el Municipio elaboré y publicé el
Reglamento de Archivos para el Municipio de Chihuahua, el cual fue
aprobado en Sesién de Cabildo el 19 de agosto de 2024. Entrara en
vigor el 1 de enero de 2025, siendo de interés social, de observancia
general y obligatoria para las dependencias centralizadas y
descentralizadas del Municipio de Chihuahua. (Art.1)

Coordinacién de Transparencia, Gobierno Abierto y Archivos
Subcoordinacién de Archivos
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Informe de condiciones en el sétano del edificio Eloy S. Vallina

Analisis de las condiciones actuales

Se inspecciond la documentacion almacenada en el sotano del edificio,
detectando lo siguiente:

Evidente deterioro por hacinamiento de la documentacion.

Deteccion de riesgos de darios por plagas.

Se identificaron indicios de infestacion por insectos y roedores, lo que pone
en riesgo la integridad de los documentos.

Riesgo de incendio, debido a la presencia de un volumen considerable de
documentacién en un espacio no disefiado para su almacenamiento
adecuado, representa un alto riesgo de incendio.

Dicho analisis lo llevo a cabo la Comisién de Seguridad e Higiene de la
Direccién de Servicios Publicos. Basado en la Norma Oficial Mexicana
NOM-019-STPS-2011.

Las condiciones actuales del sétano, sumadas a la naturaleza inflamable de los
materiales almacenados, podrian derivar en dafios catastréficos tanto para los
servidores publicos que laboran en el edificio, su infraestructura y los

documentos.
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2. Elaboracion, revision y aplicacion de los instrumentos de control y consulta
archivisticos.

Se elabor6 el Cuadro General de Clasificacion Archivistica A principios del 2025 el Archivo General del Estado de Chihuahua,

del Gobierno Municipal de Chihuahua, el cual fue entregado  podra otorgar la validacion del Cuadro General de Clasificacién

al Archivo General del Estado de Chihuahua el 18 de  Archivistica, por lo que la Subcoordinacién de Archivos,

octubre, para su registro y validacién. continuara con la elaboracion del segundo instrumento de control, el
Catalogo de Disposicion Documental.

Este trabajo se realizd de manera conjunta por el personal de

la Subcoordinacién de Archivos, por lo que, por parte del  Se continué con la sensibilizacién y capacitacion de los enlaces

Archivo General del Estado, se recibieron observaciones y  de archivo de tramite para el llenado de la ficha técnica de valoracion

aportaciones significativas, entre las que destacan, que el  documental. Las dependencias centralizadas del Gobierno Municipal

Municipio de Chihuahua sera un referente, posicionandose  entregaron un total de 474 fichas técnicas de valoracion

como un ejemplo a seguir para los demas municipios del  documental, para su anélisis y revisién.

estado en la integracién de sus Instrumentos de Control y

Consulta Archivistica.

Este logro refuerza el compromiso del Municipio de
Chihuahua con la administracion, organizacion, clasificacion y
el manejo adecuado de documentacion y administracién de los

archivos. A"
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3. Fortalecer la continua capacitacion del personal de las unidades administrativas
de la administracion publica municipal centralizada y descentralizada de

Chihuahua.

Capacitaciones realizadas 2024

Temas impartidos: Cantidad
1. Sensibilizacién Archivistica. 5
2. Funciones de los enlaces de archivo de tramite. 1
3. Instrumentos de control y consulta archivistica 13

(CGCA ylo CADIDO)
4. Fichas técnicas de valoracién documental. 2
5. Inventarios documentales. 3
6. Traslado de acervos. N
7. Programa Anual de Desarrollo Archivistica (PADA) 1
8. Cosido de Expedientes 3
9. Reglamento de Archivos para el Municipio de 2

Chihuahua
10. Documentacién Digital 4
11. Llenado del formato AP-27 Relacién de Archivos 4

para la entrega recepcion

TOTAL 38

Capacitacion a 551 servidores publicos en diversos
temas archivistico (cada uno de los temas se impartié
de manera indistinta a los enlaces de archivo de tramite
y a personas que lo solicitaran).

Atencion constante por via telefénica a las Unidades
Administrativas centralizadas y descentralizadas del

Gobierno Municipal de Chihuahua con un total de 480
interacciones.
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Celebracion del Dia Nacional del Archivista (27 de marzo de 2024).

En el marco de la Conmemoraci6n del Dia Nacional del Archivista, se brindé capacitacién con el tema "Las Tres A de la Archivistica en México*,
dirigida a directores y enlaces titulares de las Unidades Administrativas del Gobierno Municipal de Chihuahua, impartida por la Lic. Eva Lucia Garcia

Saénz y su equipo, con una duracién de 2 horas.
Posteriormente se brindaron las capacitaciones: "Del papel a la gestion documental electrénica: mejores practicas®, impartida por la Lic. Claudia

Lopez Iglesias y "Archivos: Guardian de la memoria historica®, impartida por el Prof. Rubén Beltran Acosta, a la cual asistieron 140 personas, con una
duracion de 4 horas.

P,.; Chibwa hiara
o i

CICLO DE CONFERENCIAS
POR EL

DEL ARCHIVISTA

Lic. Claudin Léperz iglesias

el

iTe esperamos!
Confirmar asistuncta o (610) 200 48 00, st 5359
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Formacion del personal de la
Subcoordinacion de Archivos en temas
archivisticos:

1. Capacitacion virtual a las 10 paradas de la Caravana Archivistica,
Talleres tedricos — practicos para la profesionalizacién 2024,

2. Asistencia a las Jornada Archivisticas 2024 de manera
presencial.

3. Ca‘pacitaciones virtuales en materia archivistica en la plataforma
del Archivo General del Estado de México.

Capacitaciones virtuales en materia archivistica en la plataforma
del Archivo General del Estado de Guanajuato.

Capacitaciones virtuales impartidas por el Archivo General de la
Nacion.

4
5
6. Cursos impartidos por el Archivo General del Estado de
Chihuahua via zoom.

-

Asistencia a Webinars impartidos por el Colegio Mexicano de
Archivologia (COLMEXA).

8. Asistencia a las capacitaciones impartidas por personal de
Proteccion Civil.

9. Capacitaciones impartidas por la Asociacién Latinoamérica de
Archivos (ALA).

Jornadas Archivisticas

#F-'_"
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Coordinacién de Transparencia, Gobierno Abierto y Archivos
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Antecedentes del “Proyecto Ejecutivo Oficinas para el Archivo
Histérico”

Fortalecer la identidad regional a través del acopio, conservacién y difusién del
conocimiento de documentos histéricos que evidencian la evoluciéon de la
ciudad de Chihuahua, no cuenta con un recinto adecuado para resguardar el
valioso patrimonio documental, testimonio del legado de los chihuahuenses.

El Departamento de Archivo Histérico alberga un total de 34,276 documentos
historicos, cuya cronologia abarca desde el afio 1668 hasta 1975.

Actualmente esta ubicado en Av. Tedfilo Borunda 1617, Col. Centro, en las
instalaciones que alberga la Mediateca Municipal.

g
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Coordinacion de Transparencia, Gobierno Abierto y Archivos
Subcoordinacién de Archivos

El objetivo es tener un espacio propio dedicado al Archivo Histérico
Municipal, permitiendo implementar las condiciones optimas para el
resguardo de éste, como control de temperatura y humedad, seguridad
contra incendios y robo, asi como areas especificas para la restauracién
y digitalizacion de documentos. Estas medidas son esenciales para
prevenir el deterioro de los materiales histéricos, los cuales son Unicos e
irremplazables.

«  Con el apoyo de la Direccion de Obras Publicas Municipales, se ha
desarrollado un “Proyecto Ejecutivo Oficinas para el Archivo
Histérico®, cuyo objetivo dotar al archivo de un espacio adecuado
para la conservacion, organizacion y acceso de los documentos
histéricos del municipio, asegurando su preservacién para las futuras
generaciones, siguiendo las “Recomendaciones Generales para el
Disefio y Construccion de Archivos y para la Conservacién y
Exhibicién de Acervos Documentales Histéricos” emitido por el
Archivo General de la Nacion.

* Actualizacion de los Inventarios del Archivo Histérico Municipal,
cuya actividad consisti6 en revisar y modificar el formato del
inventario en sus 10 fondos documentales. (ortografia,
presentacion, disefo, entre otros).
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Archivo de Concentracion

El Archivo de Concentracién es una unidad archivistica que
agrupa los documentos transferidos desde las unidades
productoras dentro del municipio. Estos documentos, que aun
mantienen vigencia administrativa, son de consulta esporadica v,
tras un proceso de valoracién documental, seran determinados
para su eliminacién o conservacion permanente, segun
corresponda.

Logros:

+ Arrendamiento de dos bodegas de 460 m? Destinadas a
conformar el Archivo de Concentracion. Esta medida responde
al volumen acumulado de documentacion generado por las
distintas dependencias del municipio, que requeria una
ubicacién adecuada para su almacenamiento.

*« Espacio adecuado para la gestion documental: El
arrendamiento de estas bodegas asegura un espacio
adecuado para el manejo, organizacién y conservacion de los
documentos. Ademas, permite llevar a cabo un proceso
eficiente de transferencia y resguardo de los archivos,
garantizando su integridad y accesibilidad futura.

+ Equipamiento de las oficinas y material de trabajo, lo cual
permite realizar las labores de manera efectiva y segura.
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5. Difundir el Archivo Histérico Municipal y la cultura archivistica de forma
permanente, mediante elaboracién de boletines y exposiciones.

El interés social por nuestro patrimonio documental ha sido un eje rector para el Archivo Historico Municipal de
Chihuahua, es por ello que nos hemos dado a la tarea de dar difusién a los documentos con valor histérico, apoyandonos

de los diferentes instrumentos de difusion.

Mencionando algunas visitas destacadas dentro al afio:

Visita de la Directora de Desarrollo Visita del Consulado de
Archivistico del Archivo General de Estados Unidos
la Nacién Mtra. Mireya Quintos

Visita del Alcalde Jorge Cruz Russek
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Visita al Archivo Histérico por parte de  Visita al Archivo Histdrico por parte de Visita guiada a la Catedra-l -con nifios
personal del SNTE personal del SNTE de primaria

Rubén Beliran

ﬂ' \costa
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Adquisicidon e Instalacion de escaner Bookeye® 5 V3

Con el principal objetivo de fortalecer el Sistema Institucional de Archivos del Gobierno Municipal de Chihuahua, hemos
adquirido e instalado escaner Bookeye® 5 V3, siendo elemental para el seguimiento del proyecto de digitalizacién del
Archivo Histérico Municipal, como instrumento que nos permite preservar y difundir la informacion contenida en el archivo.
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Fumigacién Especializada

Hemnos dado cumplimiento a la tarea de prevencion y control de agentes bioldgicos primarios, que puedan convertirse en plaga en el
Archivo Historico Municipal de Chihuahua. Llevando a cabo una fumigacion especializada por parte de OTC-México, empresa lider
en productos y servicios para bibliotecas y archivos.

Su proceso consiste en el sellado del area a fumigar y la liberacion del quimico, para coneluir con la limpieza del area.

Cabe mencionar que esta actividad es sumamente relevante para la correcta conservacién, digna de nuestro patrimonio
histérico, y siguiendo las recomendaciones de la la Guia para la Salvaguarda de Documentos en Circunstancias de Riesgo
emitida por el Archivo General de la Nacién, se han proyectado dos fumigaciones especializadas al afio.
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