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ARCHIVO DE TRAMITE

DRINCIPALES FUNCIONES

l. Integrar y organizar los expedientes que cada
area o unidad produzca, use y reciba;

ll. Asegurar la localizacién y consulta de los
expedientes mediante la elaboracion de los
inventarios documentales.

lll. Resguardar los archivos y la informacion que
haya sido clasificada de acuerdo con la legislacion
en materia de transparencia y acceso a la
informacion publica, en tanto conserve tal
caracter.

IV. Colaborar con el area coordinadora de archivos
en la elaboracién de los instrumentos de control
archivistico previstos en esta Ley, las leyes locales y
sus disposiciones reglamentarias.

V. Trabajar de acuerdo con los criterios especificos
y recomendaciones dictados por el area
coordinadora de archivos.

VI. Identificar los expedientes de las series
documentales que sean susceptibles de
transferencia, con el objeto de realizarlas conforme
al catalogo de disposicion documental.

VIl. Realizar las transferencias primarias al archivo
de concentracion, y

VIIIl. Las que establezcan las disposiciones juridicas

aplicables.

Articulo 30 de la Ley General de Archivos, 2018. Articulo 33
de la Ley de Archivos para el Estado de Chihuahua, 2021.




