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JIRINCIPALES FUNCIONES

l. Asegurar y describir los fondos bajo su
resguardo, asi como la consulta de los

expedientes.

Il. Recibir las transferencias primarias y brindar
servicios de préstamo y consulta a las unidades o
areas administrativas productoras de la

documentacion que resguarda.

lll. Conservar los expedientes hasta cumplir su
vigencia documental de acuerdo con lo
establecido en el catalogo de disposicion

documental.

IV. Colaborar con el area coordinadora de archivos
en la elaboracion de los instrumentos de control y
consulta archivisticos previstos en esta Ley y

demas disposiciones juridicas aplicables.

V. Participar con el area coordinadora de archivos
en la elaboracion de los criterios de valoracion y

disposicion documentales.

VI. Promover la baja documental de los
expedientes que integran las series documentales
que hayan cumplido su vigencia documental y, en
Su caso, plazos de conservacion y que no posean
valores historicos, conforme a las disposiciones

juridicas aplicables.

Referencia: Articulo 31 de la Ley General de
Archivos, 2018. Articulo 34 de la Ley de
Archivos para el Estado de Chihuahua, 2021.
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VII. Identificar los expedientes que integran las
series documentales que hayan cumplido su
vigencia documental y que cuenten con valores
historicos y que seran transferidos a los archivos
historicos de los sujetos obligados, segun

corresponda.

VIII. Integrar a sus respectivos expedientes, el
registro de los procesos de disposicion
documental, incluyendo dictdmenes, actas e

inventarios.

IX. Publicar, al final de cada ano, los dictamenes y
actas de baja documental y transferencia
secundaria, en los términos que establezcan las
disposiciones juridicas en la materia y conservarlos
en el archivo de concentracion por un periodo
minimo de siete anos a partir de la fecha de su

elaboracion.

X. Realizar la transferencia secundaria de las series
documentales que hayan cumplido su vigencia
documental y posean valores evidenciales,
testimoniales e informativos al archivo histoérico
del sujeto obligado, al Archivo General del Estado
o al Archivo Histoérico del Estado, segun

corresponda.

Xl. Las que establezcan, en el respectivo ambito de
sus competencias, el Consejo Nacional, el Consejo
Estatal y las disposiciones juridicas y
reglamentarias aplicables en la materia.
Referencia: Articulo 31 de la Ley General de

Archivos, 2018. Articulo 34 de la Ley de
Archivos para el Estado de Chihuahua, 2021.
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