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SUBCOORDINACION DE ARCHIVOS

DEPARTAMENTO DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
DEPARTAMENTO DE ARCHIVO DE CONCENTRACION

Los entregables se encuentran en una carpeta.
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Con la publicacion y obligatoriedad del marco normativo en materia de archivo a nivel Nacional y
Estatal, los Sujetos Obligados del Estado de Chihuahua deben de establecer un Sistema
Institucional de Archivos (SIA) para administrar y llevar a cabo los procesos de gestion documental.

En este contexto el Gobierno Municipal a partir de la actual administracion aprueba la modificacion
de su estructura organica con el objetivo de conformar su Sistema Institucional de Archivos.

Para ello le otorga la responsabilidad en la materia a la Coordinacion de Transparencia y Gobierno
Abierto quien a partir del aflo 2022 se modifica a Coordinacion de Transparencia, Gobierno Abierto
y Archivos; esta unidad administrativa tendra las funciones y atribuciones previstas en la Ley de
Archivos para el Estado de Chihuahua en su Articulo 24 Fraccion | y a traves de la
Subcoordinacion de Archivos la conformacion, estandarizacion, y buen funcionamiento del SIA.

Y con el objetivo de cumplir con lo dispuesto en el articulo 29 de la Ley de Archivo para el Estado
de Chihuahua, en el cual se sefala que “los sujetos obligados deberan elaborar un informe anual
detallado el cumplimiento del PADA y publicarlo en su portal electrénico, a mas tardar el ultimo dia
del mes de enero del siguiente afio de la ejecucion de dicho programa”, se presenta el informe
ar;]ur?l dﬁl Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2023 (PADA 2023) de Gobierno Municipal de
Chihuahua.
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No olvidemos que el Programa Anual de Desarrollo Archivistico, establece acciones a corto, mediano y largo
plazo que permitan la eficiencia de los servicios documentales y archivisticos para una mejor organizacion y
conservacion de la documentacion en los Archivos de Tramite, Concentracion e Historico; fortaleciendo con
ello la efectividad administrativa, correcta gestion documental y cumplimiento a la Ley General de Archivos y
su homodloga la Ley de Archivos para el Estado de Chihuahua , asi como a la normatividad aplicable en la
materia.

El objetivo general del PADA 2023 fue el Implementar el Sistema Institucional de Archivos del Gobierno
Municipal de Chihuahua optimizando los procesos de gestion documental en su ciclo vital para contar con
archivos actualizados, que garanticen el acceso a la informacion, la transparencia, la rendicion de cuentas y
fomento de la cultura archivistica, de este objetivo se desprendieron seis objetivos especificos:

Elaborar el Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2023.
Consolidar el Sistema institucional de Archivos.

Continuar con la elaboracion de los instrumentos de control y consulta archivistica, segunda etapa.

w0 N

Continuar con la capacitacion permanente al personal de las unidades administrativas de la
administracion publica municipal centralizada y descentralizada, y lograr la certificacion en competencias
en materia de archivos al personal de la Subcoordinacion de Archivos.

Conservar el acervo documental del Archivo Historico.

o

6. Difundir el Archivo Histérico del Municipio y la Cultura Archivistica de forma permanente.
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1. Elaborar e implementar el Programa Anual de Desarrollo Archivistico.

» Se elabor6 el Programa Anual de Desarrollo
Archivistico en el mes de enero, para iniciar los
trabajos en el Gobierno Municipal de Chihuahua.

» Se autorizo por el Grupo Interdisciplinario de Archivos el Programa
Anual de Desarrollo Archivistico el 30 de enero del 2023.

» Se publico el Programa Anual de Desarrollo Archivistico
2023 en el portal del Gobierno Municipal de Chihuahua.

» Se Implemento el Programa Anual de Desarrollo
Archivistico, teniendo como resultado el informe anual

2023.
‘ Chihuahua
capital de trabajo
yresultados X ., X
S » Publicacion del informe anual 2023, en el portal del
Gobierno Municipal de Chihuahua en enero del 2024,
Programa Anual de Desarrollo Archivistico cumpliendo con lo establecido por la Ley.

PADA

COORDINACION DE TRANSPARENCIA, GOBIERNO
ABIERTO Y ARCHIVOS

2023
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2. Consolidar el Sistema Institucional de Archivos

La Coordinacion de Transparencia, Gobierno Abierto y Archivos; tendré las funciones y atribuciones previstas en la Ley de Archivos para el Estado de Chihuahua en
su Articulo 24 Fracciéon | y a través de la Subcoordinacion de Archivos la conformacién, estandarizacion, y buen funcionamiento del Sistema Institucional de
Archivos.

2.1 Se nombra al titular del Departamento del Archivo de Concentracion y
personal a su cargo.

2.2 Se nombran responsables de la unidad de correspondencia por unidades
administrativas. 48 responsables.(pendiente por instalar ) ’ ‘
- . P - . . Archivo Histérico. I
2.3 Se designaron 216 enlaces de archivo de tramite del Gobierno Municipal Coordinacién de Transparencia, Depariamens de Arcivo g .%
Centralizado, mediante oficio y se cre6 un directorio de los mismos. Subcoordinacién de Archivos

2.4 Actualizacion del directorio de Enlaces de Archivo de Tramite, por unidad
administrativa.

2.5 Seguimiento y acompafiamiento a Enlaces de Archivo de Tramite por
parte del Departamento del Sistema Institucional de Archivo y Departamento
de Archivo de Concentracion.

Archivo de_
Concentracion

2.6 Sesiones del Grupo Interdisciplinario de Archivos.

Grupo Interdisciplinario de Archivos se Archivo de Tramite.

Se realizaron las siguientes sesiones: nombra el 22 de abril 2022 coladde Departamento de Ssterna
pendiente de instalar 2024

123, Sesién el 30 enero 2023, Informe Anual 2022 y Aprobacion ’ ‘

PADA 2023.

22 Sesion el 27 de junio 2023, presentacion de proyecto

Eliminacion de material para baja inmediata. El area normativa se encuentra instalada, el area operativa se

32 Sesion el 6 octubre 2023 Acta de Eliminacion de material para encuentra en un 80% de avance.

baja inmediata.
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3. Continuar con la elaboracion de los instrumentos de control y consulta archivistica, segunda
etapa

Segunda etapa:

3.1 Se continuo con la capacitacion con las unidades administrativas y con
los enlaces de archivo de tramite para la elaboracion de las Fichas Técnicas Pl ticakce dovlernit doc s
de Valoracion Documental (FTVD).

Area de identificacion

1.Cadigo de la serie 4Cc22

3 . 2 Se re C I b i e ro n 474 FTVD d e |as d e pe n d e n C I as Ce ntral I Zad as para Nombre de la serie Capacitacion continua y desarrollo profesional del personal de las areas|
e . ’ administrativas
revision, aun quedando pendientes por entregar 3 areas.

| 2.Codigo de la subserie | ---------- |

|Nnmhrc dela serie | ,,,,,,,,,, |

3'3 Durante el ané“s's de Ia InformaCién’ para Ia elaboraCién del borrador aE::::;:::::Z::r‘:::::;anlos documentos relacionados con el procedimiento de solicitud de imparticion
de Cuad r-o General de CIaSIflcaCI(jn ArChIVI’Stlca (CGCA) y Ca'[é.|0g0 de de capacitaciones internas y externas del Gobierno Municipal de Chihuahua.

. e . , 4.Marco Juridico que fundamenta la serie.
Disposicion Documental (CADIDO), carecieron 3 areas de entrega. Consttucon PoticndofosEstados Unkos Mexkcano, Dk ol de i Fadracon, 5.08 1917 Gtma

reforma 08-05-2020

Articulo 6°.- La manifestacion de las ideas no sera objeto de ninguna inquisicion judicial o administrativa, sino
en el caso de que atague a la moral, la vida privada o los derechos de terceros, provoque algin delito, o perturbe
el orden pablico; el derecho de réplica sera ejercido en los términos dispuestos por la ley. El derecho a la

En el primer trimestre del 2024 se trabajara con los enlaces coordinadores informcion sers gorantzado por ol Esad,

A. Para el ejercicio del derecho de acceso a la informacion, la Federacion y las entidades

federativas, en el ambito de sus respectivas competencias, se regiran por los siguientes principios y bases:

de cada dependencia en sesiones de trabajo, tanto las versiones finales de T n o fotmacion e posestn i aRtt torkiod, S, sy oo e ot Bodares
, Ejncutivn,rchislativn y}udicial, Brganos @utﬁnmnns, parti dnrspnlilicns‘ |iﬂcicpm\ SOSy fnnf‘]ns piblicos, asicomo

las FTVD, asi como borradores de CGCAy CADIDO. e e P e e
interés pablico y seguridad nacional, en los términos que fijen las leyes. En la interpretacion de este derecho

debera prevalecer el principio de maxima publicidad. Los sujetos obligados deberan documentar todo acto que

i s s e bbb — S S S S

Arris i Al iriio ot b i o i i e e
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4. Continuar con la capacitacion permanente al personal de las Unidades Administrativas
centralizadas y descentralizadas de la administracion publica municipal.

Capacitacién continua al personal de las unidades administrativas

4.1 Se continua con el programa de capacitacion en
materia archivistica 2022.

4.2 Se continba con el cronograma de temas para
asesorias y seguimiento en las unidades administrativas,
agregando los temas de Eliminacion de material para baja
inmediata y elaboracion del PADA.

4.3 Se impartieron cursos de capacitacion presenciales
para los enlaces de archivo de tramite del Gobierno
municipal centralizados.

44 Se asesor0 y capacitd a las dependencias
descentralizadas del Gobierno Municipal de Chihuahua.
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4. Continuar con la capacitacion permanente al personal de las Unidades Administrativas
centralizadas y descentralizadas de la administracion publica municipal.

4.5 Capacitaciones impartidas durante el
afno

Se realizaron 90 Asesorias, Capacitaciones y
Reuniones de retroalimentacion

Se capacitaron a 937 servidores publicos en

diversos temas archivisticos (cada uno de los temas
se imparti6 de manera indistinta a los enlaces de
archivo de tramite y a personas que lo solicitaran).

Atencion ininterrumpida via telefénica a las
Unidades Administrativas centralizadas y
descentralizadas del Gobierno Municipal de
Chihuahua que asi lo solicitaran.

Temas impartidos:

1. Sensibilizacién Archivistica.

Se impartié 9 veces.

2. Instrumentos de control y consulta archivistica

Se impartié 2 veces.

3. Elaboracion fichas técnicas de valoracion
documental. Se impartio 54 veces.

4. Inventarios documentales.

Se impartié 17 veces.

5. Traslado de acervos.

Se impartié 4 veces.

6. Elaboracién del PADA

Se impartié 1 vez.

7. Eliminacién de material para baja inmediata

Se impartié 3 veces.
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4. Continuar con la capacitacion permanente al personal de las Unidades Administrativas centralizadas y
descentralizadas de la administracion publica municipal.

Capacitacion continua al personal de las Unidades Administrativas y al personal de la Subcoordinacion
de Archivos

4.1 Asistencia en linea a Cursos impartidos por la Asociacion Latinoamericana de Archivo (ALA) en temas como: “Introduccion la
proteccion de datos personales, concepto y definiciones”, “La proteccion de datos personales ante la era digital”, “Modelos comparados
de regulacion de datos personales”, “La importancia de datos personales en la gestion documental”, “Introduccion al Sistema de Gestion
Documental con firma digital”.

4.2 Asistencia en linea a capacitaciones impartidas por el Archivo General del Estado “Infraestructura y Acervos”, “Lucha contra la
sustraccion ilicita y el vandalismo”, “Memoria de los Archivos de la memoria. Mesas de trabajo, reflexion y dialogo”, “Diagndsticos a
Municipios”, “Elaboracion del Programa Anual de Desarrollo Archivistico”.

4.3 Asistencia en linea al Tercer Seminario por una Cultura Archivistica en Querétaro, “Retos y buenas practicas en la organizacion
de archivos”

4.4 Asistencia presencial a las Jornadas de Transparencia 2023: Innovacion, seguridad e inclusién en el Derecho de acceso a la
informacion en entornos digitales.

4.5 Asistencia a capacitaciones presenciales y en linea impartidas por el ICHITAIP en temas como: “Funciones, atribuciones del comité
de transparencia”, "Recursos de revision”, “Marco normativo en materia de la gestion documental y administracion de archivos”.

“Archivos: Transparencia y Memoria Historica”, Caravana archivistica Chihuahua, talleres practicos para la profesionalizacion, parada 3:
Instrumentos de consulta archivistica.

Algunas sin constancias
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4. Continuar con la capacitacion permanente al personal de las Unidades Administrativas
centralizadas y descentralizadas de la administracion publica municipal.

4.6 Formacion del personal de la Subcoordinacion de Archivos en temas archivistico:

1. Diplomado en Administracion de Archivos y Gestion Documental (AGN, INAI, URN, ICHITAIP), asistencia al
evento:3 personas.

2. Capacitaciones virtuales en materia archivistica en la plataforma del Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a
la Informacién y Proteccion de Datos Personales (INAI), asistencia al evento: 4 personas.

3. Capacitaciones de cursos virtuales que otorga el Archivo General de Puebla. 2 personas

4. Asistencia a las Jornadas Archivisticas 2023, Chihuahua.( AGN, INAI, Secretaria de Cultura del Estado de
Chihuahua), asistencia al evento: 16 personas.

El personal de la Subcoordinaciéon de Archivos asistié al 12° Seminario Internacional de Archivos de Tradicion Ibérica. (SIATI

12°), los dias 27, 28, 29 y 30 de marzo del 2023.
Asamblea General Ordinaria de la ALA 2023, conferencias magistrales, talleres, foros de discusidn, presentacidon de proyectos e

iniciativas. Conocimiento y aprendizaje en temas archivisticos con ponentes internacionales y latinoamericanos; asistencia al
evento: 3 personas.
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4. Capacitacion al personal de las Unidades Administrativas del Gobierno Municipal de
Chihuahua.

4.6 Dia Nacional del Archivista:

Se celebré el Dia Nacional del Archivista “El archivo guardian de la memoria y promotor
de la transparencia”.

El 23 de marzo del 2023 en un horario de 9:00 a 10:30 horas se llevo a cabo la charla e
“Mejores practicas en la implementacion del Sistema Institucional de Archivos.”
Asistencia al evento: 22 personas.

El 23 de marzo del 2023 en un horario de 13:00 a 15:00 horas se realizo el Ciclo de
conferencias: “Contribucion de los archivos a la transparencia, acceso a la informacion
y rendicion de cuentas: un derecho ciudadano.” “El Archivo General del Estado como
promotor de la cultura archivistica.” “Retos y desafios en la implementacidn del
Sistema Institucional de Archivos del Poder Judicial del Estado de Chihuahua.”
Asistencia al evento: 69 personas.

El 24 de marzo del 2023. Conferencia Magna “El Archivo Historico Municipal como
cimiento de la transparencia, acceso a la informacion y rendicién de cuentas.”
Exposicidon temporal “El Archivo Guardian de la Memoria y Promotor de la
Transparencia”. Asistencia al evento: 54 personas.
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5. Conservar el acervo documental del Archivo Histoérico

5.1 Conservacioén del acervo documental del Archivo Histoérico

Analisis de proyecto de digitalizacion realizado en los afios 1995.
» Coordinador del proyecto Sr. Francisco Magafia.
+ 31 discos (se conservan 24).
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Busqueda de espacio para Archivo Historico
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6. Difusion del Archivo Historico Municipal de Chihuahua

6.1 Elaboracion de boletin Informativo

Se trabajo en conjunto con el Departamento del .
Sistema Institucional de Archivos, Departamento orlchioe o
de Archivo de Concentracion, Departamento de ’ '
Archivo Histérico y enlace de comunicacion
social de la Coordinacion de Transparencia,
Gobierno Abierto y Archivos en la elaboracion
de 5 boletines.

LA OBRA RENOVADORA
_PEL GOBERNADO//

REFLEXIONES EN EL CENTENARIO
DE SU FALLECIMIENTO

NOVIEMBRE 2023
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