ITZEL ADILENE MARTINEZ MARTINEZ

EDUCACION

. Licenciatura en Administracién Financiera. (2009-2013)
. Contador Pablico. (2011-2014, en proceso de titulacion)
¢ Diplomado de Ingles tecnolégico de Monterrey (2008)

* Diplomado de Ingles Multilingual (2014)

OBJETIVO

Desarrollarme como profesionista, buscando siempre nuevas oportunidades y el crecimiento tanto personal como laboral, apoyando el

crecimiento de la empresa.

HABILIDADES
. Responsable
* Puntual

* Honesta

CONOCIMIENTOS

Conocimientos en Contpag, SUA, IDSE, ndmina, Proconta, Nomipag,
Facturacion electronica. Audit System

* Organizada
% PrBACtIVA Microsoft Office {(Excel, Word, Power Point).
. Enfoque a objetivos
- Trabajo en equipo
EXPERIENCIA DELOITTE

Agosto 2015 -Ala fecha

Puesto: Auxiliar de auditorfa Sueldos y beneficios.

Tel: 614-180-11-11

Actividades: Revision de SDI. revision de SUA y créditos, revision de prima de riesgo de trabajo, revision de cuota
obrera, revisién de comedor, revisién de aguinaldo, conciliaciones de némina contra registros contables realizacion de
dictdmenes de IMSS, Infonavit e 1SN, aclaraciones Infonavit.

DESPACHO LORENZOQ REYES Y ASOCIADOS SC Octubre

2014 -Agosto 2015.
Puesto: Auxiliar Contable.

Tel: 423-0644



Actividades: Captura de pdlizas, elaboracion conciliaciones bancarias, calculo de impuestos, movimientos en el IDSE,
manejo de SUA, manejo de Nomipaq, Declaraciones anuales, Declaracion Informativa de Sueldos y Salarios, realizacion de
Declaracion Informativa de Operaciones con Terceros, pagos referenciados, realizaciéon de facturas.

FACULTAD DE CONTADURIA Y ADMINISTRACION (DEPARTAMENTO DE EGREROS)
Septiembre 2013 -Marzo 2014

Puesto: Auxiliar administrativo
Tel: 4-42-00-37

Actividades: Elaboracion de Conciliaciones, captura de polizas, elaboracion de reportes, Archivo, atencién a
proveedores, atencién a alumnos.

DESPACHO DE ABOGADOS.

Puesto: Auxiliar Administrativo.
Marzo 2011-Septiembre 2013
Tel: 4-13-09-90

Actividades: Atencion a clientes, elaboracion de escritos.

CHIHUAHUA, CHIH., FEBRERO 2017.



