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Fecha de actualización:	25-ene-22

	Nombre del Trámite

	Servicio de Inhumaciones

	Nombre y Cargo del Responsable

	Marco Jacobo Díaz Gutiérrez
Jefe del Departamento de Panteones Municipales

	Nombre y Cargo del Jefe Inmediato Superior

	C. Julio Alberto Aguilar Chávez
Subdirector de Servicios Múltiples

	Descripción (describir en que consiste)

	Brindar asesoría y recabar documentación para el servicio de inhumación de cuerpo, partes humanas, restos áridos, feto,
embrión, según sea el caso.

	Fundamento Legal

	De conformidad en el Capítulo V, De las Inhumaciones, Exhumaciones y Re-inhumaciones. Artículos del 82 al 87 del
Reglamento de Servicios Públicos Municipales.

	Datos personales que se solicitan:
	Sensibles (Si o No)

	Nombre
	No

	Domicilio particular
	No

	Teléfono particular
	No

	Tratamiento de los Datos Personales (Art. 11 fracción XXXV LPDP)

	Se utilizara para el llenado del documento para tramitar el servicio de inhumación, según lo que implique cada caso especifico, se integrara un expediente físico y electrónico con la información recabada el cual se conservara resguardado.

	Personal que tiene acceso a los Datos Personales

	C. Sergio Antonio Carlos Pando, C. Laura Lorena Campos Córdova, C. Rafaela Galindo Téllez, C. Julia Lizeth Chavez Cabrera, C.
Blanca Rosa Domínguez García, C. Martha Guadalupe Ochoa Portillo, C. María Victoria Ochoa Gómez, Martin Alejandro Zapien Aspeitia, Alma Azucena Castillo Baca, Juan Carlos Gutierrez

	
Medidas de Seguridad para el cuidado de los Datos Personales
	Administrativas (A) Físicas (F) o Técnicas (T)

	Acuerdo de confidencialidad con el personal que tiene acceso a los Datos Personales
	A

	Los expedientes se resguardan en una oficina bajo llave
	F

	El área cuenta con vigilancia y puerta exterior con llave
	F

	Las computadoras utilizadas cuentan con clave de acceso
	T

	Los archivos digitales no se encuentran en ningún sistema, sino únicamente en el equipo
donde quedan registrados
	T
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