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1. DATOS GENERALES

1.1. Denominacién del Cargo: Jefe del Departamento de Comunicacion Social.

1.2. Clave y Denominacion del Puesto: 36 Jefe de departamento

1.3. Autoridad Superior: Director de Seguridad Publica Municipal.

3.5 Srteomillmne inmecibias: (L:l'g:qrur::ilzzacl?giyecto Comunicacion, Personal Especializado

2. DESCRIPCION DE PUESTO

2.1. Proposito del Puesto
Difundir las acciones y programas emanados de la Direcciéon de Seguridad Publica Municipal (D.S.P.M.),
subdirecciones y elementos, a través de comunicados de prensa, fichas informativas, entrevistas y posturas

oficiales, con el propésito de impulsar y fortalecer los trabajos y la imagen de la Policia Municipal entre la
sociedad chihuahuense.

2.2. Descripcién Especifica

2.2.1. Actividades Permanentes

.

Monitorear las notas periodisticas relacionadas con la D.S.P.M. y las corporaciones policiales de
Chihuahua.

Fijarla postura oficial mediatica de laD.S.P.M. ante la sociedad, a traves de los medios de comunicacion.
Acudir en representacion de la D.S.P.M. ante los medios de comunicacion.

Cubrir como relaciones publicas de la dependencia.

Recopilar y redactar los comunicados informativos dirigidos a los medios de comunicacion.

Estar presente en programas de radio, television, internet o ruedas de presa para difundir las acciones
y programas de la D.S.P.M.

Asegurar que los requisitos de prevencion del soborno se apliquen y cumplan dentro del érea asu cargo.

Entender, cumplir y aplicar los requisitos de prevencién del soborno, asi como de seguridad de la
informacién que le correspondan de acuerdo con lo establecido en el SGlI.

2.2.2. Actividades Periddicas

Programar y llevar agenda de entrevistas para el director y encargados de los programas en los
diferentes medios de comunicacion.

Crear campafas publicitarias para los diferentes escenarios o programas de la D.S.P.M.

Dar asesoria a la direccién y dependencia en el manejo de crisis mediatica y su solucion.

Atender programacion, organizacion, logistica y apoyo de eventos oficiales de la D.S.P.M.

2.3.3. Actividades Eventuales

Entregar informes mensuales de comunicados enviados, monitoreo, visita de medios y analisis

estadistico. o
Redaccién de discursos para el director de la D.S.P.M. para sus eventos publicos.

Las demas funciones que le confiere expresamente el Director de Seguridad Publica.
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2.3. Ubicacioén en la Estructura Orgénica
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3. PERFIL DEL PUESTO

3.1. Escolaridad:

Preferentemente nivel superior o pasante.

3.2. Habilidades profesionales y
conocimientos complementarios:

e Redaccion periodistica.

e Trabajo bajo presién.

* Relaciones publicas e intergubernamentales.
¢ Honestidad y Transparencia.
+ Responsabilidad.

e Actitud de Servicio.
Proactivo.

Trabajo en equipo.
Comunicacién oral y escrita.
Manejo de Microsoft Office.
Toma de decisiones.
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3.3. Experiencia:

1 ano de experiencia en puesto similar.




