Administracién Publica Municipal 2018-2021

Manual de Organizacion

Unidad: Direccién de Desarrollo Urbano y Ecologia I!E\!naabr:;aggi;: sgé;e";.a};
1. DATOS GENERALES

1.1. Denominacién del Cargo: Subdirector de Programacién Urbana

1.2. Clave y Denominacion del puesto: 20 Subdirector

1.3. Autoridad Superior: Director de Desarrollo Urbano y Ecologia

Secretaria, Jefe de Oficina programacion urbana, Jefe de
Oficina registral y catastral, Jefe de Oficina topografia, Jefe
de Departamento Andlisis y seguimiento, Jefe de
Departamento Nomenclatura, Jefe de Departamento control
y Evaluacién de Fraccionamiento, Jefe de Departamento
Sistemas

1.4. Subordinados inmediatos:

2. DESCRIPCION DE PUESTO

2.1. Proposito del Puesto
Ser el vinculo de coordinacién de las decisiones entre el Instituto Municipal de Planeacién, la Direccidn de

Desarrollo Urbano y Ecologia, la Secretaria del Ayuntamiento y el Honorable Ayuntamiento.

2.2. Descripcién Especifica

2.2.1. Actividades Permanentes

+ Ser el vinculo de coordinacidn de las decisiones entre el Implan, la Direccion de Desarrollo Urbano y
Ecologia, la Secretarfa y el Ayuntamiento.

e« Turnar al Implan los asuntos, planes y proyectos en materia de planeacion urbana que le sean
presentados a la Direccién de Desarrollo Urbano y Ecologia para solicitar su opinidn.

» Ejecutar las estrategias de planeacién que emane del Implan.
Coadyuvar con el Implan en la implementacién del Sistema de Informacion Geogréfica Municipal.

« Coordinar las acciones de regeneracién urbana que emanen de los proyectos y estrategias del Implan.

» Controlar las reservas, usos y destinos de areas en los centros de poblacién del municipio.

» Revisar y tramitar las solicitudes de fraccionamientos o re lotificaciones

» Controlar y supervisar las obras de urbanizacién en proceso

¢ Presidir y coordinar, en ausencia del Director de Desarrollo Urbano y Ecologia, las reuniones con la
comision de regidores,

s Definir nomenclatura, numeracién oficial y alineamiento de construcciones.

2.2.2. Actividades Periddicas

e Turnar al IMPLAN los asuntos, planes y proyectos en materia de planeacién urbana que le sean
presentados a la DUE para solicitar su opinidn.

+ FEjecutar las estrategias de planeacién que emanen del IMPLAN.

e Coadyuvar con el IMPLAN en la implementacién del Sistema de Informacién Geografica Municipal.

e Coordinar las acciones de regeneracién urbana que emanen de los proyectos y estrategias del

IMPLAN.

2.2.3. Actividades Eventuales

e Participar en las reuniones con el Presidente Municipal y las diferentes dependencias
gubernamentales o de la iniciativa privada para la toma de decisiones relacionadas con la DUE.

+ Investigar la correcta aplicacién de las leyes, reglamentos, normas y especificaciones aplicables a
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Desatrollo Urbano.

e lLas demds funciones que le confiera expresamente su jefe inmediato.

2.3. Ubicacidn en la Estructura Orgédnica
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y Ecologia

Oficina
Secretaria Programacién
Urbana
Oficina | _tOficina Registral
Topografia y Catastral
f | | |
Departamento de
Departamento Deﬁ;tl?;ge; to Departamento Controly
Nomenclatura . Sisternas Evaluacién de
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3. PERFIL DEL PUESTO

3.1. Escolaridad:

Preferente nivel superior.

3.2. Habilidades profesionales y
conocimientos complementarios:

e Conocimiento de la Arquitectura Urbana y Municipal.
» Conocimiento de la Legislacién Urbana.

+ Liderazgo.
¢ Honestidad y Transparencia.
Responsabilidad.
Actitud de servicio.
+ Proactivo.

+ Trabajo en equipo.
+» Comunicacién oral y escrita.
+ Manejo de Microsoft Office.
+ Toma de decisiones.

3.3. Experiencia:

1 afio en puesto similar.




