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1. DATOS GENERALES

1.1. Denominacion del Cargo: Subdirector de Gobernacion
1.2. Clave y Denominacion del Puesto: 20 Subdirector
1.3. Autoridad Superiot: Subsecretario del Ayuntamiento

Asistente, Jefe de Oficina del despacho del Subdirector, Jefe
del Departamento de Alcoholes, Jefe del Departamento de
Comercio, Jefe del Departamento de Regulacién Sanitaria,
Jefe del Departamento de Control y Seguimiento.

1.4. Subordinados Inmediatos:

2. DESCRIPCION DE PUESTO

2.1. Propésito del Puesto
Cumplir con las disposiciones legales en cuanto a los eventos, espectdculos sociales, deportivos y
comerciales y vigilar [a regulacién sanitaria de las y los sexoservidores.

2.2. Responsabilidad del Puesto

Coordinar, administrar, ordenar, vigilary regular las diversas actividades comerciales y eventos en caracter
de espectdculos en el municipio asi como el cumplimiento integral de las disposiciones legales en cuanto
a los eventos sociales y deportivos; vigilar el cumplimiento irrestricto de Ja ley en cuanto a los
establecimientos que venden bebidas alcohdlicas; regular sanitariamente a los y las sexoservidores
mediante los diversos comprobantes de exdmenes médicos contra enfermedades venéreas.

2.3. Descripcidn Especifica

2.3.1. Actividades Permanentes

« Coordinar el cumplimiento delReglamento de Actividades Comerciales e industriales y de Servicios para
el Municipio de Chihuahua.
Autorizar los permisos de eventos, espectdculos sociales, volanteo en via plOblica y venta de solventes.
Supervisar la venta y control de bebidas alcohdlicas dentro del Municipio de Chihuahua.

+ Atender a la ciudadania.

« Coordinar la regulacién del comercio informal y establecimientos con venta y consumo de bebidas
alcohdlicas.

¢ Coordinar la supervision de los establecimientos publicos, establecimientos con renta de internet y
venta de solventes.

e Clausurar los establecimientos gue incumplan el Reglamento de Actividades Comerciales e Industriales
y de Servicios para el Municipio de Chihuahua.

e Supervisar la regulacidén sanitaria de los y las sexo servidores.

2.3.2. Actividades Periddicas
» Autorizar los permisos para vendedores ambulantes y para la organizacién de peleas de gallos.

¢ Supervisar la organizacion y operacion de los eventos masivos.

2.3.3. Actividades Eventuales
e Semir de enlace como apoyo en eventos de los tres niveles de gobierno.
e Las demas funciones que le confiera expresamente el Secretario del Ayuntamiento.
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2.4. Ubicacién en la Estructura Organica
Subsecretario
Asistente Jefe de Oficina
Jefe de lefe de
Jefe de Jefe de
Departamento de Digar:earr:;gr;fo Depa_rtamento Deség:gr;}e;to
HNcoholes espectaculos Regulacién Sanitaria Seguimiento

3. PERFIL DEL PUESTO

3.1.Escolaridad:

preferentemente nivel superior.

3.2.Habilidades profesicnales y
conocimientos complementarios:

« Actitud de servicio.

s Conciliacién y mediacion.
e Microsoft Office.
Proceso administrativo.

« Responsable.
« Habilidad oral y escrita.

Liderazgo y trabajo en equipo.

e Conocimients en la normatividad legal aplicable en el
area de alcoholes, eventos y sexoservidores.

3.3.Experiencia:

2 afios en puesto simitar en la administracion publica.




