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1. DATOS CENERALES
1.1. Denominacion del Cargo: Subdirector de Proyectos

1.2. Clave y Denominacion del puesto:

020 Subdirector
1.3. Area de Adscripaion inmediata R ST

Direccion de obras publicas

superion

1.4, Autoridad Superior: Director de Obras Publicas
Secretaria. secretatio tecnico, departamento de
infraestructura wal, departamento de infraestructura social,

1.5. Subordinados Inmediatos: oficina de proyectos de hidrologia. departamento de
movilidad urbana, oficina de costos, oficina de expedientes
técnicos

2. DESCRIPCION DE PUESTO

2.1.Proposito del Puesto

Elaborar los proyectos ejecutivos de la obra publica de una manera que cumpla con lo técnico.
administrativo y financieramente. para dar cumplimiento a las metas plasmadas en el Plan de Desarrollo
Municipal 2018-2021.

2.2.Responsabilidad del Puesto

Coordinar la ejecucion de proyectos ejecutivos de Ingeniernia Vial, de encauzamiento de arroyos asi
como tambien coordinar todo tipo de proyectos ejecutivos que demanden, las diferentes dependencias
del municipio

2.3.Descripcion Especifica

2.3, Actividades Permanentes

= Proyectar, construit y dar mantenimiento 3 las obras de infraestructura social,

+ Desarrollar las actividades de apoyo requeridas para la limpieza de arroyos y movilizacion de
materiales;

+ vigilar el constante mantenimiento del equipo de trabajo en coordinacion con el jefe de
departamento correspondiente;

» Analizar las peticiones relacionadas con el mantenimiento de equipo:

* Autorizar o solicitar 1a reparacion general del equipo en caso necesario

2.3.2. Actividades Perigdicas

» Elaborar el Anteproyecto del Presupuesto de Obra a ejercer en la Direccion

* Coadyuvar con el Director de Obras Publicas en la planeacidn y programacion de las obras
multianuales.

2.3.3. Activdades Eventuales

« Apoyar alas diferantes dependencias de la Administracion Municipal con relacion con elaboracion
de proyectos ejecutivos de las mismas.

= __Las demas funciones que le confiera expresamente el Director de Obras Publicas.

2.4.Ubicacion en la Estructura Organica
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3. PERFIL DEL PUESTO

3.1.Escolaridad:

preferentemente Ingenieria Civil o Arquitecto

3.2.Habilidades profesionales y

conocimientos complementanos:

«  Microsoft Office,

Chihuahua.

» Conocimiento de la Ley de Obra Publica y Servicios
Relacionados con la misma det Estado de

+ Facilidad de palabra y ato con la gente.
» Organizado y responsable.
+  Supenasion y trabajo en equipo.

3.3.Experiencia:

3 afos en puesto similar.




