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Z. DESCRIBCION DE FUESTO

3. Pergoonite el Pty
Desrmpefar jus famciorms admirdstratives v secrstarigfes en le frecdidn de Mansedsn ¥ Eveluacion pam
coetdbur al legro de bos ohjstives de (s mizms.

2.2, Deserhpcldn: Expenibica

22T Adhracvdes Pennarmriss
Drpanizar v achalize fn sgendy siroutive ded Direcior,

™

Eleborar ofidas, memcedndyrn, wabajos, documentas, estudios, taretss informathar v drealanes,
Aecibir documentacitn v comrespondencia dedifererites Sepedendas o e gobieme muricipal, sstskal v
Feddernl, nsi ooma Hevr of regisiro decds mifsers.

Digtibatir trémétes v cormesparsberiy e soomede # Tus irelisdiones ded Sirecior,

Colebarar para of busr dessrrpedo sdminrdstrsgvn de ie oficn.

Dar atercion & los ciudadanas en pensnsl,

F2.2, qorividades Periodicas
Participar e la legizBon die svertos ¥ poniores que argartos 3 oonvoaee [s Direomions.

223 acthidades Besttusles
»  1as demds funciones que le confiera exprecamente o jefe inmediato.
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