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1. Denominadtn del Carge: | Jate del Departamenta Bigital

1.2, Clave y Denominaden del puesto: 35 Jefe de Departamernta

1.3. Autoridad Superiorn: | Coordinedor de Comunicacidn social :

. i | Jefe de Gficina Community Manager. Personal Espedializade

1.4 Subordinades nmediatos: | Community Managsr

L DESCRIPCION BE PUESTO

2.1 Proposite del Puesto

Gestionar vy administrar fos contenidos de Jas redes sodales oficiales el Municipio y coordinar los
esfuerzos de comuricacion digial de las dependencias gue hacen uso de estos medias. |
Coordinar fas transmisiones en vive de Cabllde, licitecionss plblices v comislones de regidores ‘
commespondientes s} Cobisens Municdpal. :
Establenor Wincldos con Ja Cudadania a través de larespuesta y gesddn de tos mensdjes anvizdos alas

pagimas oficiakes. !
Dar cusipiirients a lag siguientes actividades del Plan Municipal de Desarmollo:
Transmattic los proceses de liciaciones en tempe real wa redes sodskes obienfendo wanspsrencia ¥ §
eonfiznza e fa cudadania.
Incentivar 2] uso de redes soclales pars difusién de programas y provectos de 1z administracidn
manicipal. [
Posicionar f presencia digital del Sobisrna Municipal en Bustadores 'web,

2.2. Descripitn Especifica

2.1 Actvidades Permanentes

Coordinar of trabajo de Ios Community Manager y actividades.

Arender ias solicitudes de informacion de les diferentas redes soriales ywo dependencias municipales
quid hggan uso de estas.

sdministrar log contenides del sitic Web del Gobieme Muricipal. :
Superddsar 1as transmisiones en vive de Sesiones de Cabildo, licitaciones piblicas y comigionss
corespondientes & Gobiseno Municipal.

Rrealizar maiz de contenidos pars 1as diferentes redes sodates.
Difundir lzsactiones de lasdependencias die Gobierns Municpal en &l ecosisternn digital gue administra
ta coordinagisn de Comunicacidn Social. ]
Uevar un orofen sobre Jas gestiones cludadanas gue solicdtan los usuados 3 Taves de las redes sodales. |
Escyrhe actva de las redes soeiales y supervisidn de la respoesta de comentasios. :
#sistir a fas reuniones del Plan Muonicips! de Desarrolic. ]
Cestionar campatias digitales pars promover la difusidn & intersccidn de los Cindadanos con las
actividades propias del Municipio '




