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Fecha de actualizacion: 18 de abril de 2018

Nombre del Tramite

Sustanciacion de Recursos y Procedimientos administrativos.

Nombre y Cargo del Responsable

Lic. Laura Cereceres Olivas, Jefa del Departamento de Recursos y Procedimientos

Nombre y Cargo del Jefe Inmediato Superior

Lic. Erick Alberto Parada Diaz, Subdirector Juridico de la Secretaria del Ayuntamiento

Descripcion (describir en que consiste)

Llevar a cabo la sustanciacion de los Recursos y Procedimientos que se interpongan por
parte de los particulares ante el Departamento, brindando asesoria y dando seguimiento a
cada carpeta en sus distintas etapas.

Fundamento Legal

Reglamento Interior del Municipio de Chihuahua, articulo 30 fraccién Il inciso B, y articulo 33
fracciones IV, Vy VI.

Datos personales que se solicitan: Sensibles (Si o No)
Nombre No
Domicilio Particular o del representante legal No
Clave catastral de inmuebles No

Tratamiento de los Datos Personales (Art. 11 fraccion XXXV LPDP)

Se utilizaran para llevar a cabo ante este Departamento el tramite correspondiente al recurso
qgue el particular interponga, a fin de combatir actos emitidos por autoridades o acreeditar
titularidad de propiedades; y seran conservados por un lapso de 6 afios y posteriormente se
almacenaran en el archivo muerto de la Subdireccion Juridica.

Personal que tiene acceso a los Datos Personales

Lic. Laura Cereceres Olivas, Lic. Olimpia Janeth Bafidis Ordaz, Lic. Alpha Isabel Aguirre Paz,
Lic. Roberto Vazquez Rios, Lic. Adan lIsaias Galicia Chaparro, C. Carmen Yolanda
Dominguez Robles.

Administrativas (A) Fisicas

Medidas de Seguridad para el cuidado de los Datos Personales 19 @ RS )

Los expedientes se resguardan en una oficina bajo llave F
El area cuenta con vigilancia y puerta exterior con llave F
Las computadoras utilizadas cuentan con clave de acceso T
Los archivos digitales no se encuentran en nungun sistema, sino T

Unicamente en el equipo donde quedan registrados

RESPONSABLE

LIC. LAURA CERECERES OLIVAS
JEFA DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS Y PROCEDIMIENTOS




