Inventario de Tramites con Datos Personales
CHIHUAHUA Subdireccion Juridica

/
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Fecha de actualizacion: 18 de abril de 2018

Nombre del Tramite

Asesoria de comités de obra y adquisiciones, y elaboracién de contratos de obra publica.

Nombre y Cargo del Responsable

Janeth Garza Garza, Jefa del Departamento de Analisis y Legislacion

Nombre y Cargo del Jefe Inmediato Superior

Lic. Erick Alberto Parada Diaz, Subdirector Juridico de la Secretaria del Ayuntamiento

Descripcion (describir en que consiste)

Intervenir como asesor en los comités de obra publica y de adquisiciones, asi como elaborar
los contratos de obra publica de la administracion municipal; y serdn conservados por un
lapso de 6 afios y posteriormente se almacenaran en el archivo muerto de la Subdireccion
Juridica.

Fundamento Legal

Reglamento Interior del Municipio de Chihuahua, articulo 30 fraccién Il inciso B, y articulo 33
fracciones XI, XIl y XV.

Datos personales que se solicitan: Sensibles (Si o No)
Nombre No
Domicilio Particular No

Tratamiento de los Datos Personales (Art. 11 fraccion XXXV LPDP)

Se utilizaran para la acreditacion de la personalidad, para la elaboracion de los contratos de
Obra Publica.

Personal que tiene acceso a los Datos Personales

Lic. Janeth Garza Garza, Lic. Héctor Abiram Payan Beltran, Lic. Reyna Johanna Marifielarena
Baca, C. Martha Irene Gomez Jaquez.

Administrativas (A) Fisicas

Medidas de Seguridad para el cuidado de los Datos Personales (F) o Técnicas (T)

Los expedientes se resguardan en una oficina bajo llave F
El area cuenta con vigilancia y puerta exterior con llave F
Las computadoras utilizadas cuentan con clave de acceso T
Los archivos digitales no se encuentran en nungun sistema, sino T

anicamente en el equipo donde quedan registrados

RESPONSABLE

LIC. JANETH GARZA GARZA
JEFA DEL DEPARTAMENTO DE ANALISIS Y LEGISLACION




